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1.. Einl eitung 5??5??5?

Seil/e78

Sehr geehr tTeesanPr axi s
dabBDSWi fiTer misnit ein eigenstandi ges Prroogdruskmine der Dampsoft
In den Zahnarztpraxen wird es aufgrund der wirtschaftlichen E

die Termine undf SomAétsttasteung deer Palatxdmws daemeiitnermer mehr Praxe
Schichtbetrieb bzw. mi t Teil-Zeeamsk riadtt eens rrdtrwean ckise, Pdeanxi Bi ns at

zient zu planen und jederzeit einen Uberblick tUber die vergebe
Durch dieses Terminprogramm ist es moéglich, die Terminvergabe
gestalten. Durch eine grafische Darstellung und Ubersicht, di
licht, wird grtdeprzedlbedmbir mkgl i Oats System kann die Stammdat en
einen Kartenleser eunmeséemlela®@r eematbeiten. Durch den Zugri ff

von verschiedenen Arbeitsplatzen auf die Termine zugegriffen
Terminkal ender UGberfl issig werden.

Aufgrund von Voreinstellungen wie PraxiszeiausschSbSdeaihshethd i €l
zur Verfidgung stehende Arbeitszeit dargestellt und bei den au
Einstellungsmdglichkeiten fiur die Terminbicher in Zusammenarhb

schiedene Organisationsvarianten mit dem Terminprogramm abzubi

Zusat mltieht | hnen das Online Ter mi nmanagdeinee nR a tzeuerg ¢Veesrt Taéngdmigg ¢
verei nkamerenDi e Statistiken verhelfen | hnen zu einer besseren

Il hr Dampsamt
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2..Erste Schritte Version:

Sei2/78

2.1. Dialog YHi Il fe fidar Einsteiger©O

Wenn Sie-WiafeD®i n erstmalig aufrufen, erzhuavlotredre rie & rualigs Diiatt @egs t
demot wendi gen Eingtel lasmgeMenipunkte dargestellt werden.

Fol gen SiWi nndebn$ Pfad YErweiterungen/ Ter mi nO.

Bearbeiten Sie died®Marimpueiktdéper e nisehédétfl achen klicken.

I nformationen zu der jeweil i gicorerS@haéshbi-$ymeihel er hal ten Sie
Wenwdi e Bearbeitung noch nicht volwistdndiig @dlgrisicthl nstsedarn gast e
Wenn die Bearleoiltgumrgch abgesclwiossdnewSctei ft bl au dargestell |
Ein TippSbliangeeMenipunkte als YoffenO gekennzeichnet sind, of

des -WiSfiTer mi ns autWmadiiescHi.l fe fur Einsteiger manuell zu o6ffnen
folgen Sie in der MeniUleiste dem Pfad YHilfe/Hilfe fiur Einstei

2.2. Terminbuch fdr Behandl er anl egen
Legen Sie als ersten Schritt ein Terminbuch fiir einen Ihrer Behandler an

Folgen Sie dazudem Pfad Y Ter mi hNbeuwcth oTereinbudh/ Of f nen O.



2. Erste Schritte U
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wahl en Sie den gewinschten Behandler aus der Liste

Wenn dem Behandl er bereits ein Mitarbeiter zugeordn@ahtge-wir
fiahrt.

Ein TippESUIis8i emdglich, das erste Terminbuch fiur einen Mitarbe
achten Sie hierbei, dass di-BefMmirmbmehes neisc Mi tiam bai ¢ eWam t ez i mn

UGbertragen werden.

Da es sich um das erste Terminbuch ha-Daen, Ubernehmen Sie die
Speichern Sie lhre Auswahl mit >>Anlegen<c<

Ein TippWean Sie: zu einem spateren Zeitpunkt weitere Ter mi nbuic
renden Ter minbicher angeboten. So kdédnnen Sie Voreinstellungen
Ubernehmen.
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3.1. Darstel mumgr mi nbuch
Of fnen Sieewidnassiletr eni nkibeden Pfad YTefrhimkemuch/

Das TermMﬁmehM@matsam%ﬁdﬁmet<:>

|0.|@|_|E||x 5
N ~

ohne Spaltenaufteilung
Jahr Do| Fr|Sa|SoMo| Di|Mi|Do|Fr|Sa|SoMo|Di|Mi|[C  nach Kategorien
7]8|9|1011|12|1314/15/16|17|18|19|20|z " Benendlem
nach Zimmern
06:00 _
07:00 sort!ert nach TB
sortiert nach Name
08:00 sortiert nach Mitarb.-Nr.
09:00
<1> 10:00
11:00
12:00
13:00
14:00

Der aktummMewhegwétdenhervorge@oben
I'm Ber@istlkeht eine Symbolleiste mit weiteren Funktionen zur Ver

Umeiznust ebbdeineagesansicht | hr eoerthnkpraemodleichach Kategorien/ Behand
aufgewertdeolllkcken Gase @p8Symb @l

Ein TippBeach$iea: Si eAufdtasisl engenach Kategorien oder Zimmern nu
Kategorien oder die Zimmerverwaltung ver wenddn.e Biomd i 2ufmodeail li wn
erfolngpugnwenn mehrere Terminbichersialds Ubersicht geoéffnet
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Monat sansi cht

=laflaf-|a]x
SchriftgréBe 10
SchriftgréBe 11
SchriftgroBe 12
SchriftgroBe 14
SchriftgroBe 16
SchriftgroBe 18
SchriftgroBe 20
SchriftgroBe 22
|v scnriftgroge 24
SchriftgroBe 26

E Wochentage 1-stellig
. Wochentage 2-stellig

ganzer Tag
nur Praxiszeiten

KW mit ausgeben

abgesagte Termine mit anzeigen
. kurzfristig abgesagte Termine anzeigen
versédumte Termine in blau
nicht Erschienene in blau
kurzfristig abgesagte Termine in blau
neue Patienten in blau

abgesagte Termine in blau
von der Praxis abgesagte Termine in blau

vorlaufige Termine in griin

Um die Anzeigeoptionen fir acas 6d gkitfefrcnkeetne Slieer mBy hdwth | ba sd re
Sy mb @l

wWahl en Sie die SchitefgBpfeedfltecobmudbsi esnWlochent age einstellig (YMO f
(YMoO fur Montag) angeZzuesiagitz Iwecrhd elnd ssnodlhlleSth.e ob Si g ediaanTaqietse n
odeausschl ideR®l geldf f net enafz eixjdsazhetietne.n Ne bzeeni gdee rd eAn Kal lethdree wo c h
Si®auch abgesagte und kurzfrfatbbi abgbelagvssiodbbmdrdi 5Sé e ei ne Far be
vornehmen, wer denTearlnien ea nidne rdeenr-Amsirani th bauchwar z gef arbt .

Diangezeigten Optionen unterscheiden sich |ljme Frodol nd@dang ewah lwti & n
Optionen f Or-uchide Thaglerseasnsi cht :

Jahresansicht

SchriftgroBe 10 I'n der Jahresansicht stSehlréhdtgiréd Rebemfdaleli € diae
SchriftgroBe 11 Wochentageé ee Woc hBlnatsasgedn seamckr echt anzeigen.
SchriftgroBe 12
SchriftgroBe 14
SchriftgroBe 16
SchriftgréBe 18
[¥] schiiftgrae 20
SchriftgroBe 22
SchriftgroBe 24
SchriftgraBe 26

Zusatzlichngidb¢semdBei Opit éfoln@nmb U YAbbau von U
denO YkrdaDk®se bl enden | hre Typen von speziell
wie in AdDcHmdlsdahr jecibnegner i cht@her aYaelnl e anzeige
den alle dieser Typen in der Jahresansicht ein

Datum 1-stellig

|+ Datum 2-stellig
Datum senkrecht
Urlaub
Abbau von Uberstunden
krank

. alle anzeigen
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Tagesheht

Schriftgroe 10 In der Tagekhddbeir mmen Sie ebenfallegean eSiSe |
EamiigrEe i festob Sie den gesamten Tag oder die Zeit
SchriftgréBe 12 . f f . . & m .. h t
— 0 nungseiedisemen modc en
schriftgroBe 16 Beachten Sidabsebbeimehreren gedffneten Te
SUmiEE 1 wenn Sie mehrere Tage jaenweeiilgse ndilea sfsreinh e st e
SchriftgréBe 20 N . .
Schviftgroge 22 spateste Zeit herangezogen wird.
SchriftgréBe 24
. sanittgroe 26 I'n der Tagehibermssen sich bis zu 7 Tage z
W ganzerTag anzeigen,eism Aasdruck eines YWochenplansO

nur Praxiszeiten

moglich ist.

Abgesagte Termine mit anzeigen
. Kurzfristig Abgesagte Termine anzeigen

. 1Tag

2 Tage
3 Tage
4 Tage

Wahlen Sie die gewinschte Zanhun ddeire TTaaggee sa-
Ubesrncht fur dieTageagest edildclen

5 Tage
6 Tage
7 Tage

Umdi ese Ansicht ausdrucken, klicken Sie in der TitelSymbbeée. des
Si e @elnann den Ausdruck cBegr wEagdesnibémen die Termine fiar die a
Tagen ausgedruckt.

3.2. Terminvergabe
Zur Terminvergabe befinden Sie sich im Regelfall in der Tages!
KI'i cken Si e am Tgaegwifin sec gteemiinsc h.t e Uhr zei t

Der Dialog zur Terminvergabe o6ffnet sich
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@ 284 Buttner, Gunter Beispiel, Praxis Dr. Wolfram Greifenberg (TB1)(0)
01(KO) Freitag, 22.Februar 2019 11:00-11:20 20 Minuten
Langzeitbehandlung

8™ Gospel, Prass Ot Wottam i

o S

20 [

& Terminzettel I |abgesagt [ Jvon der Praxis

. Verschieben Loschen ﬂ E Abbrechen

wahl en Sie Ihret@eahuasn,dIdJinegs&becWitht'ﬁenschrieben angel egt haben,
Sigki e Daten fiar diesen Termin manuel |l

Sie haben diedB&glDiac lukne uin d adnizeu plahsrszeeni t

Weni®i e den Ter mivre rweersleauzfemyi i Auswahl bei Yvorl aufigO.
Bestatigen Sie die IeOH<d<avergabe mit

Weni®i e den Ter min i n -Teernneimm Buechha nidd begebendeéen STeami TerMa g i n

Il hrer Wartezi mm#&r hWesntideasi miiedb®uch f dr ei nen Miwuarrchbeewitred dergeTergr
nicht in die Wartezimmerliste Ubertragen.

Sowohl Uber diel Watlése miumrheriber den Ter mi Btlagd ust edindh aggeern . Ter m

Klickeng®iod finmten Termin daf >>Ankunft..<<
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Tragen Sie ein, ob udundnnwaren ®ceraxPastieerschienen ist, oder ob del
wur de.

Der Ter min wird feamrtbdgperkdecnmezned c hne't

Wenn Sie debhi Jleogndmif ofotm,demint der rechtendb®BMaudJehbmi gkanh8ne
di e Ankunfutnsdzien tewé htes Veresbe&wnmeaitdra gen

Aktuellen Patienten setzen
A Patienten-Info
Karteikarte
Loschen
Verschieben
Kopieren
Markieren
Tauschen
Versaumt
Kurzfristig abgesagt
Abgesagt
Von der Praxis abgesagt
Ankunft jetzt
Checkout jetzt
Ankunft/Checkout..
Ersatz suchen..
i Info..
Infotext...
Alarm...
SMS...
Termin Exportieren
& Terminzettel drucken

Diegber diesen Weg erf a-sumntde iWWaBeheazmredltiemgsd assen sich {dber di e Wa
auswerten.
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3.2. Unterstiatzung bei deTemPmiamemg von UPT

Die Terminvergabe unterstiitzt Sie  beider Planung von UPT-Termine n und den Mindestabstéanden zwischen den
Abrechnungen der Leistunge n. Die Unterstitzung greift bei der manuellen sowie bei der automatischen Suche nach
freien Terminen.

Folgend zeigen wir Ihnen beispielhaft die manuelle Terminvergabe.
Offnen Sie im Terminbuch die Terminvergabe.

neuen Termin vergeben

® 1027 Beispiel, Peter, AOK NORDWEST > Schl.-Holst. TB1(36Y
UPT Termin Mittwoch, 20.Marz 2024 11:00-11:15 15 Minuten
Bestell-Patient

elefon 04352/917116

2003 2024jp

TSPy -
< 11:00 Kalendertage Abstand zum letzten Termin
. u- erktage Abstand zum letzten Termin

Das Abschlussdatum fiir den PAR-Befund (AIT/CPT) liegt weniger als 3 Monate zurick.
Iversaumt " voriduiig
I kurzfristig abgesagt Ankunft.. |
“ ' abgesagt [Jvon der Praxis

>>|

Lﬁ Terminzettel J

&  Verschieben Léschen ~/  OK | X Abbrechen

Wahlen Sie die Behandlungsart aus der Liste ®.
Wahlen Sie zusatzlich aus d2r Liste der Fristen YUPTO

Wird der jeweilige Mindestabstand unterschritten, erhalten Sie eine Meldung.

Im Bereich (3) werden Ihnen weitere Hinweise angezeigt.

Hinweis!

Wenn Sie die Behandlungsart mit der Frist YUPTO versehen,
Progressionsgrad nach A, B oder C besteht.

Die Termine fir die UPTs berlicksichtigen einen Zeitraum innerhalb von zwei Jahren:
Der erste UPT -Termin richtet sich nach dem Abschlussdatum der AIT oder CPT und erkennt einen Mindestabstand
von 3 Monaten zum Abschlussdatum.

Der nachfolgende UPT -Termin beriicksichtigt den Progressionsgrad und den Mindestabstand zum letzten UPT -
Termin.
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4. 1. Auf bau

Wenn SiBrdgsammrtendaswiHadupwmenfiol gt :angezeigt

Aligameiner Termin

679 Abbas, Max
590 Behrens, Lukas

Beim Hauptmeni handelt esMenmnéh Wemnei 8i dauakl apipnen Reiter kIl ick
sprechende Unter meni.

I'm Ber@wehd Pdaetri @mftgeldesitret™M$ n oder im Terminbuchwzudetzt aufg

Uber die Symheheflthinpennde M6 gzurc her ft equng
>>R<<: Risikofaktobéhndas Patienten
>>PsNotizen e, ndima@®Smndm Ter mi nbuc hwernndjeerz ei gt

Wenbhereits dNadéli zeinn oFdeeri tRixsti kof akt awurednewreir dtdenrel eSgcth an >t f & c h e
odex>Rag<odargestellt

>>]:Patient enmi &t asit snkliesrcivemd Zahl ungsdat end fdferserPati ent en

Tel eeSgmbdelati ediben eine Auswahl v-eyGalhn kidetmeafme,nCabf ern Sie | hr
mit | hrer Tel efonanl aNgéeh egreek ol pnpfeol 2 mahtthiboenne o t ViEe md it ggd i nDnSYVe mi n -

den SiDeSWimHandbuch

Pf eisltrieay mb ?Alnr uf Pdé $ enohea@i nMeus wadhel€CadblyCadAInbi esttearr t en

>>0<KErstell ung vo+MiMNitted rl uenigteddar Wwoé ier OEWe gOr dMe i t er e | nf oerrnhaatlitoenne n

Si e Eilamy -Hawibducahuf wunserer Webseite www.dampsoft.de i m Bereich
Downl oadsO

4. 2. Symbol |l ei ste
Die Symboll ei ste i sstt amodradedfmaniiiegr tmiundo@lsean gnenlt egpt Sy m

Si e kowmeietn€yebol e hi nunubfeisgteenhende enZdedtnhzIni ¢ hdiked nShyermb oS nleediesrt e
Hoéhe und BreiteAwferdichi BédeinnSymbol | ei ste uilrmPah er Abischeagangen.
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G VMEES £ 2

Die Symboll eiste beinhaltet folgende Symbol e:

Termi nbuch o6ffnen

Termi nbuch schliefBen
Patientenauswahl

Neuer Patient
Patientenprofliilsht 8t andby
Behandl ungwdrod ggleenn
Freie Termine suchen
Terminzettel drucken
Tagesiubersicht drucken
St andAmadnung wi eder herstell en
Al l gemeine Notizen

Aufruf -Wes DS

= =4 4 -4 -4 A A A A A - - -

Kartei karte des Patienten

4. 3. Kl emmbr ettt
I m Kl emmbereddne zulmet®n oder i m Taeurfngifemueah Paauégeédhrt

Um das Klemmbrett einzubl eWidiEar mi ol dem Bfadi MFBPBster/ KIl emmbr et

679 Abbas, Max

678 Abbas, Maria =l
590 Behrens, Lukas Fr11.05.2018 154516:05 01(KO) Lar v

Pati ethndremi ne&di e aus dem Ter minbuch bzw. der Listéad&temmbieters
diweitere Bearbeit wug deeir,s wrealdem gel b mar kiert dargestellt

Beverschoflemenmwiend vor dem Eintrag ein farbiger Punkt angezeiog

Di e$er mibiei eehalhiesn,si e bearbeitet wurden oder das Khamnmmbnegtit ¢
vomhrEmstedeRagi eaart zaithmh Kl emmbr et t

Weni®i e einen sol ulBevida hEiebtiifeang Tar mi nbuch auf einekbewkasewicrhdt ed eUh |
Termin inklusive der gespeichzeitemeBelvandlebegsantd aowud dem KI er
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Die Patienten i m KI énmbarbentatn gsiign dvagrloehiecs Ter mi nbuch gedffnet is
Kl emmbrett werden jedoch fir das g&8ibé faehesdkririhée @bilehmangezdi ¢
diesem Terminbuch ur spmingleir slwhwdlregne b e n

4. 4. Patiententer mi ne
Fur dievBemwnilswuaelygt | Bnpatdant enbezogemuwer KVeernfnibg uent g .

I m Kl emmbrett werden die geplanten Teampereedgt. adhsfBewdbnt ent Pe
geplante Termineunudihi niteeprelireMy@einiuv er s ennd e

Fol gerd ek feaYdF e nrsPtaet i ent enteé.mmi neO

| vergebene Termine | geplante Termine

Datum | Zeit | TB.ZI | Behandlung
# Di 15052018 14:15-14:30 TB1,Z1  Routine

4. 5. Papierkorhb

Wenn Sie Termine | 0schen, werden divesschob&ahst in den Papierk
Der Papierkorb kann nicht vollstandig geschlossen werden und ¢t
wird minimiert und im Hauptmeni Uber den Pfad YFenster/ Papierk
X | S - [=]

678 Abbas, Maria Mo 23.04.2018 14:45-15.05 01(KO) TB1,Z1__Langzeitbel -

679 Abbas. Max Mo 16.04 2018 14:30-15:15 ZE Abgabe/Einglie. TB1, Z1 _Langzeitbel

16 _Abele, Alexander Mi 13.04.2016 08:30-08:50 PA-N(KO) TB1,Z1__Langzeitbel

16 Abele. Alexander Mi 13.04.2016 14:00-14:10 K1 Abf (KO) TB1.Z1 Lai ellbelE

L

Um die Geschwindigkeit des Terminbuches nichtdi euGbheéePapdéashti ge
korsku begrendemnhalkigel maRi g MUwm deéeer €&nnstel | ungdmngean zSu ppa dseeam P f
YOptionen/ EinstellungenO. Wechseln Sie in den Reiter YPapierkdc



4, Haupt mendad 6 el 6

Sei8/®e78

; —
JE-Mail P |

gabe T 7 Layout Ausd:

GroRe P
~ 'ohne Begrenzung

Termine

NehmendSgewinscArngassungen vor .

Wen®iienPapi errkiotr bder rechteneMaesat dlelriend m@finetdassi ckhont exxt meniu

Papierkorb leeren
endgiiltig léschen
Wiederherstellen

Info...

wahl en Sie die gewinschte Option aus:
T Yapierkor®Allleeeriem Papi er kor b b eweirnddel nidcghigyre i @esrcrhitn e
T Y¥¥ndgil ti gODiotesacrhkeiner t enw&@edmnhnendgiul tig gel dscht.
T YWi eder herODtedllelrenvinrzdu den urspringlichen DatengiemtE€ét ini nbuc

T Y nB®Di eEnf ormati onen weuwnd algeer zre ingt .



5.. Ter mi nbuch Sﬁyzisoo?

Sei9®78

Der Haepimu¥Wkeéer mi nbeichidaldas A®Ofégmpem, SchlieBen, Exportieren u
mi nbidcheAInl e gedffneten Terminbicher mit dedudehwng ¢lld égoeitkgeennn -Be h
zeichnet. Durch Anklicken kann das Terminbuch in den Vorderagr.
Uber YEnddadDSWi +Ter min ges.chl ossen

Terminbuch Zimmer Patient Aktion Optionen Verw

Neu

Offnen
SchlieBen
Alle SchlieBen
Exportieren
L&schen

. 1: Greifenberg
2: ZA Meier
5: Celine PZR
7: M1 Schéfer, Bianka
8: M12 Schrader, Corinna

Ende
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5.1. Terminbuch neu anl egen

7 Sonja PZR Praxis Dr. Wolfram Greifenberg

Standard-Daten
1 Greifenberg (TB1)
2 ZA Meier (TB2)
5 Celine PZR (TBS)
7 M1 Schafer, Bianka (TB7)
8 M12 Schroder, Corinna (TB8)

v Aniegen | X potrechen |

Wahl enmSoéeeren BarehcAnkleinc Nemen des neuen,fBehamrdl &ie &Us neu
mi nbuch anl egen mdédchten

|l st dem Behandl er bereits ein Mitarbeiter zugeordnet, so wird
beiter O daN gesttieggl:l tWenn dem Behandler bereits ein Mitarbeiter

nach Anl age nicht geo6¢ffnet werden, da hier die Zugriffsrechte
Esi st ,i shkbechhi kttir z besabcmégleinchlTerdasnhiichei nen Mitaebhantdéer bkn
zug anzulegen. Termine aus einemedoiihhlretn iTrerdi o bWaht &Dinmmeer | i s

Ubert rvaegreche n

Ubedi®chaltfl ache >>Anl egen<< wiirrd dlears snesluesk tTikeeeonti entb uBBehh a@nbei t er
erstellt. Es o6ffnet siich direkt im Anschl uss

WinscheweStieest gehend identhsech&0Temmhnb,iee Befhiasmidliteresdas chewrzun:
mi nbuch eines kBenpamiditeals| en Vor ei mzuel lcabnhgéamneéne wei terkii- Ter m
chengel egt und mittels der Option YDaten Ubernehmen vonO an d
den
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Ter mi nbuch

2. Terminbuch o6ffnen

ein Terminbuch einzeln oder mehrere Ter minbduc hkearu pitnmedne’r Ub €
rmi nbuchAlotfdrmreantti v wahl en Sie das entspreclaande Symboln d

kieren Sie das gewinschte Terminbuch, eweBStbkheaufidi 8f Bonbaal mt
n o6ff.nen

er nTearlnhienb U c herwegredefnf nseatl | en, >kAd 1 re wvmarr hedrgrekrnwiedlemm al t ernati v
den all e gewinschpen HRnrearokkinebritc her

t man nun die Schaltfkédcap, >6Efneerl ai 6hifakhe mar kierten Ter
hten Sie stattdessen alle gewédhlten Terminbicher im gl eiche
<< an.

Terminbuchibersicht bietet einen schnellen Uberblick ilber

ferenzterminen zwischen mehrerem Mitarbeitern oder Behandl €

1 Greifenberg (TB1)

2 ZA Meier (TB2) Prophylaxe
5 Celine PZR (TB5) Verwaltung/Abrechnung

7 M1 Schafer, Bianka (TB7) Zahnarzte

I n
Di e
pen
kie
Nun
sol

Al Ubersicnl Offnen [ Einzein Offnen || % Abbrechen

der Mitarbeiter-Wemwaéeéswualygt i dni &SMOgl i chkeit, Mitarbeiter in
se Gruppen werden auf der rechten Seite unter YMitarbeitercg
an, werden dadur ch lalug Terrmiln bulkoehseer edGrr&l pp e zugehdrairgen Mi t

Weitere I nformationedruopmeAnfFéegdrnd&iel.unter Abschnitt
treffen Sie die Entscheidung, ob die markierten Terminbiict
Il en.
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5.3.Terminbuch schlielRen

Um ein Terminbuch zu schliefRen, wahlen Sie im Hauptmeni er mi
ent sprechende Symbol in der Symbolleiste an.

5.4 Al l e Terminbicnher schlielRe

Mit der Funktion Yall e TOewani chebrii cahlelre sgehd fi feri§eetisecnh [ Toesrsneinn.b G c her

5.5Terminbuch | 6schen
Hi nwe
Das Terminbuch wird inklusive aller darin vergebenen Term
wiederhergestellt werden!
Dampsoft rat | hnen davon ab, ein Terminbuch zu | édschen, d
nachvoll ziehbar sind. Wi r empfehlen | hnen stattdessen, ei

Um ein Termnwbdehrzuuf Ilidecshclhiemken Si e auf den PunktablkiTemm$inbudhs |
gewlinschte Terminbuch aus der Liste aus.

ODurch Klicken auf die Schaltflache >>L6schen<<gewigred oédsecrh tEi n't
@Wenn i mviDeSi n Stidkiaiss wor t eingericihgteteiwnrdésichen b er st nach Ei-
wortes moéglich

1 Greifenberg (TB1)

2 ZA Meier (TB2)

5 Celine PZR (TB5)

7 M1 Schafer, Bianka (TB7)

G)
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5.6. Terminbuchgruppen und Mitarbeitergruppen a

Die MitarbeinehmemnmpPiean UDMrmibdeare DBBI ti funktionsl eiste Uber YVer
tung/ PMaxias baiutfer O

2 Beispiel, Max \%
9 Bellmann, Sonja
17 Hirthe, Kerstin 21091977
6 Klingmann, Janine
3 Meier, Peter 12.04 1955
1 Schafer, Bianka 10.07.1967 E
=
10 il Kamera
Behrens
Teresa | AleBerechtigungen @]
™ S 15 | Auszubidende
Labor
= P
- Zahnarzte
— Z-Nicht mehr beschaftigt
primar T8 ™
sotgresagn [ 23
wird nicht belehrt (BuS)

OHier findieen Bt fed ae NMet ar bei terlgnr udpipBesne<exi ch koénreetr@Muppebhb defi -

niert werDdemse Gruppen konnen SWiefTdamunndieefer mmn&cher der 2z
beiter in einer Ubersicht -Wu+Offgf red me oAdidrg asbec talibre n2Mi Gauppet g
meinsam zuzuwei sen.

Da mibteéienmTer mi neiuolke Mitarbeiteezkgehdrwigke t mussdesd nMi tZarolr eintuenr
vorgenommen werden.
Dies kann entweder passier eseriwad dyodnégm Beh a Balean dlasr Ter mi nbuc |

horei,n Mitarbeiter zugeor dnetehwminrddea rsion duacshs iam cHi retienr Br und ei n
ordnung@dleat aber Uber das -Wiadetrmeé mdii é rm kbDsShn, wenngdatfmet mi abuc
YOpti cgGnerrs/t el lawntgaetnt® ei nes Behandl ers nur ein Mitarbeiter zugeo
terhin, dass bei einerdiderhedmigmenniZultr dihmndger Wartezi mmerl i ste
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5. 7. Ende

Mit dem Aufruf YEndeO evefrfdreent e | e rzmir zteiedh @grn dg edsacsh DP8WH ghr a mm
Ter mvinrd beendet .

Hi nwe
Bitte schalten Sie | hreme Coalmpet®aoms afntine awsgd das Betriebs

ordnungsgemadll beendet wurden.
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Die Zi mmerverwal tunighneefremomigreenif? ed&€n Raumlichkeiten | hrer Praxi
DSWi fiTer mim Behandmmegsei nzuordnen

Zimmer‘ Patient A'“an Optionen Vel
Verwaltung 1
Standorte
Offnen
SchlieBen
Alle Schlieben

1: Zimmer 1

2: Zimmer 2

3: Prophylaxezimmer

4. Besprechung/Patientenaufkl.
5: Réntgenzimmer

Gesamtubersicht

Mochten Sie diese FumktSiien zruwetrzsen ,disa8letmh edlemngszi m

MORufen Sidi edaZiummer v earuvsa Idteum gHaupt me nii Miebrewa | YiZui nBynie raguefl .angen i n
nadml genden Dialog.

6. 1. Zi mmerverwaltun

Die Zi mmerverwaltung gibt einen Uberblick Uber die angel egten

| Nr. ‘ Bezeichnung Kirzel | Mehrfachbelegung | Farbe

1 Zimmer 1 wail
2 Zimmer 2 wail
3 Zimmer 3 wail

Standort |

Zimmerverwaltung aktiv
Bei Anzeige nach Zimmern Termine
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Sie sehen auf einen Blick, ob eiwel Mabr Fachbetbegquiagmmég!| zabeb:e
und, sollte I hre Praxhabemehwet eh8ma®danmder t ,|I hwo rZa urshgea s lgeetd r t
delt sich um ei neDiMeshe flarcthprrmatiisonen kdnnen Sie auch direkt in
beiten.

Uber weitere Funktionen koéonnen Sie die Gultigkeidowiee &ii maner Zii
mer bel egungsplan erstellen.

|l ,ersten Schritt aktivieren Sie die Verwaltung Uber YZi mmerver
mern arbeiten mdchten.
Al wei teren Fusntketliloennenwi r | hnen nachfolgend im Einzelnen vor.

6. 1. Anl egen von Behandlungszi mmern

Durch Anklicken der SchaltflRBRecdeveorNaudan &binBmma 15dteueagsz.
Es ¢6ffnet sich der Dial og WeESirdhredhige eBenEdiig@mmden g wechn gewilnscht,
Farbe des Zimmers eintragen koénnen.

Verwenden Sie ein Kur zeelr, Dsaax swierld udige saged mirm Edi mmedanm Ver wende
die GroBpatdee nicht mehr den ganzenh &8@men Beeé s pZieshmawes s ea kfatnrne t
wenn sie sehr viielhe eZitmme rd aglsddalsliserj eldegsser,nzed nen Spalte weni
werden kann.

Di e EinsYMehtﬁaghbéS@ed@u‘n’g;cbha‘rnt di esem Zi mmer auc hz emethgrheerbee hTeeir-mi n
nandeer geben weéfredi®ine haben Uber wWngenwozwern nBedrethinvergahlhie. (ls2ehe
die Moglichkeit, four alle Zi mmer zu sperren, dass Termine nebe
des Hakchens bei YMeEbnheohBekbedurg® grundsatzlicheaSpeebeng EE
kénnen al so, weZi mmkediie eMenternf achbel egung aktiviert ist, mehrere
ben werHd ennwei s: Il st die Mehrfachbelegung ausgewahlt, ist die E
ne anderer Behandler in grau darstellenO deaktiviert.
Definierae ®iee feir das?,Ziklemewr lGber eine spatere Voreinstellung
Termine di ececer Faudblr andersfarbige Ter mi ne dSoliansgvee rigeibreen wesir td
Einstellungen vornehmeunr, zduire nHe rdvioer hFeabrubneg ndes Zi mmer s.

Prophylaxezimmer Kinder
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Soll ten Sie Praxen an bneeshirtezreenn, Sstoa nkddonrnteenn Si e festl egen, an we
befind®tas Anlegen und die Ver wdlntdiemg SdAebrs c3ntBanRdtor t e

Uber die Checkbox YBei Anzeige nach Zi mmer n Te rkndinnee na nSd eer eeri nBse
| en, dass in jedem Terminhach, Zi mmeem e¢i eféesmehgedi estbeli einer
Behandl er, jedoch im gleichen Zi mmer vergebehalwend8hesjader get
Uberblick daridber, ob das Zi mmer zum gewilinschten Zeitraum schc

Uber weitere Eilnist¢eiltiamgsawfy di e 1wi.rla.u2nf Albbrsicihah te¢i ngehen, konn
gleichzeitige Terminver wabheespdedeenTedvamirmencj alses en.

6. 1. BZultigkeit in TerminbiUchern

Uber die Schaltflache >>Gillegkai Sienf&€stmi welichesnZ&immer in \
angezeigt werden solll

Sie sehen zunédchst die Spalte mit allen aktiven Terminbuchern.
Zi mmer werden hier mit ihrer Zimmernummer durchnummeri ert ange
StandardmédfBi g sind bei@heakhtenermMurhirtufH&K dten vergs ehBeen.s pldagsk ,h edi
Zi mmer 1, 3, 4 5 und 6 in jedem Terminbuch angezeigt wer den.

Das Hakchen bei Terminbuch 1/@. mmer 2 wurde entfernt
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nur die Zi
n ange

dort
terhi

wer den
2 wei

SO

Wird nun also Terminbuch 1 gedffnet,
2. n allen anderen Terminbichern wird Zi mmer
Hi er sehen Sie die AnsickhBt ¥Yehl TeZmmmbuchk 1
m|-|aje]_|bo|x
Freitag, 04. Mai 2018 heute O~
Monat Kalender-Woche: 18
Zimmer 1(Z1) Prophylaxezimmer(Z3) 4 Rontgenzimmer(Z5) | Prophylaxezimmer Kinder
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6. 1. Zi mmer bel egungspl an

Der Zi mmerbel egungsei amidnkire mtl sd ardbwe | e gt rSazlul tkee nenizre itBedhihsamidd lessrwe i
i mmer zur gleisclgérei Zodiet Zdamer Beebedeas WOheedshebhderen Ter miri
wird Ziansmeéen di esa&lrs Z¥hel egt UnapgeAbBbhdeirdftahr en Si e, bweileegSi e di
Zeiten nutzen kdénnen, umueighei Thremi Zeetmamdadotderanzl sperren

Zusatzlich haben Sie die Méglichkeit, Zi mmer bel eguunndg sszpeeiztieenl |fel
Tage zu ergéanzen

08:00-12:00 TB1, 13:00-17:00 TB2
08:00-12:00 TB1, 13:00-17:00 TB2
08:00-12:00 TB1, 13:00-17:00 TB2
08:00-12:00 TB1, 13:00-17:00 TB2

Montag(Schicht 2) 08:00-12:00 TB2, 13:00-17:00 TB1
Dienstag(Schicht 2) 08:00-12:00 TB2, 13:00-17:00 TB1
Mittwoch(Schicht 2) 08:00-12:00 TB2, 13:00-17:00 TB1
Donnerstag(Schicht 2) 08:00-12:00 TB2, 13:00-17:00 TB1
Freitag(Schicht 2) 08:00-12:00 TB2, 13-:00-17-00 TB1
Beispiel spezieller Tag

Zimmerbelegungsplan verwenden

Alle Kier
markeren |@ auch fiir den Schichtbetrieb

v

Wahl en SgewidmsZhmemaus der AusGwabbkliste

Mit der Einstellung YZi mmer bneBemighu@giskrIIiavri ewr eernw eSn dee nd® eWendr Sieme r b e
in der Zimmerbelegung den Schichtbetrieb einrichten mdchten, setzen Sie im Bereich @das Hakchen bei Ya
den SchichtbetriebO.

ImBer ef3tsht ehen | hnen dui nedlie\AfegeldgteraSghéchten z uwei t er en BearVYern ftugyngur

Uber di e Schalthéche@:maAlklierrmhdlSiiG’raegre§<bei denen eine Zi mmer |

Nut zen Sie diese Schaltfl ache dann, wenn die Reservierung, di e
i deinstch sein solll

L"Jbe>r>Neu@¢ugenW6iiteereeiTragldze Sie bereits in den spelRiselblieent eltage
sich dann an, wenmn bvweéhriemt eeni wZéea tZiammersbel egung eine andere s
wi ridn den speziellen Tagen angelegt und danach i m ZWemmeebel egu
I nformationen erhal tleth.4i e in Abschnitt

Soll enodienememaekedage fur eine Zi mmerbelegung bearbeitet wer
ten%XEine ralEer duterung finden 1S.i3e 1lin Abschnitt
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Mit der SchaltflE‘\@H(a'jnm»mdssqareezrjedile vamglker Uber die Schaltfl acl

wur dems der Liste fir den ¢Zelnimsec bte IDesgppdagmsell laem Tag wird dadurct
Liste der speziellen Tage gel 6scht.
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6. 1. 3ELnrichtung Zi mmerbel egungspl an

08:00-10:00 TB1. 14:00-16:00 TB2
08:00-10:00 TB1. 14:00-16:00 TB2
08:00-10:00 TB1. 14:00-16:00 TB2
08:00-10:00 TB1. 14:00-16:00 TB2
08:00-10:00 TB1. 14:00-16:00 TB2
Montag(Schicht 2) 08:00-10:00 TB2. 14:00-16:00 TB1
Dienstag(Schicht 2) 08:00-10:00 TB2. 14:00-16:00 TB1
Mittwoch(Schicht 2) 08:00-10:00 TB2. 14:00-16:00 TB1

Donnerstag(Schicht 2) 08:00-10:00 TB2. 14:00-16:00 TB1

Beispiel spezieller Tag

ZmMEinricht @n menem®®r Iveaghuinegn Si e zunac hauts des ZAustearhbs| i 6tie das
die Zeiten festlegen moéchten

Wahlen Sie den zu defdenri enGesttieern KisSigek&is>>Al l e m@r ki eren<c<
Kl i ckenufSie>Bear ffeiten<c<

Es ¢6ffnet sich folgender Dialog:
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[a] [a] [a] [a]
G LM i Il
L |al La] |al
#1000 5 i Ml
2 Assistent Greenhor

Bel egeh$ Sze sechisnriZeerit@lnb ei nes Tag®8eteznn Sead dalsi eHdi Ik ic ddeeril t® e i
und wabBla&uws Aeswahl@'dagew[]nschte Termi nbuch

Stellen Sie die Zeit ein, in der dieses Zimmer fir daBawgee@dhl t
missen hierbei nicht Vaeusfgaehsrpeanr tSiveerndetn.j eder wodiemsmen bendtigt

Damit die Zimmerbelegung korrekt vergeben werden kann, benétigt der spezielle Tag Praxiszeiten.

Definieren Sie die Praxiszeiten mit Klick auf >>Praxiszeiten<< @

Best at i dherne SHiengaben @itSbeogekanigrendarurmicrkmer bel egungspl an.
Dieeservierten Zkiinteenr wkemehag angezeigt

Nehmen Sie die Einstellungen fiar jeden bentétigten Tag vor.
Vergewi ssern Si eAussiwahh|Y dbaegsime dhh @€l egungs pl qaens entewr twdeen.dkebhoin s o wo h |
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deZi mmer bel egungsplan als auch die Zi mmerverwaltung geschl osse

Lassen Sie sich darauf hi nwei sen, wenn Sie einen Teremigre-biem ei r
dies ist einfach per Voreinstellung moéglich

OHierzu 6ffnen Sie im Haupt ntd mis t ced 1 ubfgeed OYiQmgneédn onReecihtseerl nY Ter mi n
b &

[T Tl
Allgemein | Terminvergabe " ? layout Ausdruck Papierkorb Karteikarte
~ Praxiszeiten %'l
Termin auBerhalb der Praxiszeiten*
Termin innerhalb reservierter Zeiten mit einer anderen Farbe
2 h*—meer
Uberschnng i andeen T
Termin mit einer anderen Farbe als das Zimmer
Zimmer fiir das Terminbuch nicht giiliig e

T

Uberschneidung mit Terminen derselben ¢ i :D
Uberschneidung mit Terminen anderer Kategorien
Termin mit einer anderen Farbe als das Terminbuch .
Uberschneidung mit Termin im gleichen Terminbuch

~ Gerate-Zuordnung
Uberschnei mit ands Termin mit d b
Gerat

:Zeilsrlassung
Status des Mitarbeiters ist nicht 'aktiv' Zulassen =

Die Ensldung ‘warnen’ gilt nur fir die manuelle Terminvergabe. Bei der

Vergabe warne
*) Die Einstellung fir die Praxiszeiten git nur 1ur die manude Vslgahe bei der
automatischen Vergabe werden die P immer ber igt.

" Vergabe von Konferenzterminen nur in der Ubersicht

[ oKk |[% Abbrechen Riickgangig Ubemehmen

@ si e br afuicrhediienst el |deBe merch YZi mmer O.

®Um eine Mel dung zu erhalten, wawha renne nSO eo daeurs Ydsepne rQpetni® n e n

Ent scheiden Sie sich fir YwarnenO, so erhalteunr @&he hededes Ter
mi nbubcehl egt emi rZeei War nmel dung.

Ent scheiden Sie sich fir YsperrenO, soduséehei aedteemi De¢mgabec
ten HBeicht mdglich.

Bel assen Sie die Einstellung auf Yzul assen0O, so i st eine Ter mi

Hi nwe

Beachten Si e, aduasosmabteiis cdheern T e(rSmwicnhvee rngaacbhe f r eYvam n@rmir ¥ipe e D e
gl eichzusetzen i st. I'n von anderen Terminbichern bel.egten
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6. 1. 3V@rwendunZg nidneesr bel egasrglseil acher Ter mi nver gabe

Of fnen Sie lhre Terminbiucher in derd®arZi @mnéuiel &zgua oviesr@ieanndesrnn
Dazu 6ffnen Sie ein Terminlbeh soaddt .mehrere in der

OKlicken Sie in der Titelzeile des Terminbuches rechmlauf di
@Wéhlen Sie Ynach Zi mmernO aus.

Wenn Sie nun in einen Tag hilbkémkidektkkeinpzelfiartTageh. di e

@Woben werden | hnenalilne eZingme@eagrt ¢ di defini nbuebegilZt imgveisi did

in verschiedene Abswihe idtirmaneu rbted retgeeinigtyg p s@ied IRari lkeesrerd 2@t s@n e -
chehen FadéEar mimtre medi ewdiel i ge Zeit zud2ordnet wurde

B|=|ajo] |o|x
Montag, 07. Mai 2018 heute ()}~
Monat Kalender-Woche: 19
Zimmer 1(Z1) Prophylaxezimmer(Z3) Besprechung/Patientenaufkl. Rontgenzimmer(Z5) Prophylaxezimmer Kinder

-

08:15
08:30 2 \)
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I'n unserem Beispiel befindeWiwidenuws Zii mmBenr et nTheurcnid enkz wZ esicth e n
8 und 109etpheben, &res oki mé@ledun,i miner nlelsem Zeftraler minbuch 1 r
viert wurde.

Ver suchenelberefal |l s in der Zedlihtr,zediusecrh eann e ruenrd TLér minn Zu animehr e rla u
einen Termin zw werhpdhteem, Sie eine Warnmel dung.

Je nachobensi e sich i n denf GorYewanrsnteenl U uondgeetns ¥k pe d elraatadte ndi e Mel
dung unterschiedlich:

(MW Haben YWiae neinfdge setreld ¢én Sie bei der Terminvergabe folgenden H

neuen Termin vergebe
# 590 Behrens, Lukas ZA Meier (TB2)
Montag, 07.Mai 2018 14:45-15:00 15 Minuten

1 Zimmer 1{Z1)

Langzebehandungen rich PArclovant <. i |

EIEPE [=] ;
< 1445 5 M violett ng

nicht KB relevant <[ 1
[=]

Termin liegt in einem flir dieses Terminb. ungiltigen Zimmer.
[Jversaumt vorlaufig
kurzfristig abgesagt [nicht HKP-relevant | || i |

HKP Prozent: | 0 [

Zi mmer 1 ist in dremsebuZbitl féseTviert. Damit gilt es fdar alle
Sie befinden sich in Ter minbuche 2t, & tail sto marf odigd TdremiMeu erughagh e
ses mit >>0K<<, erfolgt eine weitere Warnung:

Nach Abl auf unden8 s8eaki elRt sich diesebaaffeil dderyg wii eldewe iutnar ISiie i n
vergabe. Demnur driranitn gvespei chert.
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Wahl env®ain eAbl auf derdi8 SSeckhuanldtefnl achenoprpOKdam aiee War nung und de
min wird in diesem Zi mmer gespeichert.

Haben Sie sich in den Voreinstmlinlviemr gerb ee rztus cslpies d @i,z dedbioe édddrie n ¢
wei smele@mntngpr echend.

O Der Text innerhalb der Termi nver gabe wedismméemveirdnamreidtar aw

gultiig ist

ZA Meior (TB2)
Montag, 07.Mai 2018 15:45-16:00 15 Minuten

1 Zimmer 1(Z1)

Langeoibohandungon n
olett =
M vio 0
mcnt KBrelovant = 1
[versaumt | vorlaufig
I kurzfristig abgesagt WE nicht HKP-relevant E

["abgesagt [ |von der Praxis

Besttidgen Si e di e Ter mi nveerhgad bt ee bne &tif e s @&K Me,Dd es @nti chud  u mg edheern
Termin kann nicht vergeben werden.
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6. 2. Standorte

| MOnl iTee mi nmanagement wuyd assi rmarelri sii exretm bPersatxiinsnstteanma d o r dsni erind
| hrPeat ieenntf or der n sTiecrhmisnov dgehdrcen ekt f ar den ri cBt egens BRraaixdiosditne-a i
haberel eyandPiraxen an mehreren Standorten betreiben.

Sie gelangen in die Verwaltung idker Plaxi datphdemidgunktinh d¥émi Siner
punkt YStandorEs 06 fafufetufsinch der Dialog YStandorterfassungO

Hi enfehme&n e i hre unterschiedliclean sk haSkikesitraen d orwse eahuefr. Daségs en
handelt sich nicht um Pflichtfelder

Uber die Schaltf@achasseNeS8ke einen neuen Ei nt rdaegst aZudro rstpea tveerre
wenden Sie >>B®aunbieh etendsch@meat feer nSi e Eintrage aus der Liste.

I'n &émmerverwaltung (6i)bhbeAbScannubh die Moéglichkeit, den jew
Standort zuzuordnen.

Hi nwe

I'n der Ter mi nv M giladbremiim vibeSr den di e Standorte nicht berdck
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6. 3. Zi mmer auswahl

Zimmer| Patient Aktion Optionen Verwaltu

Verwaltung

Standorte
Offnen @
SchlieBen
Alle Schlieen

. 1. Zimmer 1 @
2: Zimmer 2

3: Prophylaxezimmer
4: Besprechung/Patientenaufkl.
5: Réntgenzimmer

6: Prophylaxezimmer K3 (Kind)

Gesamtibersicht

@ Uber YObfdeend@urch Ankl!| imcere nZidi@nefredinrezjedliess Zi mmereiigne neeinn efne n's -

teBo erhalten Sie einen schnellen Uber bdiiecske sii bZeirmnael rl se vTeerr gne bneen,
@®Alternativ 6ffnen Sie die Termine in einer Gesamtibersicht,

6. 4. Gesamt Uber si cht

Diese Ubersicht stellt alle Termine der Praxis dar ,Ziumnmaebrh &dnegri ¢
Termin geplant i st

Fiir eine optimaetedtbkeesZimmerigneenmei ns&manater gedoffnet

Wenn fiar ein Terminbuch ein all ge mesietheern TSeiremiim wle regseelre nU bveu rsd ec,

buchnummer iBe deiscshmung

Terminbuch Zimmer Patient Aktion Optionen Verwaltung Druckauftrage Fenster Hilfe

Datum einstellen 7% Klemmbrett + | 8|ls| - | o B )
- : \ilodi
0 Beispiel, Peter E
M Bsd 678 Abbas, Maria
P 16 Abele, Alexander 1
<< ||+|| == |Monat
H| = |a|&|-|o0fX
Montag, 16. Juli 2018 heute €|~
Monat | Sommerferien Kalender-Woche: 29|
Zimmer 1(Z1) Zimmer 2(Z2) Prophylaxezimmer(Z3) Z4 Rontgenzimmer(Z5) Prophylaxezimmer Kinder
09:30 |Zi legung TB1,
09:45 [08:00-10:00
10:00 / \
10:15 ® TB2. Allgemeiner Termin 4 )
10:30
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7. 1Auswah|l

Nach der Einrichtung der Teemidebiwheruosadd&i mwer wal tuWgnl hrer
Termin zu.

Sie erfuakoenp | Ter eniftfi@e st ands p aethieenrstoernwi e f Ur .Diee p¥éer walttemmng der
ent en flibredetden HauptmeniUpodkdi ¥Paudnhttetipgenrkt e statt, auf welc
genden nadher eingehen werden.

Patient Aktion Optionen Verwaltung

Auswahl

MNeuer Patient

Liste neuer Patienten
Patientenprofil/Standby-Liste
Unzuverlassige Patienten
Wartezimmer

Ubernahme

aktueller Patient in Rot
Terminexport

Uber den Menipungel ¥XAgewa8Di®a liYoPtpidemt en a d siwah | £8ihdein® ammdat en
alr Patijedt enWirm DiSer eits angel egt wurden

Wahl en Sie den gewiunschten Patienten aus. Mit YOKO bestatigen
tenbezogene Notizen oder RiOsekafiabhtmatéeschi ahgekegtgt wemiccen sol
jeweilige Dialog.

Der Patient bjeeftizmid &imbsmieftwon hi er ausSiverfglerbedi esen die Ter mi ne

Sollte det Matglied ei nheirntFeamielgieahi eesi fWh fFchari ID@nverwaltung

Wird ein FamilnedemitBht edrRrtusmgawswed dlen sowohl er als auch die
mitglieder fir ei nveonr gSeasntnhel |&geeremignenauerlei €rz @dautiemdeny Sie unter
1.1.1

Al t er matf iene Sdi e PatientenauSwmbb%Ebén dees8gmbwf | ei st e
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7.1. Familienverwal tung
Die Familienverwal tung -Wsnh. Bestandteil des DS
Da Sliieeaech im Terminméchtmruwmt zvé m Il hnen nadsieai nezrulrdiucthetrenn, iwsite.

Of f nine di e Pati einm eMBanmswaéWi fDSr mi "Hf enden Si e di e FSacnhiallitefnlvaecrhe
wal teadigim Reiter YV@rvsoircherter?O

679 Abbas, Max 01.02.1978

678 Abbas, Maria 13051979 &
682 Abbas, Matilda 05.12.2012 - |

16 Abele, Alexander 23.09.1984
417 Abele, Diana 17.10.1967
430 Abele, Jasmin 26.11.1996
441 Abele, Rolf 05.08.1955
569 Ahlmann, Bente-Christin 05.05.1981 E

Patientendaten Versicherter

PathNr. 0/ [ | Anrede;Herr - || Anrede: Her - A RIS T

Name  |Aobas | vew| | | Name | Abbas | vsw.| |
Vorname | Max | Nzs| || vomame  [Max | Nas| |
.00 Mot cesotocn <] b Do

Titel \ || Titel \ ™
Strale \Vagelsaﬂm |Z| th:\ D Strale \Vogelsanm D Zusalz:l E|
PLZ-Ont 24351 Damp -|ipLz-ort  [24351 Damp -]
Telefon  [04352/91 1100 [fg] tana| | Tetefon 04352/91 11 00 [e=fe] Lana:
Krankenk 5167990 DAK >Hessen == Verwandt =l 1

Freiucvers Quartdsabr [Ja || igemText |
Mitgl-Nr | S676676756 KoopVertr: | -]
MFRP  [Migied - ;
‘Online Termir D: nicht gefragt | - |
Setnan [vosoreer ]
=

Station:

-] v oK X Abbrechen Riickgangig Ubemehmen

Kl i cken >k @&mialuifenveswatttngt sich folgender Dialog:

Name | Vormame . GebDatum | Namensgeber

Familie bilden
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So |l ange noch keine Famst ireeicdleiles tled elte ewu.r dkd, F @ khielni &< gd fadiém di e
Familienverwal tung zu gel angen.

| Vomame

678 Abbas, Maria . a| Ao < 5

682 Abbas, Matilda
16 Abele, Alexander
417 Abele, Diana

430 Abele, Jasmin
4471 Abele, Rolf

569 Ahlmann, Bente-Christin
320 Aichinger, Marco
397 Aigner, Theo
290 Anderson, Mikael
467 Anhalt, Tilo von
295 Bach, Jasmin
264 Bach, Petra

366 Baenke, Jirgen
586 Becker, Claudia

468 Behrendt, Max-Gregor 4
590 Behrens, Lukas
0 ESENEEEY *01.02.1978 -
2 Bellmann, Doris
500 Bergerhoff, Melanie 3
596 Boblitz, Annette
593 Brandstetter, Hugo 14
284 Biittner, Gunter
405 B Dieter
e -
Sie befinden sich nun in der Familienverwaltung.
@WLinks befindet sich die Liste aller Patienten. Vormarkiert i
Sie die Familienverwal tung aufgerufen haben.

@DRechts unten werdlesmn rmddrekPDetrtitemt en angezei gt .
@®In dem Fenster rechts oben werden der Namsobmrd deilée EMiett g lwiue dle

aufgefidhrt.
®In der Ment @iitei Schal tfl ache aut*Aumads<schen FBaomiiueiteenrbsiclhdiuendgl i ¢ h

Schaltflachen zu®t DEshiemd tii mnumteer en Bereich die Schaltf@Zachen

zum Anl egen bzw. Léschen einer Familie.

Begi nnejnedSe eArl age Familie, egal ob autiontaem sSihe oddieer Scahnauletl fll & ¢
anwahl en. alg ownartedi meh f ortl auf ende NumimerF@lr-Ndme.F&iﬁeesﬁegelegt
Der Name der Fearnslth magu two madteii snglet r agen, wenn ein namensgebender
wur de.

®Di Patienten eitnreagdrmminidcer | inken Liste aller Patienten die
me n

Prufen Sie auf der |l inken Seite, ob weitelrasssankernibleor deélet Schat
>>Autovem Programm eine automati sche Flaanbielii emi bridl dnuanbigh nvgohrenuenhdneemm .
gl eicher Wohnadresse gesucht. Stimmt beides bei mehreren Pati e

det .
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Pat-Nr. Pat-Name

5 Abbas

682 Abbas, Matilda 5

417 Abbas, Diana
678 Abbas, Maria

679 Abbas, Max
16 Abele, Alexander
430 Abele, Jasmin
441 Abele, Rolf
569 Ahlmann, Bente-Christin
320 Aichinger, Marco
397 Aigner, Theo
290 Anderson, Mikael
467 Anhalt, Tilo von
295 Bach, Jasmin
264 Bach, Petra
366 Baenke, Jurgen
586 Becker, Claudia
468 Behrendt, Max-Gregor
590 Behrens, Lukas

Beispiel, Peter
2 Bellmann, Doris
500 Bergerhoff, Melanie
596 Bablitz, Annette
593 Brandstetter, Hugo
284 Biittner, Glinter
405 Buhlmann, Dieter

| Vomame | GebDatum | N;
Max 01.02.1978  Mann
Maria 13.05.1979  Frau

——

*05.12.2012
Frau

Abbas, Matilda
Vogelsang 1
24351 Damp

14

Neu [|  Loschen v  OK ||x Abbrechen
WAnhand des Gebwmd sdl@rt uArsreeidne Sttiartdus f Gr jeden Patienten verge
Die Berechnung der Status moéchten wir | hnen an dieser Stell e Kk
1T Sofern eine Familie nur aus zwei Personen besteht, die bei
nach Mann/ Frau aufgeteilt. Unter 18 Jahren bekommt eine Pe
1T Besteht die Familie aus mehreren Personen, gestaltet sich
ter 18 Jahren erhalten den Status YKindO.
Wenn mehrere Fhiméedteennbkahrse nall tund smeehrl iaelgsenl8 Jahre ause
wird das jlungste Mitglied den Status YKindO bekommen.
Besteht eine Altersdifjfienrgsnzenzwisghdmrddeimd dem &l testen M
Jahren, wird das &alteste Mitglied als Oma/ Opa gekennzeichr
@statusanderungen nehmenSG&hal ibeacher Gobmtubafir klicken Sie
Patienten an, dessen Status Sie adandern médchten und klicken mit
Hi nwe
Il st ein Patient bereits Mitglied in einer Familie, so &and
der oben genannten Altersgrenzen Uberschreitet. Diese Gre
geprift und der SNadhtsr &glrigeele fAinhdeerrmaSywsn!| | dur ch.
@Wenn Sie die Checkbox YNamensgeber OhladieneiSnmemspPadtieent een daehkt iS
die Moglichkeit, Uber den Namensgeber nur einemsBritef eamzei me
an jedes Familienmitglied-ReRad |li sti nhnvolden Familien
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Mochten Sie die Familie manuel |l bil den, wahlen Sie |inks in de
und definieren dann mittig einen Status fdr i hn. Der Patient v
Dies kann zum Beispiel dann Sinn machen, wenn nicht alle Fami|l
unterschiedlichen Adressen wohnen.

Mit >>0K<< schlieRen Sie Nur Wiimé |ldgemiviedevtad t ianrgi.|l i e sowohl i m
SerienbrreBeneftersakblaogh im Terminbuch =zur \geernguatbzet von Samme
Rufen Sie in der PatiVimIemmiurs waihdnen mPaDtSi enten auf , der Mitglie

nach @&tisgung des Patienten mit der Schaltfl ache >>0K<< folgend

678 Abbas, Maria 13.05.1979

679 Abbas, Max 01.02.1978

dIMIMmenermin

Der vorher ausgewahlte P8téehabésthiver maw&i eOpti onen:

T Klic&geamu$fr>l ns Klemmbrett<<, Ubernehmen iShneddemi everghhen P
T Markieren Sie alle gewlinscht*re8amRPaeél € aa mlnnnax & fwWadeltrSesm-c h
mel t erVneirng dhie madlki erten Familienmitglieder



DAMPSOFT
Version:
Sei3 4178

=] [=]
v nn 1200 n

N EENEE &

Sammeltermin, 3 Patienten ™

L] Mi 09.05.2018 10:00-10:20  TB1,Z1 01
Mi 09052018 10:30-10:-50  TB1, 71 o1

m O BEEIEEY
E kein Recall ! ohne Frist !

=

: |

=

5

1 Greifenberg (TB1) E 0
[ Termin vorlaufig vergeben

Termin Ok, Zeit reserviert
Behandlungsfolge Ok
v oK

Der SammelOiealnoign unterscheidet sich von der Tel nmoibnevreerng aBoeer efitcrh
sehen SPeoflabk der. Pt Tenmeln&uxsthesi ch dubeéi dabu®senil

@Wstell en zSeiiet IdRenheneri,n in dem nach einem Termin far die Familie

@Mit Hiileds8chal t Mludecke SYieewedaserte Pat.i ehasreiep 9 idfdiiijr@®n Wochent ag

i ndi vindbugellilBehlkeand| eintgygszDieé nVer wendung des ePraltd wetneerem pwiorf igesnauer
schnitt 7.3.3.

@Mittig sehen Sie die Terminvorschl &guechr oif ¢ | dam nfde plga mtmenn aBdla
|l uregrechnet .

@WpDie geplante Behandlung windanmmeei fjtivi ndteen( Eeege kigsEswi ¥ d f U r
jeden Patienten der Familie, der Twomier vaomngdewaltlkta gelri cce ,eienen
Termin an, so sehen Sie imdobeeenTgr anareakmk d?,gtateasrst e n

Andern Sie die Daten der gewliastén Béhasdl d&ndewimé ayeoh sahd¢gei
dement sprechend.

GStellen Sie uUber die &imra,x i vimad vaia eaMa ma eiztewit Schen deneilTeaezml nen &
l'ienmit gi egear dar f .

@Mit der Schaltfl d&chseucen NSuesunabénAkternati vter mieear, miel tihe
angeboten werden.

@ Mi t >>0pDEKstatigen Sie die angebotene Terminfolge, so dass die
wird.
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7. 2. Neuer Patient

Wenn Sie einen Ter min efrifraseieme rmoRahttieennt edrer noch nicht als Pat
Sie die Moglichkeit, ihn als vorl aufigen Pati emaanyuhiear S¥ereagté
den Dial ogHaupt mé@méfPati ent/ NeuaufAlPaei eat Ov kdnnen Sie auch da

Symbolleistgﬁjnutzen.
Es o6ffnet sich folSgenterfi Dkahogi dlerdiNee aarf Naddseen Prad i ent en

0435291 71 71

Soll terdeer Kontakt mit dem Patienten telefonisch stattfinden,
gen, sondern nur di eWi rdiem@filathnleeam ¢ tdieme N.amen, ggf. den Vor name
tum zu erMorcahgteend eii eati ent en ?k dDmtnankt ee 6§ em@ieme Tel ef onnummer ode
ei neMaBEAdr esse.

Mit >>Ubernehmen<< speicherzZu Sdiee sdeem ZPeitti peinmt ketra liasbt.P aetri eMdtonhi m i !
vorhanden.

Fir den neu angel iegteeddeitPaTéemi ewmer gabe mdglich
@Im Kl emmbrett finden Sie ihn nun mit einer grauen, vorlaufig

Allgemeiner Termin
0017 Nasewsis, Petronella

0071 Basner, Jasmin
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7.2.1liste neuer Patienten

I'n der Liste der neuen PatientenWifsii@adminn Sa e Pealtd getnéteemporddre inm cl
das -WiSh Ubertragen oder keinem dortigen Patienten zugeordnet w

Lesen Sie mehr
Ubertragemrumdn|

= e Patient i
S W von atienten i
Fehler! Verwei s
0007  Schenk, Theo 33333 & Ubertragen
0008  Schafer, Beate 0172334455
0009 Bremer, Karsten 114444 Zuordnen
0010 Hillers, Saren
0011 Basner, Jasmin 04352/917118
0012 Basner, Terre
0013 Basner, Jule
0014 Thede, Elvira 776633
0015 von Feldmer, Theresa 01577/3365 8809 =
0016 Pickert, Melanie 0172/234 23 65
0018 Hiiter, Kirsten 04352175212
0019 Schiling, Dorothea 0171/24 35 46
2
®  Fr11.052018 11:30-11:50 181,23 01(KO)
()
| Neu || Beaeten || Loschen | [w Ok | |X Abbrechen
Sie finden in diesem Dialog zwei Rei ter. Unter YAII|l e®Wiwer den e

aufgefidhrt.
@WUnter YOhne zukinftige TermineO findemufiiefdlielgenhmeu dim bRat. i @ m

sem RekidtrerenalSliee Pati enten markieren und gesammelt | 86schen.

Hat ein Patient bereits einen oder mehrere Ter mine e@nalwteenm, S
Sie den Patienten anklicken.

Uker die Schaltfl adacke S)PNMeuwn<dgel mabegn bereits beschriebene Neu
ten<< werden I hnen die Daten des angewahlten Patienten zur Ube
@®wahlen Sie die Schaltfl ac hkRat>>eLmtsecrh eann<,< d e riirb eerienietns ei nen Ter

folgt eine zusatzliche Abfrage:

Ent schei deai &i Eer mibne bei behalten oder gel 6dscht werden soll en.
um die Zeit im Terminbuch geblockt zu | asséleuers®asient Oder Te
Das hei Bt, der Name des gel dschten neuen Paanhandclnhdenssimndc etnt f er

mehr feststellen, um welchen Patienten es sich ursprianglich he
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7. 3. Neuaufnahme von Patienten und Datenidbernah

Hi nwe

Bearbeiten und pflegen Sie die Liste neuer haltiemteRr $foen
regel maRig, ob Patienten ausWidri esley Rdtsitentb eawfigendmmdes w
Datenséadtze zusammenf iuhren kdédnnen. Ldéschen Sie alte, nicht
Terminvergabe nie erschienen sind.

Wenn Sie im DS -Win einen neuen Patienten anlegen (manuell oder mittels Versicherungskarte), wird automatisch
gepriift, ob im Terminbuch bereits ein neuer Patient mit gleichen Daten aufgenommen wurde. Ist dies der Fall,
kénnen Sie die Daten einander zuordnen.

Stimmen Name und Vorname Uberein, erhalten Sie folgende Meldung:

Wenn es sich um den gleichen Patienten handelt, klicken Sie auf >>Ja<< O}

Der Dialog fir die Zuordnung 6ffnet sich:
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Das DS-Win pruft automatisch auf etwaige Abweichungen zwischen den erfassten Daten aus dem Terminbuch und
den bereits in der Praxis vorhandenen Daten zu einem Patienten.

Unterschiede werden mit einem Pfeil (2) angezeigt und konnen einzeln ibernommen werden.
Ein Tipp fir Sie: Getroffene Zuordnungen kénnen Sie aufheben, indem Sie auf >>Riickgangig<< (3) Klicken.
Speichern Sie die Daten mit >>OK<<  (4).

Im Terminbuch besteht zusatzlich die Mdglichkeit, einen neuen Patienten einem Bestandspatienten zuzuordnen.

Folgen SieimDS -Win-Ter mi n dem Pfad YPatient/Liste neuer PatientenO.

Alle

o Nr. * Name

Mustermann, Max 0163 123456

Neu Bearbeiten Léschen v ok ||X Abbrechen

Wahlen Sie den gewlinschten Patienten aus der Liste ®.

Klicken Sie auf >>Zuordnen<<  (6). Der Zuordnungsdialog 6ffnet sich. Wéhlen Sie im Zuordnungsdialog den entspre-
chenden Patienten aus, dem die Daten zugeordnet werden sollen.

Die YVorl daufige Patientennummer O im Terminbuch wird automati sc
und der Patient wird aus der YListe neuer PatientenO entfernt.

Wenn der Patient noch nicht manuell oder per Versichertenkarte im DS -Win aufgenommen ist, klicken Sie auf
>>Ubertragen<< @ und legen Sie den Patienten neu an, ohne alle Felder erneut ausfiillen zu mussen.

Ein Tipp fiir Sie:  Zukiinftig werden Termindaten von Neupatienten nach dem Ubertragen in der Patinfo aufgenom-

men. Erscheint der Neupatient zu seinem Termin und Sie legen ihn im DS -Win an, wird der erste Termin in der

Patinfo als Datensatz hinterlegt. Die Karteikarteneintrage werden nur erzeugt, wenn im DS -Win -Terminbuch unter
YOptionen/ EinstellungenO im Reiter YKarteikarte" die Voreinste
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7. 4. PatientenprotLils/tSet andby

Das Patientenprofi |-Libsztwe blabeenStdained bdgfei exkkeli én oder fest defi
|l hrer Pazu ewmdremal t en.

Sosind Sie i,n weerri adbaegle auf Ausfallzeiten zu reagieren und spezi
bereits im Vorwege zu berucksichtigen.

7. 4. Bt andbyst e

16 Abele, Alexander 23.09.1984

417 Abbas, Diana
678 Abbas, Maria
682 Abbas, Matilda
679 Abbas, Max

430 Abele, Jasmin

441 Abele, Rolf

569 Ahlmann, Bente-Christin

320 Aichinger, Marco

397 Aigner, Theo

290 Anderson, Mikael 1.
467 Anhalt, Tilo von 2501 1965
683 Apfelbaum, Diana 17.10.1800
295 Bach, Jasmin 26.07.1962
264 Bach, Petra 14.01.1963
366 Baenke, Jlrgen 27.07.1965
586 Becker, Claudia 25.03.1972

468 Behrendt, Max-Gregor 29.08.1944 . = —
590 Behrens, Lukas 02.01.1999 || bis zum 30.11.2018 @

ﬁ:;::t auch nach Terminvergabe in der Standbyliste

|i OK ||x Abbrechen || Riickgangig | | Ubemehmen |

Mit Hilfe deédri sBeerwdbyenn8i i ste von zR&tlinérithegm, Temr Bna Imoecrht e n
und fl exi bel in der. Zeiteinteilung sind

Die Patientsoazwsddemrine Warteposition verset®kzat zf sed snd &pspss sSeined, e r
Freirauamrimnbuch drgsbth Termin wahrnehmen kdédnnen.

Es i st nicht néti g, dass der PBern mhnait .schon einen bestehenden

Bitte r ufeenn DSiaddegnHaupt mébhér dernwPRftacknt/ Patient elnipdbtoehuf / St andb
Owechsel nd8heRenterlLiS$tammdby

@OMittels der | Rfssieln® atsiceimt e n die Sie in lden, Inadkhknr ddlstte iamn s
Li st e Uberondehrmeanuch einzelne Patienten wieder zuridck in die Pat
Uber die Sc@tlldéﬂ'&imh&ie kompl eltitetseStwemE dlleyn al | @ a Paeuirnstefnetrennt .

@®Entscheiden Sie, wie lange der angebwéaeh Ibteen PaotlilentGiibra reerr bleiiss

wadhrend seines Url aubs jederzeit abrufbar zu seinnacht rneegiecehr Si e
aus der Liste StnadfcamdmaBirgl.wird ein Zeitraum von 6 Monaten zu
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@WMochten Bass der Patfiternteiniecrhte innumalpiogmeé mnT @mnmiendus @ mid lem ins

zum eingestel |l tienn dEnmsdi@dadbuidamakt i vi eren Si e die CheckboxT&Pati e
mi nvergabe in -ldert eSthaaddbley 0.

Einel BEr erug Nut z Brig@ndldryst e bei degaber mrheaéten Si &.dntder Abschi

7. 4. BLeplante Ter mine

Die geplanten Teilimhnausr gemem®as i entenkl emmbdett (siehe Abschni

7.4. Patientenprofil

Patienten Patientenprofil |gaphnta Termine (0) Standby-Liste
682 Abbas, Matilda 05.12.2012 — ZeitProfil

417 Abbas, Diana . ; ) .

678 Abbas, Maria | fir diesen Patienten keine Termine vergeben

682 Abbas, Matilda 05.12.2012 kann kurzfristig angerufen werden

679 Abbas, Max 01.02.1950
16 Abele, Alexander 23.00.1984 ¥ Montag G ¥ Donnerstag

430 Abele, Jasmin 26.11.1996 '/ Dienstag Freitag
441 Abele, Rolf 05.08.1955 ¥ Mitiwach Samstag
569 Ahlmann, Bente-Christin 05.05.1981

320 Aichinger, Marco 14.04.1966 ¥ lvormitiags 10:00
397 Aigner, Theo 25.09.1954 ' nachmittags 12.00
290 Anderson, Mikael 19.11.1964
487 Anhalt, Tilo von 25.01.1965
683 Apfelbaum, Diana 17.10.1800
295 Bach, Jasmin 26.07.1962
284 Bach, Petra 14.01.1963
366 Baenke, Jirgen 27.07.1965 3
586 Becker, Claudia 25031972

468 Behrendt, Max-Gregor 29.08.1944

590 Behrens, Lukas 02.01.1999

TB | alle Terminbiicher
A

¥  OK __ ||% Abbrechen | Ruckoanog  Ubernehmen

Mit demi ent elnepg erfeiiSn ei ndi vi duel |l es ZeitproNutl z#ioi ejseddhem tP atni elre
automati schen MmWanaatcceru chei t e nwigrednu cdhetheern Pavx e refnd gtsar
Auch in Terminfolgen werden die angegebenen Zeiten beridcksicht

Manuelelremi Wer gebennd&d@e@gi g von den eindasSeéekl déervsBei heder Regel
Rucksprache mit dem Patienten vergeben.

@Standardsﬁéd&h@n al | eeTiagdry aanfdi gkbaanrn ei n Pati ent an kkee sitei fMmtrem n

wahrnehmen, so entfkekememusi eledaentidprechenden Checkbox.
@ErfassebresSiiemmteniehtVormittag ugedt Nelmtnfiertnadga 8l&c len i n der
Checkbox, wenn eine der beiden Optionen gar nicht zutrifft.

@ Soder Patient nur beiBehast besTéemmt emo esthallltem Sie das gewil
buch ®riemf.fen Sie keine Auswahl, werden Termine in allen Ter min
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I m Yerweiterten PassentsenphoPrb®Dile fur jeden einzelnen Tag, ¢
|l egen.

Dafuar tragen Sie fir jeden Tag die Zeiten so ein, wie der Pati
@WUm in das erweiterte Patientenprofil zu gelangenpfeillicken Si

Es o6ffnet sich folgender Dialog:

i Ul 1000 1200 (= Y1200 2000 (S
7 Ul 1000 P 1200 (= Y1200 2000 (S
[l Ul 1000 P 1200 (S Y1200 2000 (S
Fl v 1000 (1200 (= v 1200 (2000 (=
& o700 = izo0 [= =H12:00 [S=2000 =
& o700 = izo0 |= =H12:00 2000 =
2 & 3 14052018 S5 4

i 7 Horoo  (Hi=izoo = JE1z00 (=] 2000 =
7 J oz (HiHizoo (= JERE1200 =i=koon =
7 J Bz (=HiHizoo (= 1200 ==k =
7 7 Bz (i izoo (= JI 1200 E=2000 =
[/]Freitag vormitags [/ [ 0700 = =]1200 (5 nachmittags [/ [512:00 (= 1=12000 [
[7]Samstag vormittags [/ [5307:00 {51200 (|5 nachmittags [/ (={12:00 | ==20:00 =

[
i

@ 7 erweitertes Patientenprofil verwenden

M Das er weHAatteiretnet enprdafriclh wiemd Arudarkudi vi er t .

I m oberen Bereich YWoche 10 stellen SieNdicd XYergabef hrjesd®at ¢
aktivieren Si-eN¥ohmhmi-Zé&agen oder auch ganze Tage.

@ Nennt ein Patient I hrZzen twemt €rigc Hdieend Igil @h &shetn SNo@wredid g Akt i vi
rung von YWochen20O realisier

Hi er biezweurmstiecerthschi edl i che Optionen:

Er st ens: Die Zeiten mnwwrn fWbrc heei nle g ed e sethi mmt en Zei tr aum, danach
Definieren Sie erst die Zsetietlelne nv ohi eWodcihee gle.wibDnasncnht en Zei ten i n
unt @rein, ab wann nur noch diese Zeiten gevli rrelanc Is od il @esne miDRBst PPm o

mehver wendet

Zweens: Sie bendtigen die ZwddteeanthlWeadhhesreWochen i m
Dazeirfassen Sie die Zeiten fiur Woche 1 und Woche 2.
@ Nun aktivieren Sie deoh gdakalse Ktolnitacloédn kWstchen ist aktiv, wenn

Wahlen Sie aus, ab wann der woche#.t |Dichse iWetc hdsaed eresgtien nat sm,l |
VerwendungE$i wdetlen nun im Wechselclliéer Zei teéear bEedmirndMoche her
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@WIm Patientenprofil werden nun die ausgewahlten Daten als | nfo
@ Der Doppel pfeil wntrdridegté daowebtedtée gPt of il

Patienten Patientenprofil | geplante Termine (0) Standby-Liste
682 Abbas, Matilda 0512 2012 _ ZeitProfi

g;; :Ez:: Eﬂl::i‘: E:)g}g% E [ fiir diesen Patienten keine Termine vergeben

682 Abbas, Matilda 05.12.2012 l kann kurzfristig angerufen werden 4

679 Abbas, Max 01.02.1950 L Erweitertes Patientenprofi

16 Abels, Alexander 2309795 || | Mo, 0i, mi, Do nachmittags 12:00-20-00

430 Abele, Jasmin 26.11.1996 Fr

441 Abele, Rolf 05081955 2 Woche im Wechsel ab 04.06 2018

569 Ahlmann, Bente-Christin 05.05.1981 Mo, Di, Mi, Do vormittags 07:00-12:00,

320 Aichinger, Marco 14.04.1966 Fr

397 Aigner, Theo 25.09.1954

290 Anderson, Mikael 19.11.1964

467 Anhalt, Tilo von 25.01.1965

ggg ‘Sﬁ;’ﬁ:’;ﬁ““ g:;g::g B alle Terminbiicher

264 Bach, Petra 14.01.1963

366 Baenke, Jirgen 27.07.1965

586 Becker, Claudia 25.03.1972

468 Behrendt, Max-Gregor 29.08.1944

590 Behrens, Lukas 02.01.1999 [ ¥

w X Abbrechen || Riickgangig || Ubernehmen, |

Mochten Sie das erweiterte Profil nidbher mdan Degmredyttagdfsoumnmd f
fer nkine déaskemMéabei Yerweitertes Patientenprofil verwendenO.

@®Durch das KontYRiUd kdiisesdenPati enten kesmer rTem mine diead §TEeremion v
deatient en. Wird denem@d@ehlh mi ear wc wter geibre n, kommt folgende Hinw

ok |

Um eine Terminvergabe wiendtfezmerr 3itgl éichmfeaach das Hakchen i m K
@Mdgli¢menlaufzeiten beugen Sie vor, indem Sie bei Patienten
Il en.

So | aSisensich fir spontane Behandlungsausfalle alle zukiUnftige

den Patienten an unodb kelidereernT dminti niehnv,or gezogen werden kann.
Das genaue ¥okbahem wiarchsten. Abschni tt
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7.4. derminvergabe Uber YErsatz suchenO

Fi spontan abgesagér ¥Seemunkokphaizécteen Ersat z
Dafurkeé&«ni®i e mitnfcdaerh rechten Maustaste auf den abgesagten Term
Termi nbmdhwahl en YErsatz suchenO.

Die Liste der Ersatzpatiehstenethiecdr Barvigeten)| tdi-ei Ste denz8gaehd
haberngchtise zukinftigen Ter mi 156 edeni tPateirenrdtndro,r mhitée mage rYlkkfaemm Wwelr -
denO verseh(nehabeanch 7ADbdsicihln idx.t3

I m Folgenden erkl aren wir | hnen den Aufbau des Dialogs:

zu ersetzender Termin:

® 290 Anderson, Mikael Celine PZR (TB5)
PZR 15 Minuten Behandlung(PRE) Do, 23.08.2018 11:00 15 Min.

# 393 Thalmann, Andrea Mo 10.09.2018  14:00-14:50 PA 1. Sitzg.
L 366 Baenke, Jirgen Mo 01.10.2018 17:15-17:45 IP5(PR)

280 Plager, Martha : a)

» - al R2) v o | [x mmd )

MWsie sehen den zu erdebeenfSiee@a Tereimer | eeren Zeit nach Ersat
Termin angezeigt.

@Dwahlen Sie einen zu ersetzenden Ter mi n oarg,e swihrl dgleexssen Behan

Haben Sie einegtwédhéetZewtrd die Zeit bis zum Ende der Praxisof
se ver wémdletr ndiSé egewiinschte Dauer ab, je nachdem, was fiur eine

®In dieser Liste stehen die Pa-ti seneeauf de o BKne ncikheand eSai.eS teai nndebny

Pati entuennd aanuf di e Schal] tédémaddée PeOKKr f UrDerhnT ezrumivne rbgeekboermmt d i
geschl agene Dauer. Naturl behiksgtveirklirden ddemi mer| angern.
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@1 n di esasre hleindtSeezukinftigen Termine der Patienten, die im Pa
fristig angerufen werdenO gekennzeichnet wurden.

Sie sehdnentlUermine, die zu de@pguswifermscrh-ltadarenDstilelr,O.wub.eZSd:hrjKebdeme
Einschréankungen fir die TebméeseewigabenedBgkkbheat abhaese Ter mine v

ten nicht angezeigt werden, |iegt dies méglicherweise an diese
Vielleicht haben Sie aber auch im Profil des PatTaecgcthemnasi kaalnr
ein Grund sein, dass ein Termin nicht vorgeschlagen wird.

& Uber dFielsteer bedi ngumgen wkeémmiene kurzfristig anamugeeingterwePrad
Je meHakchirmet zekemst o mehr wEerdminnan.gEenz d iegine ad i8élk n , wer deine nur

Termine angezeigt, die in dem gleichen Terminbuch/ Zi mmer/ Kat ec
suchen®O geklickt haben.

@®Mit >>Neu Filtern<c< aktualisier,enna&:ihedddmeeSDﬂ@de’iegedder FTétt mir
gung@ngeéndert haben.

@1 m Suchbseugcrhi®finfe i m j eFmeristiegem dem Namen eines bestimmten Pati
@®Mit >>0K<< Ubernehmen Sie den angewahlten Patienten oder Ter

Wenn SiePefiineahgakluindktmi t der Schalatufslgéecwhieh | 3t> lasbed nder Te+ mi n
und Monatsiubersi cThetr mienlgez efliecgim,z abgesagt wurde.

7.5. Unzuverl|l @assige Patienten

Il hr Praxi s dleletiaag rvidictvé nigt Pati enten vereinbarte Opetriemieer 8i ehl hwe
Ausl asitmagms$icéd vor unzuPvaetrilednstseingleana s B8 8 n

I'n dieser Liste finden Sie alle Patienten, die vom Programm al
Mochten Sie fiar einen Patiwingdeer de ret fkemmeare,i othdu egiee diiest e.

447 Abele, Relf 05.08.1955
569 Ahlmann, Bente-Christin 05.05.1981
468 Behrendt, Max-Gregor 29.08.1944
250 Cramer, Carolin 28.04.1968
247 Goernigheim, Tamara 27.06.1994
302 Greens, Dorte 25.09.1969
5828 Herforder, Saskia 12.07.1996
464 Neumann, Dorthe 13.09.1959
591 Ritter, Christoph 08.08.1972
579 SchiiBler, Karin 15.05.1966
466 Sendlinger, Helene 14.11.1964

403 Weidlandt, Michael 07.12 2002

581 Westermann, Timo 23.07.1976
599 Wilberding, Carsten 09.01.1985
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Zunachst erklaren wir, wie Sie die Voreinst®hkungehehRiuwnldti de Ke
YOptionen/ Eitdsaef | uWwgelmsel n Si e auf@den Reiter YAl | gemei nO

Allgemein | Terminvergabe Terminbuch5 Layout Ausdruck/E-Mail Papierkorb Karteikarte

Bundesland Farbe fiir Schulferien
| Schleswig-Holstein - [ Erelgin |-

'/ Sicherheitsnachfrage beim Léschen
' Vor dem Bearbeiten eines Termins auf Anderungen priifen
| Art der Behandlung bei Terminzetteln ausdrucken
¥ Wartezimmerliste automatisch fiillen
'V Patientendaten-Priifung ausschalten
Terminbiicher auch im Hintergrund aktualisieren
maximale Anzahl von Patienten im Klemmbrett
'V Farbdarstellung an LCD-Bildschirm anpassen
‘3@ automatische Warnung vor unzuverldssigen Patienten
wenn nicht erschienen oder Termine versaumt

'V bei kurzfristig abgesagten Terminen

¥ bei Zuspatkommen bei abgesagten Terminen

Anzahl Ereignisse, ab der gewarnt wird
Warnung ab einer bestimmten Mahnstufe
|| Terminbuch automatisch beenden: um E 23:00 E Uhr
¥ Anderungshistorie aktivieren

Warnen, wenn Patient noch mehr Termine hat
|V bei versdumten Terminen |V beim Laschen von Terminen

bei abgesagten Terminen beim Verschieben von Terminen

["|Warnen, wenn Behandler/Mitarbeiter nicht anwesend

[ oK |[X Abbrechen | Riickgangig || Ubemehmen

WAKtivieren Sie die automatische Warnung vor unzuverl assigen
die Erkennung dieser Patienten.

@DEntscheiden Sie, wel cPeaxUmsbasdYunzukheet &ssi g0 gilt und set
ensprechenden. Checkbox

@®Ent sichen Sie, wie of tUmes tnéermrd ed eai mothri eggteenn  mu s & |, .isndzaunvietr | edisns i Pga tgiie
Dabei wird ni cfhitr jseidceh Yglerztdthl t, sondern all e eingestellten Ums
EiBei spitel:lSaesen Sie die Anzahl der Ergeiilgtnieisne Ratfi e3nts talhse nun zd
er Bz. zweimal zu spat zu seinem €emmhnkergéheshi guatsaighen T

Gestalten Sie sich die Anzeige ganz so, wie Sie es benotigen.
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Wie diese Kennzeichnung bei hder sTeeremi nSvieer g arb & od uysesnideen Scr eens

280 Plager, Martha
366 Baenke, Jirgen
290 Anderson, Mikasl

@WIn der Patiemwtdnawmswall den Patienten aus, fiar den Sie einen
stedit im Klemmbrétigungr Wahlen Sie ihn dort per Mausklick an.

@In dGermuRati ent enfainkrké yeSi e all gemeine Patienteninformationen.
schrift das Wort Yunzuverl a@ssi gO0O.

@® 393 Thalmann, Andrea G)ﬁ 3 )
Allgemeiner Termin 60 Mir{41x bisherige Termine
I 1x nicht erschienen (2%)
15x versaumt (37%) 4
2x kurzfristig abgesagt (5%)
8x zukunftige Termine
@®Durch die Voreinstellung Yautomatische Warnung vor unzuverl| &
symbol eingeblendet. lembINou.maBdialdnzwvwerdliZessi gen Patienten far

WFahren Sie mit der Maus iber das Uhrensymboli en¢ehmhatemnsSi &. e
Si e, wi e sich di etTieernntienne sdtiaetsiesst iPsch ver halten.
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7.6 Wartezi mmer

Nutzen Sie mehrere Arbeitspl atze? Dann ist es unter Umstanden
zu verwalten.

Eine genaue Beschreibung der Wartezi mmer|liste -Winhnehmen Sie bi
I m Folgenden gehen widrraWardemzi Beneeil ¢ st e-We ilne, r ndienn nRiitez e\ia r O & -
zi mmerliste sel bst-Wvellredremi rSirei dleto Dibfefrumre ne, i nFzuenlkrnt e @ a e auwst z e n .

Grundsatzlich stellen Sie zunachst eiem, mbahd edi.e Fbil @ eWh 5t ez idman
YOptdm/nEi nstell ungen?O udédn wReYiAd d igre mii en Oi. n

Allgemein | Terminvergabe Terminbuch 2 Layout Ausdruck/E-Mail Papierkorb Karieikarte

Bundesland Farbe fiir Schulferien
|Schleswig-Holstein - Mrelgin -

'/ Sicherheitsnachfrage beim Loschen
'V Vor dem Bearbeiten eines Termins auf Anderungen priifen

W Wartezimmerliste automatisch fiillen

¥ Patientendaten-Priifung ausschalten

Terminbiicher auch im Hintergrund aktualisieren
maximale Anzahl von Patienten im Klemmbrett

} Art der Behandlung bei Terminzetteln ausdrucken
1

N

Farbdarstellung an LCD-Bildschirm anpassen
'V automatische Warnung vor unzuverlassigen Patienten

wenn nicht erschienen oder Termine versaumt

¥ bei kurzfristig abgesagten Terminen

¥ bei Zuspatkommen bei abgesagten Terminen

Anzahl Ereignisse, ab der gewarnt wird
Warnung ab einer bestimmten Mahnstufe
Terminbuch automatisch beenden um E 23:00 E Uhr
¥ Anderungshistorie aktivieren

Warnen, wenn Patient noch mehr Termine hat:
¥ bei versaumten Terminen ¥ beim Laschen von Terminen

bei abgesagten Terminen beim Verschieben von Terminen

¥ Warnen, wenn Behandler/Mitarbeiter nicht anwesend

¥ Ok |[% Abbrechen | Rickozngg | Ubemehmen

@WIndem Sie das Hakchen bei YWar t ezi mmewelridsetne da uet oTneartmisnceh afuisl |1
mi nbdchern automatisch in die Wartezimmerliste UGbernommen.

Hi nwe

Bitte beachten Sie dabei, d aBe hanodTled enmrimmibnuec,h dsitee hienn,e iinne na ¢

Ubernommen werden.

Termine, adbeiTbetmi nbidchern entstammeaoht wautdgef Ghert .
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Durch di eeslel uEnignswi rd f Grabl soé oTer mege strierver opatder ™&aern earts s
i sEi.ne farbige Kennzeichnungandejre dleem mArnbee igti shpslcahthza edheern PArud xsicsh | u
Uber .

Das Progeranmamt et ab sofort | hre Aktionen. Erscheintr a@iem HPatrimem
eine AnkuhEhswedeér in der Wartezimmerliste oder im Termin seldf€&t
Wir werfen einen Blick auf die Darstellung der Termine im Tern

Freitag, 24. August 2018
Monat
Langzeitbehandlungen

08:30

08:45

09:00 (® 280 Ploger, Martha Zimmer 1(Z1)®

09:15 [01(KO) 09:00-10:00 60 Minuten

09:30 |nicht erschienen 1

09:45

10:00
@WDadurch, dass die geplante Ankunftszeit bereits vergsetkreincnh-en
zeichnet. Er wird hellblau eingefarbt.
Sollte der T-®mihni thebSWartezi mmerliste nun auf Ankunftangeset z
all en Stationen in das Terminbuch Ubertragen. Dort wird die Ar

Al ternativ tragen Sim Teérmilfmmikuafiltirsezgeiiit es Wemgzsthckdan 8B4
der rechten Maustaste auf den Ter min

® 280 Ploger, Martha Zimmer 1(Z1)0)
01(KO) 09:00-10:00 60 Minuten
nicht erschienen

Aktuellen Patienten setzen
i Patienten-Info
Karteikarte

Loschen
Verschieben
Kopieren

Tauschen

Kurzfristig abgesagt
Abgesagt

Von der Praxis abgesagt
1 Ankunft jetzt

Checkout jetzt
Ankunft/Checkout..
Ersatz suchen..

A Info..

Infotext...

Alarm...

SMS..

Termin Exportieren
& Terminzettel drucken

)

(f

Owahlen Sie YAnkunft jetzt O aus, um die aktuelle Uhrzeit als

@Klicken Sie auf YAnkunft/ Checkout O, um in einem weiteren Dia
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@Beim Aufirnfdisseami Ealtl er akhienend, da rbdesrheesr eniincghetgse bden wur d «

@WuUum die Ankunftszeaktt izvwi eerrefna ssieen,das Optionsfeld und tragen di
der Praxis erschienien wahl,ereii.e Aditer SIgh aunm fdliadec hdek e tel tezut U<ikb e r
nehmeSc.hl i efen Sie den Dialog mit >>0K<<.

Die |l etzte M6gl i chkedetn bTeesrtneihnt ndiatr idner | i nken Maustaste aufzur
die Termindaten:

# 280 Ploger, Martha ZA Msier, Zimmer 1(0)
I01(KO) Freitag, 24 August 2018 09:00-10-:00 60 Minuten
Langzeitbehandlungen, nicht erschienen

- |ohneFrist -

1 Zimmer 1{Z1)

Longreitbebandungen
7] M vioket

OUber die Schal t fl agcehlea r>greAm kSliindgd te<bcenf al | s i n den Dinal eg f ¥Aslewnn
dort wie oben beschrieben die entsprechende Uhrzeit.
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Egal, fur welchen deegeb®inegeinahneenissthb eeldde nSihea bdeine Ankunftsze
ben, verschwindet die hellblaue Farbe des Termins und er tragt
Der Ter min i sotr amgef BF dvssr an Si e auch direkt erkennen, dass sic
befi ndleah nach dem Auschecken behalt der Termin diese Farbe.
Uber die oben beschriebenen Wege | d4&sst sich nicht nur die Anketu
Termine versaumt kurzfristig abgesagt oeédzeri ta begrefsaasgste nwuSidee ni.b e/
We ge.
7.6. Farbliche Markierung der Ter mine
Zur besseren Unterscheidung -8ceatuerbBabéeedenenf Ter & i e eine Opti
Termine in unterschiedlichen Farbtodnen auszugeben.
@O Diese Einstellung nehmennSitel lhemgeYOp tviadeenme nRred ¢ i r SiYd aiyrout O we

All Terminvergabe Terminbuch2 Layout 1 @il Papierkorb Karteikarte

] , N/
Einstellungen gelten: aklive Terminbiicher
o jeStation je Mitarbeiter

|Vonanderer$talion£ibmrahmen|

~ Termine in der Tagestbersicht

" Fettschrift '/ PaiNr mit ausgeben

& Kte Pat. i

| Krankenkasse ausgeben

7 Termindauer/zeit ausgeben

¥ Telefonnummer ausgeben

| Telefonbution verwenden

| Farbe des Namens ausgeben

| Kastennummer ausgeben

¥ Schlosssymbol fiir gesperrte Termine

~Fensterpositionen Speichern

'/ automatisch Speichern beim SchlieRen

Monats-/Jahres-/Tagesibersicht getrennt speichern

[ Postonenetaponen ||

= Crmich,

—Sonstiges

Sortierung von Termi!

| nach Terminbuch

Mondphasen in der Tagesansicht

Kurzfristig abgesagte und versdumte Termine in der Monatsansicht blau

@ H

 / verschiedene Blautdne flr abgesagte und versaumte Termine

er setzen Sie

das Hakchen Yverschiedene Bl autdéne flir abgesa
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Kinftig werden | hnen die Termine in folgenden Farben angezeigt
T nicht er shcelilemleenu hal bt on
T versamhmt il bl au
1T abgeshigau halbton
T von Praxi s tabugbeesnabgtaiu schraffiert
T neue Patieaubenbl au (in der Monatsubersicht)
T kurzfristidlahgesagt:
T Ankunofrtange

T Vorl &ufigegr dmer mi n:
Setzen Sie das oben beschriebene HakchAmkuwmnfcthtyndveYWem den Rua

sagt O keine Unt er schfelildeu ngteant ugse maecrhdteen i n bl au angezeigt.
Termine mi AnSu@steuhseny Si e in orange. YVon der PrTexins naeh g eas aeg tv® n
Praxis abgesagt werden, |l assen einen Patienten nicht als unzuyv

7.6.2iste nicht erschienener Patienten
Durch die Nutzung der Wartezimmerl|liste wird eine Liste nicht e
wel chagg iR nten nicht enschioeneonl $§ieden dort, ob vergessen wurde

Termin zu vergeben.

Sie o6ffnenihér YVertwal t Nng/hSt eetrisscthiike/nene PatientenOO.

e 1 Beispiel (TB1)
569 Ahlmann, Bente-Christin Di12.04.2016 09:00-09:45 Chir-WSR(KO) TB1, 71 i |F|

16 Abele, Mi13.04.2016 _08:30-08:45 01(KO) 781,71 i nicht ersc..
16 Abele, Alexander Mi13.04.2016 14:00-14:20 PAN(KO) TB1,Z1 _Langzeitbehandlung, nicht ersc..
16 Abele, Alexander Do 14.04.2016 _10:00-10:45_PA 1. Sitzung(KO) _TB1, Z1 Zeitbehandlung, nicht ersc.. e

678 Abbas, Maria Mo 08.01.2018 13:00-13:50 Besprechung TB1, 71 zeitbehandlung, nicht ersc..

684 Greulich, Nina Mi21022018 1130-1215_Endo Revision(K___TB1,Z1 _Langzeitbehandlung, nichi ersc_
678 Abbas, Maria Mo 26 022018 11-00-1150 Ersatz-Patient(K0) 181,71 | i nicht ersc..

OMéchten Sie jeden Tag bei Programmstart die Liste der nicht
sofort korrekt einzutragen? Dann setzen Sie das Hakchen.

@wahlen Sie aus, fir welches TerminbuBbi & &f ihenTdemi hessehshn
Terminbicher eingestellt.
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3 sie sehen die Liste der Termine. KI'icken Sie einen Termin an
resse des .Patienten

WZur Bearbeitung der Patiententermine stehen |Ilhnen mehrere Sc
einzelnen Termin an, sind alle Schaltfl achen aktiv. Sobal d Si e
die Schaltfl achenVerdidkgetri ns< Kl emmhde bt>4Ldsechenkar .

Beim Anwédahlen einer der Schaltflachen wird die Anderung fiar al

Ein Hinweis: Die Schaltflache >>Ankunft << tUhégzteiftiraljse dfennk uTnefrtn
Mochten Sie die tatsachliche Ankunftszeit erfassen, mar ki er en
kunft/ Checkout <<.

it der Schaltflache >>ins Klemmbrett<< entfernen Sie die mar k
zur erneuten Terminvergabe im Klemmbrett. Auch aus dem Ter mint
chen Stelle entfernt, bis Sie ihn neu vergeben.

G Nutzen Sie die Schaltflache >>Bearbeiten<< dazu, den Ter min
ihn in der Liste mit Doppelklick an.

Di e Schaltfl ache >>Ld6schen<< weagldletne miite Bédadhht dg en diteztmi ne ni c
sondern auch aus dem Ter mi nbuch.

Hi nwe
Mit >>L6schen<< Imaskheiée®mendi aus dem Terminbuch. Spater
nicht mehr nachvol |l ziSetbaart.atBidtetses emmetAme&krunft szeiten oder n

versaumt/ alAgehagitehrere oder alle Termine gleichzeitig als
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7. 7Uber nahme

In diesem Dialog haben Sie die Méglichkeit, Daten aus anderen

res Programm-Wilfl da Padb ent enbearbeitung einsetzen, kodnnen Sie
der aktuellen Patienten dur c h-Wi kreernmi nu nz ud ibeesaer bdea mtachnmen DB&hsme Ub

Sie bittWi fPmuldSer denverfvaal/Pahgent eni®erdualtme

- ax

@M & DS-WIN-2007 [HERMANMDAMPSOFT)  O7.00.2007 1347 Praxis Wolfram Greifenberg 417 Able Diana
Patient statistik Fomulare | | L Druckauitrage Fenster €
Ias = =
<X B F ¥ B v b & B B2
Prasis || Lelstungs-  Sonstige | Recall || | KFO || Karteieintiige | Motizen | Fraxis- | Bildschinme | Dptionen
+ || verzeichnisze - Verzeichnisze - - - verwaltung - + || urockholen | zurickholen | wechael | ausdruck .
werzeichalise I I I

Setzen Sie nWic#tl udasnbBDenkSie in demtememdiadfogeflihhrr Ver wal tungs

gben und die OptiomhWedt bmi BObemgrammstart O anwadhlen. Starten
gramm, so wer dent odmaet iDsacthe na tasu | h rpagm g\ earmwe litbiemrgnso mmen. a®@ml | t e | h
nicht in dertomhebi gteeagyfgef dhrt sein, ist die Schnittstelle z
noch nicht i mplementiert. Erfragen Sie dann bitte bei uns, o0b

Verfiugung gestellt wird.
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7.8. Aktuell er Patient i n Rot

Diese Funktion hil ft Il hnen, Termine des aktuell mar ki erten Pat
Sobald Sie einen Patienten, der sich im Klemmbrett befindet, s
Of fnen Sie ein Terminbuch oder mehrere in der Ubersicht, wer de

Tag—eusnd MonatsaRecamdeezeingt

393 Thalmann, Andrea @
290 Anderson, Mikael
577 Meier, Gabrisle M

Iy 5: Celine PZR mm Q =2 - o x

August 18 September 18
M|D/M|D|F| |s|s|m|/D|M|D|F|s|s|m|D|M|D|F|s|s|M|D|M|D|F|s|s(M/DM|/D|F|sS|s Der Termin des
27|28(29(30031] |1/2/3/4|5|6|7]|8]9]10111/1213/14/15/16/17/18]19/2021|2223(24/25/26 30, brett angeklick
07:00 wird rot angeze
08:00
09:00 I
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00

o

Jahr
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7.9. Terminexport

Mit dem Terminexport expionret ieeirneens SPiaet -Fdeimemele dnmd d SCSS der Pati ent
spielsweise in seinem Microsoft Outlook wieder einlesen kann.

sitraum on =27.08.2018 [ bis [Hos.102018 A= n
430 Abele, Jasmin 26.11.1996 =] [=1=™* [=] =1~
417 Abbas, Diana 10. F\Kalenderdateien\Abele_Jasmin ics L
678 Abbas, Maria .05,
682 Abbas, Matilda 19 Mo 27.08.2018 10:30-1115 _ TB1,Z1 __ PA 1. Sitzung wikunft 10:25 al
679 Abbas. Max 02. Mo 03.09.2018 13:00-13:45 TB1, 71 ZE Abgabeleingl. TV
16 Abele. Alexander 09, Mo 10.09.2018 10.1510.35___TB1,Z1___PAN 4
: Di 11.09.2018 10:30-11:30 __TB5, 73 PZR 45 Minuten Beh..
441 Abele, Rolf

569 Ahlmann, Bente-Christin
320 Aichinger, Marco

397 Aigner, Theo

2890 Anderson, Mikael

467 Anhalt, Tilo von

683 Apfelbaum, Diana
295 Bach, Jasmin

264 Bach, Petra

366 Baenke, Jirgen

586 Becker, Claudia

468 Behrendt, Max-Gregor
590 Behrens, Lukas

6 /v Ok ||% Abbrechen |

@Wwahlen Sie in dieser Li siteentadegnn f jewdegoBinen eRptorti eren mdécht e

@wahlen SiewalbshemuZeitraum Sie die Termine exportieren mécht
tern<c<.

@LegenfSBe, wo die Dateien abgespeichert werden. Den Namen de
port (Newuaufruf ednedws es nhliearl 6Sgse) wi eder auf .die Schaltfl ache kil

Wsiehem alle Ter miné&)gaedlfiiel tiem tuent eZei traum |iegen. Markieren Si
oder wahbeml Siee Mar Wiaenr,eruax al l e Termine zu markieren.

®Mit einem KlickchUuf eBt Osskaenit ed eDxi agdeog undedpet Dattei Wiese stel

i erm Patienten zur Verfldgung.
SchlieRen Sie den Dialog mit >>Abbrechen<<, wird keine Exportoc
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DeMenpgiunkt Akti on<< fasst fiOr Si elbveerrssicchhteldiecnhe zAkks @ mmesm, die au
chen deM fDSr msthamm |Bttern Sie zwischen den untlehrsecrh iTeedrlnmicnhbeinc hl
Sie vergeben Behandlungsfolgen, suchen naclThrfrm eizaeltst Tedld el Tan ur
geslibersicht (auch fiOr einen besti mmten Zeitraum)

| hfer mi nbuch schai t evochiea tnogeas swei se vor und zuridck. Di ese FL
Men-Schal tfl &chen im Dialog YDatum einstell enO.

Aktion Optionen Verwaltung Druckauftré
Zur Monatsiibersicht
Zur Tagesubersicht
Behandlungsfolgen vergeben
Freie Termine suchen
Tagesubersicht drucken
Tagestibersicht von/bis drucken
Terminzettel drucken

Heute

Tag var
Tag zurtick
Woache vor
Woche zuriick
Monat vor
Monat zurtick

8. 1. Zur Monat stibersicht

Die Monatsansicht zeigt I hnen | hr Terminbuch/Slitr esehemmien miemh &r
ten Monat und die eingetragenen Termine als farbige Késmchen.
farben, die Sie gewéadahlt haben.

So |l ange Sie sich in der Monatsansicht befinden, steht auf der

Mithilfe des [Mad diensshdMecrkispunktes YAkt denOKhl ahtterwo Syeésr mo -

nat swei soedeviorriakhd | assiscehn aiil ee Tamzei gen.

Akt uel ITag undwé&hdereitot umrandet dargestellt. tMOadihe eDatSer der d
eingemeagder mi ne sehen, besweegiegne rSiau fd edhe Magné wiinschten Ter
@Die Termindaten werden Ihnen in einem kleinen Fenster eingeb

BE

I 1: Greifenberg m Q =1 - o X

= ust18  September 18 -

hail b/ ad Mol Di | 4 [0 T & Di|Mi|Do|Fr|Sa|So

<< || +|| >> |Monat Jahr

27|28/29|30[31| |1/2|3|4|5[6][/

07:00
os:00 | [P I - - Das aktuelle Da
09:00 Uhrzeit (unten)
10:00- umr andet . Diue Ic h
11:00 110.3011:15430Abeb,JasminPA1.Snzung(Z‘I)Ankunﬂm‘)';! T a g e W| r d d as D
12:00
13:00 {2 _ RN cherdngefarhbt.
14:00

Méchten Sie evepegebenmi k|l i cken Sie mit der | inken Maustaste ir
winschten Tages. Dadurch o6ffnen Sie die Tagesansicht.
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8.1. Dikupe in der Monatsansicht

W Uber dieSthakenfofdmee Sie di eOptaircsresr .l uhigsse unterscheiden si.
Ansicht Sie gedéffnet haben.

In der Monatsansicht haben Sie folgende Optionen:

SchriftgroBe 10
SchriftgroBe 11
SchriftgroBe 12
SchriftgroBe 14
SchriftgroBe 16
SchriftgroBe 18
SchriftgroBe 20
SchriftgroBe 22
SchriftgroBe 24

¥ schriftgroge 26
Wochentage 1-stellig

[¥ Wochentage 2-stellig
ganzer Tag
nur Praxiszeiten

KW mit ausgeben

abgesagte Termine mit anzeigen
. kurzfristig abgesagte Termine anzeigen
versaumte Termine in blau
nicht Erschienene in blau
kurzfristig abgesagte Termine in blau
neue Patienten in blau
abgesagte Termine in blau
von der Praxis abgesagte Termine in blau

vorlaufige Termine in griin

Di e Schrisfttedrd &he Si e fur jede Ansicht getrennt ein.

Ebenso -dderslti2el | i ge Darstellung der Wochentage.

Die Anzeige Yganzer Tag/nur Prfdaxi sizei-ffed@disset TaAgQedsaeansémbvadhei d
Si e, ob Sie I hre Praxiszeiten einsehen méchten oder die Tagesz
Lassen Sie KWcni tibaeuwsgrebenO die Kalwihder awoese maocki gear den Wo
gezeigt.

AuBRerdem entscheiden Sie, ob Sie abgesagte und kurzfristig abc
ten.

Die Einstellungen Yvers&umte Termine VYkhubihuOstiYgiahgesagthi Ee
Yneue Patienten in blauO, Yabgesagte Termine in blau®O, Yvon de
Termi ne ifnargoreinn@l | e weiteren Termine in der MonatsuUubergsideht s
Termine hervorhebt.

Die Einstellung Yvorl a@ufige TEemhnei chngnged® ahebtdianeserblLaste
al so entweder eine oder mehrere Blaufé&rbungen anzeigen oder di
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Hi nwe

Die in Afsébhédschri ebene Farbeinstellung greift auch an di

Ubeden PiOadi 6WEenstellungen®O und hiefiddaeRBuUsatzNLakhoat e
YYurzfristig abgesagte @endnversadMonat Fanmiieiste Hhé&lbbl a@u® b
St atius gl eilcdiuve.m B

Setzen Sie st &inde edvéemsdihd edene Blbagwetstarge ef wurnd v er s,8 udiren
werden diese unterschiedlichen Blautone flOr alle Status,

Setzen Sie keine der Einstell ungerhaikiebnRei tee Lapeuéi nwerd
verwendet .

8. 2. Zur Tagesubersicht

7% Klemmbrett + | 8|s|_|o
EE] i e ey
260 Ancorson il & G B kg
i Vo
: : : ‘Moml 577 Meier, Gabriele t% A E|
B m|a|a| _ | 0| X
Montag, 27. August 2018 heute O‘ 2
Monat Kalender-Woche: 35
| 09:45
10:00
10:15
10:30 |® 430 Abele, Jasmin Zimmer 1(Z1)®|
10:45 |PA 1. Sitzung 10:30-11:15 45 Minuten|
11:00 |Ankunft 10:25
11:15
11:30
11:45
412:00 |Mittagspause 12:00-13:00
12:15
12:30
12:45
13:00 [@® 393 Thalmann, Andrea, Zimmer 1(Z1), 01(KO), 13:00-13:20 20 Minuten O|_
13:15
13:30 |© 290 Anderson, Mikael Zimmer 1(Z1)®
13:45 |Kons 13:30-14:00 30 Minuten|
14:00 v

I'n der TagesansdafitTasremhiembwsele fur den akHabéh 8uegdw@omhTagneilag
|l en Tag zugeordnet, sehen Sie dessen Bezeichnung (und Farbe)
Kl'i cken Sie in die Spalte der gewiunschten Uhrzeit, o6ffnet sich

Durch Anklicken der Schaltfl achider>MdMasatSymbole MMblrian &' hasdah ¥z u!
Monatsansicht O wechsel-nnSdeevdopndesalagebdt .
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8. 2. Patientennamen ausbl enden
In der Tagesubersicht sehen Sie auf einen Blick die Namen | hr e
zedikPaten aushlneomd/em ,si eren Sie | hrid tReArSbadneahbhBethlEdn fl &che:
B =]aja|_|ox
Monat | Montag, 27. August 2018 heut_eO”
Kalender-Woche: . .
11-45 Kl'i cken Sie auf da
12:00 |Mittagspause 12:00-13:00 umdi e ePhanta me n ausz
12:15 den
12:30 I :
12:45
13:00 |® 393 Thalmann, Andrea, Zimmer 1(Z1), 01(KO), 13:00-13:20 20 Minuten OL
13:15
13:30 |© 290 Anderson, Mikael Zimmer 1(Z1)®|
13:45 |Kons 13:30-14:00 30 Minuten
8] -|afa] [0
Monat Montag, 27. August 2018 heute U~
Kalender- . "
1145 Das Symbol ist griu
12:00 |Mittagspause 12:00-13:00 Patientendaten ano
12:15 : ; :
G si nd: Kl i ck.en asuife,
12:45 um dNa&men wieder e
13:00 [® 393, Zimmer 1(Z1), 01(KO), 13:00-13:20 20 Minuten o den.
13:15 —
13:30 | @ 290 Zimmer 1(Z1)®
13:45 Kons 1 13:30-14:00 30 Minuten
14:00 D v
MWDie Namen | hrer Patienten werPden eausegenbulmemede twi rNlurwediteer hi n
Die Patientennamen im Klemmbrett werden ebenfalls ausgebl endet
@Lediglich der Patient, den Sie anklicken, wird angezehla@ait Au
seinen Terminen angezeigt

+|8|s| _|&




DAMPSOFT

Version:
SeiG@®L 78

8. 2. Dikupe Iin der TageslUbersicht

Klicken LipeeSdh @l t fi) iamw hcber Tageaidfefrrseinchsti ch die zugehorigen Dal

SchriftgroBe 10
SchriftgroBe 11
SchriftgréBe 12
SchriftgroBe 14
SchriftgroBe 16
SchriftgroBe 18
SchriftgréBe 20
SchriftgroBe 22
SchriftgroBe 24
'V SchriftgroBe 26

. ganzer Tag
nur Praxiszeiten

Abgesagte Termine mit anzeigen
Kurzfristig Abgesagte Termine anzeigen

¥ 1T

2 Tage
3 Tage
4 Tage
5 Tage
6 Tage
7 Tage

Die SchriftgroRée hpaes BerdliSiferiasrse an.

wahl en Sie, ob-uind der dBageo naZesiatnesn cchets dgeesamt en Tages oder di
moéchten.

Lassen Sie sich abgesagte und kurzfristig abgesagte Termine wae

I'n der TagesuUbersicht steuer ni nSine,o doebr dmeehsree rTdargledsgaaen rsui ridfihats <bti e s

spielsweise, um die gesamte Woche anzeigen zu | assen, indem Si

Ein Tipp fir Biweck Adeth Tages Unbeehrrseircen tT akgaen nu mf assen, wenn Sie di
Sie einfach vorab die gewinschte Anzahl der Tage Uber diese Ei
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8. 2. Manuell e Terminvergabe in der TagesUlUbersic
Die manuel | e Tebremienvcehrngeatbedi e direkte Eingabe von Terminen. Da
ei npassemdleag unZeietiTree mi nbuch und klicken dann an dieser Stell

Terminvergabe zu gel angen.

Al sr sntSec hrsiutcth®ine aus der Patiegéewhhrmrschviadh ©&niuenrdtbeenr nheehrnheons s o
ins Klemmbrett

Alternativ: WeWinnd Isi eni matDiSenten aufger uWiedhe hmbenwealkls €éInis, DiSef i
Patient sich direkt im Klemmbrett.

An | hrem Mauszeigerer YKadgds$ &n miucvtPidnt eddit ¥R aiutri eenrt O.m DKI e mimht et t eg -
te Patijeenttzti swuorgemer kt fiOr die Terminvergabe.

Kl'i ckeinn Sdeel e der Uhrzeit, wann der Termin stattfinden solll

neuen Termin vergebe 4
® 574 Schmidt, Sven ZA Meier (TB2)(®D
01-Kontrolle Mittwoch, 29 August 2018 16:00-16:15 15 Minuten
Langzeitbehandlungen
Telefon  01234-456789

01-Kontrolle v B

2 ZA Meier (TB2)
3 Prophylaxezimmer(Z3)
Langzeitbehandlungen

@' Terminzettel I
I‘ Verschieben

@WIm oberen Di al og werden | hnen die Daten zum Patienten und Te
@wahlen Sie die Terminart aus oder tragen Sie manuell die Art
@®In der Terminart st voreingestellt, ob der Termin im Spezia
dar f uneanl

WDie Termindaten andern Sie unkompliziert ab.

6)bDas Terminbuch meldet |hnen, ob das Terminbuch zu der gewahl
®Wechseln Sie direkt in den Druck des Terminzettels.

(MDAn dieser Stelle lasst sich der Termin in ein anderes Termin
und/ oder die Kategorie des Termins.

®Uber die Schal wih&aehe SPeGaas, welches Gerat in dem Termin ve

sich dazudast@Gemadef é&rTanmine. z&i esperhahten bei jedem weiteren
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Zeit eine Warnmel dung, wenn das selbe Gerat ausgewahlt wird.
@stellen Sie, wenn gawinNafthbeeiend uv@grszeit ein. Der Behandler

anderen Behandlungszi mmé&i meeigrgé@ed € usngi i nden8S2e3.i2ad Abschni
@Nutzen SSicehadite>l>Antkensfa,<<wi e i n7ABsshmiiteben.

@ Markieren Sie den Ter min bei spiel sweise als Yvorl aufigO.

Uberied Schaltfl achehiprt eff Bie@e filed xt<zi nf or mati onen zu de%i.Termi n.

| sett wasn den Zusatzigésospemathenen wird die Schaltfl ache rot darg
Diese Schaltfl @&che f itnedzeinmn®d re vaiuecche ri, m aWnlXe r ddeens bTeeir ndenrs Aus wa hl

fiar den nzertmel . Um di e ulrnuffidmmea%ide 1 &bDoemel k1l i ck auf die Schal
fl ache.
Mit dem -Bgpmbdyg!l | assen sich Terminerinnerungen per SMrschic

her denrVesMSen c , wi e i rnl 1A bbsecshcnhirtite b e n

DaWeck-&8ymbet k|l &r en wi r i m n &acuhssftiehnr |Abcshc.hni tt
Mit >>0K<< vergeben Sie den Ter min.

Il st der Termin vergeben und Sie mocfhahernedi i € eminti nddeann eMa wsez éing
oberen oder unteren Rand des Termins. Es erscheint ein Doppelr
Termin mit gedricktelrdddgerkeodevraulsirasdre.

Soll ein Termin auf einen anderen Tag oder in ein anderes Terr
fach mit gedriuckter | inker Maustaste an die gewinschte Stellte
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8.2.3Té@rminerinnerung

Uber den YiWweckiealGog der TleasnsSehreesgahean Ter misne sér bersemmdarii e
sinnvoll bei Ter mi nveonr,b edriee taeutflveéere ddi egn
Sie gel angeweii tneDeean eorg ,d®imne ent scheiden, wann die Erinneru er

E E E E

Arbeiten Sie nicht mit deer sMiheairnbteidieer vEerriwnan etruunngg, an dem ausge
ter Mitarbeiterverwal tung wé&hlen Sie aus, welche(r) Mitarbeite

Wenn der Er iZren grpwmgkst e rrrsecihcehinntd sm ,eiengestel |l ten PC er fiOr de
ausgewahl ten MimnakbeineSy mteclk.er El
OptilbnarhalzenédatSeleinclMonsignal

Kl'i cken Sie auf den Wecker, 6ffnet SiehsédleenDdat og diTer aneni d

den Ter mins.
@WIn dem Ptalbegn Sie eaknustoibSchieesleiwiinschen.

Do 30.08.2018 10:26-10:41 01(KQO)
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Wahl en Sie aus, oeb ndnassldiggpnpegmahemter Ter mi ner i nner uAngs oenrskileinn g ¢
wahl enniSdhet YverlQveaaus.n

Entfernen Sie bded&rHi thévkdatseon verwesdbéderOnt zum Erinnerungszeitpur
nicht der WeckeDj asogdéfifi nger sich direkt.

I'n diesem Fall haben SBatneomermi hemSeh@K<44£ | ache, um dq?@@hTonsigr

8. 2.3Vartund Nachbereitungszei:t

I'n I hren Ter mi nemnunlde Nar hdieg eVadmungszeiten fur die Zeiten des T
tient, aber nilceaat idmrZiBmemeamdi st .

Solpnenbesiiepi el swei se wahrend der Abdrucknahme vor einer Prapa
Behandl er no&Kbnéroélelein.

Di ¥orund Nachberewinudgbekei dter automati schen Terminvergabe ber i
Richten Sie die Zeiten individuell fir jede Behandlungsart eir
Dazu 6ffnenOft eoctibeareYiYandl ung@gsarten

@WTragen Sie die gewihweteendZeekeniomederk|liickteen eiire auf die Sc

arbei t@n<«m sie der Behandlungsart zu hinterlegen.

| 7B | Fist  Abst  Fabe

keine = D. violett
keine =
keine =
keine =
keine -
keine -
keine *
keine »
keine -
keine +

{
%
:
£

[

] [a]

4 4 4 4. 4 4 1

404 4 4

T .4

REROOOOORKKKEC)|

0 . hellblau =
1 keine ~ 0 [l grin -]

=] Ceiite
bevomugtesZimmer [ -] | Abgleichzwischen Terminbichem.. |

Bearbeiten ||§ Léschen |

20
20
20
20
30
30
30
30
30
10
]

In der TagesansichindveN@#@emhb d ueggdmredaftfi ert dargestell t.
Die automatische Ter mi nver gawbred béaditikesmrzehtéiergd Tér eni ¥esuche. al s f

oveetewes ml=|afs|-|o|x

Donnerstag, 30. August 2018 heute O~
Monat Kalender-Woche: 35
Behandlung(Z1) Prophylaxezimmer(Z3) Rontgenzimmer(Z5) | Prophylaxezimmer Kinder

13:00
13:15 |@® 574 Schmidt, Sven O
13:30 [ZE Préap Briucke 90 Min.
13:45 |Langzeitbehandlung

14:00 |Telefon 01234-456789 I
14:15
14:30
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Arbeiten Sie mit der Zi mmerver wal t unzgu ru nTde rhnaibrevne ri gna bdee n( sEii enhset eA
10. 1. YwarnenO ,erhgestaldBteabebomati schen Sucha I ervibiresscerrl azZge iftirl
di esZzdsmmer .

8. 2.3K8nferenzter min
Komferenztermine,veveqembam Riemem Termin mehrere Behandler oder

Nutzen Sie dies bBesprecstwegee Dider um gemei nsame Behlarndled mger
Konf erseomzohl fiOr Patiententermine als auch fir allgemeine Term
den Zeitraum zu bl ocken.

Bevor wir die Vergabei men &okfFé@renztkomtrollieren Sie bitte zu
Rufen Sie YOptionen/ Einstellungen/ TerminvergabeO auf

Ent scheiden Si e, ob Sie Konferenztermine nur in der Ubersicht
ten |l assen sich die Termine auch in jedem einzelnen Ter mi nbuch

Dafée@ntfernen wnseremdBsei lpkehen bei YVergabe von Konferenzterrt

| Vergabe von Konferenzterminen nur in der Ubersicht

v OK X  Abbrechen Riickgéngig Ubernehmen

Verlassen Sie die Einstellungen mit >>Ubernehmen<< und/oder >3
Nun ist es egal, ob Sie ein einzelnes Terminbuch oder mehrere
Klicken Sie in der TagesuUbersicht an die gewinschte Stelle, sc

neuen Termin vergeben

© 278 Jéger, Sven Greifenberg, Praxis Dr. Wolfram Greifenberg (TB4)
OP-Bericht Freitag, 31.August 2018 11:00-11:15 15 Minuten
Bestell-Patient

Telefon 033637/38767

OP-Bericht

kein Recall ! ohne Frist E Konf )
onferenz,

1Dr. Meler(TB1)
31.08.2018 2 Silke (TB2)
L EHioo &= 3 Dr. Nicolai (TB3)
[ T | [=] 4 Greifenberg, Praxis Dr. Wolfram .
5 Dr. Bob, Praxis Dr. Wolfram Grei. ||

=]
5
Eingabe Ok, Zeit reserviert
Oversaumt vorlgufig
kurzfristig ab Ankunft.. >>
Terminzettel " abgesagt Clvon der Praxis
M 0¥ X ctrncher

! Verschieben H Léschen ‘

Owahlen Sie bei YTBO Ddiee ZKachrl f e rne rkd aanmse.r n zeigt, wie viele Ter
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der Konferenz befind&hi cReinmdaites tZeahilA 1, d a tneorcehs KkTeeirnmiweb uc h au
wur de
Sobald Sie auf YKonferenzO geklickt haben, 06ffnet sich ein wei

3 Dr. Nicolai (T83)

5 Dr. Bob, Praxis Dr. Wolfram Greifenberg (TB5)

@Wwahlen Sie die Ter mambdkeommd re rtaamn s, n edhi neeem . we r d

@Méchten Sie alle Terminbicher einer Mitarbeiter gEsupwer ddrf nen

dann alle zugehoérigen Terminbicher markiert.
Bestatigen Sie die Auswahl mit >>0K<<, wird der Termin in die
In der Tagesubersicht wird ein Konferenztermin mit einem stilisiert epmbdfdekeanzdichneti t St Uh

@ 278 Jager, Sven e
OP-Bericht 11:15-11:45 30 Minuten

Anhand dieses Syn

nen Sie einen Kon

Gut zu wissen:

Konferenztermine, die in Mitarbeiter -Terminblichern vergeben werden, oder wenn dem Behandler ein Mitarbeiter
zugeordnet wurde, werden in der F5 des Mitarbeiters angezeigt. So erhalten die teilnehmenden Mitarbeiter eine
Erinnerung an den Termin.

Dazu ist es notwendig, dass Sie mit aktiver Mitarbeiter verwaltung arbeiten.
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8234. Kmfenzt eramidrer n adbdergen

Sagen Sie einen Konferenztermin in einemtdardibfeotlegielnidget eHhi nTweerinsi
dung:

Uberziehen Sie oedieme wheTresbminn Sileh rszied tdi ewi rd ebenfalls abgefragt
Terminen verfahren werden soll

8.2.3TBrmin fuiar Fremdadr esse

Auch fur Fremdadr 8ssepjeWwi &hzumreenmdSiaeb oTveer rnkj @ihee n
Dazu rufen Sie die FWienndedr ¥¥sewbaintD8g/ FremdadressenO auf. Ver
ressendialog mit >>0K<«<.

Wechseln Sie nWn+#lTiem miams DS rd aditemadi sssé emmbdédbédetr nommen
Kl'i cken Sie dsee FammdamreizuewveTgrimiem .

# F0031 Labor Ulirich
Zahnfarbe bestimmen 14:00-14:30 30 Minuten

Wi e bei Patient emtSé emianem Idliieslee Termin mit der rechten Maust :
Fremdasle esu gelearngleenwimibdn der Wartezi mmerl|liste angezeigt.



DAMPSOFT

Version:
SeiG&l78

8. 2. 3AlBgesalgaureZfristi gTerbmgierseagt e
Die Kennung YabgesagtO bzw. Ykurzfristig abgesagtO erfassen Si

Kl'icken Sie dazu entweder naiutf ddeern rTeecrhntienn uMadu swédahsiteen di e Opti o
an:

Aktuellen Patienten setzen
i Patienten-Info
Karteikarte

Wahl en Sie Uabg
Okurzfristig ab

L&schen
Verschieben

Kopieren

Markieren

Tauschen

Versaumt

Kurzfristig abgesagt
Abgesagt

Von der Praxis abgesagt
Ankunft jetzt

Checkout jetzt
Ankunft/Checkout..
Ersatz suchen..

i Info..

Infotext...

Alarm...

SMS...

Termin Exportieren
& Terminzettel drucken

Alternativ 6ffnen Sie den Termin mit der linken Maustaste. Auch innerhalb der Terminvergabe I&sst sich der
Termin als abgesagt kennzeichnen.
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#® 574 Schmidt, Sven Greifenberg, Behandlung 7
ZE Abgabe/eingl. TV~ Montag, 03.September 2018 11:30-12:15 45 Minuten
Langzeitbehandlung

Telefon  01234-456789

5 E —Ier G
in Recal [ ohre Frist_a 1 Greffenbera (TB1) =

1 Behandlung(Z1) = Setzen Sie das Hakec

sl|o20020e [ilo] Langzetbehandng - | sagt®O oder Ykurzfri
< B0 B[] | Mokt | =

I'n dMemat sansicht entscheibdjers afjfiter, misrbeh Enheodeer améGdHteemdenDazu nu

zen Sie die VoredasstletSBgyeambg!l ibwir e i8n leblkd Bmitt t

Ent scheiden Sie in diesem Dialog aulRerdem, ob Sie die abgesagt
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8. 2. 3STat iFsitlitke/r unagb qeaxcd)Jtee mi nen
Auch im Terminbuch greifen Sie auf einen Bereich der Damenana
nach abgesagten Terminen zu filtern.

I m Folgenden erkl aren wir dieses Beispie

Rufen Sie sich die Datenanalyse Uber YVEs wafl tuetg/ Sitah ifsaoli ke Dae

Stellen Sie
ST a1 Patientenauswahl: 31 Patienten Ber e d e n = la |U 1f
678 Abbas, Maria la] valled

417 Abbas, Diana 17.10.1980 @ | 679 Abbas, Max B

678 Abbas, Maria 13.05.1979 « 569 Afllmann, Bente-Christin

682 Abbas, Matilda 05122012 320 Aichinger, Marco

679 Abbas, Max 01.02.1950 586 Becker, Claudia

16 Abele, Alexander 23.09.1984 590 Behrens, Lukas
430 Abele, Jasmin 26.11.1996 596 Boblitz, Annetie

441 Abele, Rolf 05.08.1955 583 Brandstetter, Hugo

569 Ahlmann, Bente-Christin 05.05.1981 668 Dammann, Wolfram : r
320 Aichinger, Marco 14.04.1966 584 Gausepohl, Valentina + Gehunstagsl!sta April
397 Aigner, Theo 25091954 601 Gerling, Uwe + Geburtstagsliste Mai

290 Anderson, Mikael 19.11.1964 588 Herforder, Saskia + Geburtstagsliste Juni

467 Anhalt, Tilo von 25.01.1965 598 Himmelburg, Grete [+
683 Apfelbaum, Diana 17.10.1800 ~

I'm unteren F
stellen Sie
ei BEs oO0ffnet
neuer Dialog

- vorlaufige Termine
- nicht erschienen

- versaumte Termine

- kurzfristig abgesagt

- abgesagte Termine

- von der Praxis abgesagt
- alle blauen Termine

- ungliltige Daten

- neue Patienten

Alles Léschen
e
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1 Grreifenberg (TB1)
neu, ohne Filter

+ Schmerzbehandlungstermine
+ Schmerzbehandlung ohne Termin

weos ]

ooy [ o Erooman £

=l 01072018 ==l = 30092018 Ee
B .-
L= [=]

=]
_’_ _
=
H

@Owahlen Sie | hr Terminbuch aus

@stellen geivell ndsecnht en Zeitraum ein

@Wwahlen Sie den Status. I'n unserem Beispiel YabgesagtO und Yk
@WyYPatientenliste an@assean®hbedne wtoetherd gen Fenster auch die Pa
anhand der &uflbbeutungés werden nicht nur im unteren Bereich die

GMit >>0K<< fiuhren Sie die Filterung durch.
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Sie gel angnendednanmoriheri gen Dialog zuridck:

| 7 [ [wloxfes
i Pati 3 Pati
alle Patienten 81
417 Abbas, Diana

417 Abbas, Diana 17.10.1980 290 Anderson, Mikael gespeicherte Auswahi{lokal)
678 Abbas, Maria 13051979, L 393 Thalmann, Andrea keing
682 Abbas, Matilda 05.12.2012 E
679 Abbas, Max 01.02.1950 |

16 Abele, Alexander 23091984
430 Abele, Jasmin 26.11.1996 > |
441 Abele, Rolf 05.08.1955 + Geburtagsliste Februar
569 Ahlmann, Bente-Christin 05.05.1981 | <& | + Geburtstagsliste Marz
320 Aichinger, Marco 14.04 1966 * g‘i:""lsms:!s‘e :\‘AD"_'
397 Aigner, Theo 25.09.1954 . G:b:nnimgsliz suni
290 Anderson, Mikael 19111964 1293
467 Anhatt, Tilo von 25011965
683 Apfelbaum, Diana 17101800 [*]

Q.

e ® 417 Abbas, Diana DI 18092018 13:00.13:10 I 81,21 ®

- vorlaufige Termine
- nicht erschienen

- versdumte Termine

- kurzfristig abgesagt

- abgesagte Termine
-von der Praxis abgesagt
- alle blauen Termine

- ungiiitige Daten

- neue Patienten

3
[ Drucken [ 4] v On__|[%_Avtrechen
ODurch I hre vorherige Auswahl YPatientenliste anpassenO entsp
@Sie sehen die gefilterten, also abgesagten Termine aus dem g

@ Uber >>Drucken<< drucken Sie die Liste der gefilterten Ter mi
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8.2.3G8ratezuordnung fur Ter mine

Lass®imei dler ei tdserbeTier mi nwerrmgerb,e s Gkt e ehneinem anderen Ter min
Die Voreinstmglelimgtddfhnen fumlkdmelni Siier tf Gr | hre Behandlungsart

Zunadchst | edgen d8%iee UdbiedVi MDagyg BBReiltrer Y&geJitee F elsh das Ger at im T
buch beridcksichtigt werden soll

MDazu setzen Siebedasn Hakeotienbuch bericksichtigend.

Iiaiter GEERN Fromdaciessen | Flussdiagramme | Pationtenurirage |
L

Gerateauswahl und -erfassung | Bestandsverzeichnis (algemein) | Wartungskontrollbich | [Eifieisiing des Personais |

allg. Daten | MP: Angaben zu Anl. 18 2 Filtern §MPG || § MPBetreibV
: vt | o E—
i DIMDE | |
At/ Typ: \ 2] =2 . ER
Hersteller: I *=| Garantie: - I =
Lieferant \ = - [ oo |
Artikel/Seriennr: ‘ ‘ o5 fir MPG
CEKB""""“, condon }s - “ I als Si 4t fior MPG i I als Textanhang (fir Wartung)
= N teri - . - .
Praxis: ™ tingilalss Gerat \il )
Pano oder Fernrontgen
Rontgenentwickler
im Terminbuch beriicksichtigen v
\ y i
Ubermnehmen

i
o
3

Um ein Gerat eimnweanménerefmonl@g ¢ -Wimlf ®Smd em P¥@dti Bredrm/ndl un@Gsarten
Wahlen Sie die gewinschte BeSiaud!| uwrngs aSrcth adntd | Kcihcek er> Ger 4t e <<

Behandlungsart * | Daver Zim. | TB | Fist | Abst Farbe | RecallStandardiemin Vorber. | Nachb.. TP | Conirol
M PA 1. Sitzung 0 [ tirkis - 0
= oMuwks - [ 0
0 L
0

hmerzen/Zahn/Flig. abgebr

E Abf. f. FU-Ind. Loffel
E Abf. UF
E Abgabeleingl. TV
[l ZE Abgabe/Eingliederung
M ZE BN+Geriist
[l ZE FU-AbE Prothesen
[l ZE Krone/Stift'TV wiederbef.
[l ZE Prap Briicke
W ZE Prap Kronen Zirkon
W zE Prap TV
W ZE Prap. InlayTeilkrone
[l ZE Sammelabf. Innen-TV

vl
[
vl

[
L
v
vl
[
vl

[

88888888855 aa

ccoBo3ocococoooo

1 keine ~

1 Greifenberg (TB1) _| Farbe [ gelb

Zimmer | alle Zimmer sl
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Es o6ffnet sich ein nedes Dewlogechipe GemadsSi auswéahl en:

Bestatigen Sie | hO&<AuBava hGe ma ttT ei¥smii ndairets erun undgeoredidethal t fl &c
rate<< ist .r oMengeifSieebtsol chen Termin vergeben, gilt das Gerat

In der Tagesubersicht und auch in der Wartezimmerliste tragt ¢

574 Schmidt, Sven Behandlung(Z1)@G
Zahnreinigung 14:00-14:45 45 Minuten
Langzeitbehandlung

Méchten Sie bei anrnderreenWaTrenrmeildeunsg eéd eal tSée, di e sl Owillee2d mh rAibestcénn

ei n.
= —
Stellen Sie die Auswahl auf YwarnenO oder YsperrenO, um ei ne \

oder sie ganz zu sperren.

Haben Sie YwarnenO eingestellt und vergeben einen Termin mit e
wird, erhalten Sie folgende Mel dung:

Kl'i cken Sie auf >>O0OHamidiiegMedideemgn ufide ver gBibtetne dbeena cThetremm nSi e,
sich beWwimOb§ e@mne separat zu er werhtmenrdded tEr wei t erung
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8. 3. Zudahresibersicht

Uberblicken Sie in der Jahresansichleamaeh Teir mg e ®g reidnide esspeetBe red
mehrere Monate nebeneinander.

N S S PR
August 18 September 18

Di MiDoFr | SaSoMoDi Mi DoFr SaSoMoDi Mi DoFr
28293031 1234567 8 91011121314
Allgemein | |

HEN
Greifenberg .‘.‘.‘. ‘.‘ ‘.

Monat

Sienfden eine dreigeteilte Anzeige:

I'n der SpalteseYhleln gSeineeidni® speziellen Tage, die fur alle Ter mi
chen in der Fardiee d@irgpeeziiedIVvleeng eThaegn. haben

| st nur ein Terminbuch gedffnet, wird auch das Datum in der Faea
Termi ndbricmhi n der Uberséchur paaasnerwenneder Tag fir alle geoffn
Mit einem KIlick auf den speziellen Tag o6ffnen Sie diesen zur £

August 18 September 18
Mi DoFr  SaSoMoDi Mi DoFr SaSoMoDi Mi DoFr
293031 1234561738 91011121314‘_

Allgemein | | ‘

|Greifenberg

08:45-09:30 290 And: , Mikael Allgemeiner Termin (Z1) nicht erschienen
09:30-09:50 430 Abele, Jasmin PA-N (Z1) nicht erschienen

09:45-10:30 |0012 Basner, Terre ZE Abgabe/Eingliederung (Z1) nicht erschienen
10:30-11:30 417 Abbas, Diana Chir:Ost (Z1) nicht erschienen

13:00-13:45 596 Boblitz, Annette Schmerzen/Zahn/Flig. abgebr. (Z1) nicht erschienen
13:45-14:00 458 Hellmann, Wolf-Dieter ZE Abf. f. FU-Ind. Loffel (Z1) nicht erschienen
14:00-14:50 |0012 Basner, Terre Allgemeiner Termin (Z1)

14:45-16:15 468 Behrendt, Max-Gregor ZE Prap Kronen Zirkon (Z1)
16:15-17:45 302 Greens, Dorte ZE Prap Kronen Zirkon (Z1)

In der zweiten Spalte sehen Sie den Namen des Termirnibehes chHe

gedoffnet, weNamendemtear ei nander angezeigt.
Termine werden in der Spalte des Terminbuches als Punkte ange:z
Punkt eines Tages, sehen Sie die Daten aller Termine dieses Ts

Die Spalte des TEmimimbushewke hgdal mi bberen Berei cihn geilanbemmiSn\ee
be. Sie sehen dmebdmrean Madasgsei drireiPmtnYgRetzte) gt wird, wenn Sie
te fahren. Klicken Sie mit agnegleaznegiegnt eSt eYPith idni ediTea gSepsall bteer,s i ¢ ht
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Fahren Sie mit der Maus Uber desmehiemnt eSieem eBier eYSW rdelre Spdad meMau
fuspeziell er TagO. KI i ckoefnf nSeite sainc hdpi eezshee hktaeelm| Téaige nach | hren Vo
gefidr den einzelnen Tagamdergeami.nen Zei traum

Dieser wiradlitre ders Sfper mi nbuches als farbiges Kastchen in der
wahlt haben, angelegt.

Sol | pdeezri esl | e Tag fuar einen | d&ngeren Zeitraum gelten? Mit gedr
des speziellen Tages und ziehen ihn Uber mehrere Tage.

8. 3. Die Lupe in der Jahrestubersicht

Durch Dricken der linkSohdMausltashe HubpeddDewird ein Menl zur Ei
dargestellt. Wahlen Sie einfach mit der Maus die von | hnen gev
haben Sie zusatzlich diese ahnlich | autenden Darstellungsmdgl.i

EVEN TN
Schriftgrafe 10
Schriftgrafie 11
Schriftgrofie12
Schriftgrofie 14
Schriftgrofie 16
Schriftgrofie 18
Schriftgrafie 20
Schriftgrdfie 22
Schriftgrafie 24
Schriftgrdfie 26

[«]

Wochentage 1-stellig
Wochentage 2-stellig

[«]

KW mit ausgeben
Abgesagte Termine mit anzeig

Kurzfristig Abg T

[«]

versdumte Termine in blau
nicht Erschienene in blau
kurzfristig Abgesagte in blau
neue Patienten in blau

Abgesagte in blau

vorldufige Termine in grin

Zusatzlich zur SchriftgroéBe kdnnen folgende Einstellungen vorc

T Wochent agekerrdst2el | i g
T Kalenderwochen mit angeben

T abgesagte und kurzfristig abgesagte Termine mit anzeigen
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T versaumte Ter mi ne, nicht erschienene, kurzfristig abgesagt
Bl au darstell en
f vorl aufige Termine in Grin darstellen

Die Einstellung Ykurzfristig Abgesagt etTaartmidrees &mrzoeirgemnid belrehiak

8. 4Spaltenaufnedkeongbersichten

D Ubere dSchal tfl ache YSpahtesahfsei hudddratach rTeasges iibiemdémh®i e
weiteren Dgembglliohkeiten

Die Spaltenaufteil ung ernieniec hitbeerrtsilchhndn ,c hl terue gleesrt al t en. Es we
nicht mehr alle Termine nach Zeiten untereinander angezeigt, s
aufgeteilt.

(:

8.4.1n der TagesilUbersicht
I'n der Tagesubersicht nutzen Sie sowohl die Spaltenaufteilung
Nut zen Sie KRitregoErnlea®tenunghtztungEfindenl®i®& StmelAbsch8ietbeisp

se Il hre Termine get-wuaednKunaceclkei Bpatéelkhten dar .

Sortieren Sie | hre Bemmnbhéhkrem, nsaoiefn Sie mehrere Ter minbiuiucl
nur ein Ter minbhuacth dyieed fOanrestt,el | ung Ynach Behandl ernO keine Fun

Haben Sie dver walmmemg ei nger ibchiwttzdmrAbSiclhhnditease sel bstverstand
stellung der Terminbucher.

Il moFgengdemen Sie die unterschiedliimheean SPal miemaiud heihungen



































































































































































































































































































