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Allgemeines

1. Allgemeines

Mit dem Modul Kieferorthopédie erhalten Sie ein umfangreiches Programm
Zur:

»  Planung

»  Leistungserfassung und

»  Abrechnung kieferorthopadischer Behandlungsfille.

Voraussetzung fiir ein reibungsloses Arbeiten mit dem Programm sind die Vor-

einstellungen sowie die Einhaltung einiger Regeln, die sich aus der Beschrei-
bung in diesem Handbuch ergeben.
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Voreinstellungen
Texte

2. Voreinstellungen

Uber Einstellungen -> KFO gelangen Sie in die Registeriibersicht der mogli-
chen Voreinstellungen fiir die Kieferorthopédie.

Die Voreinstellungen gliedern sich in sechs Registerkarten.

1.1. Texte

| Texte | Uberw. Al A Pl L
r KFO-A (Privat) ~KFO Di
EETLE d | KEOATma Beiunasiext ‘ verwendet | Einleitungstext (Direktabrechn.) ‘
verwendet v | KFO-Antrag Abschlusstext | P | Kopfzeile (D |
verwendet ~ | Vereinb. P RVO ‘ | Abschlusstext (Direktabrechnung) ‘
verwendet ¢ | Vereinb. Privatbehandiung vdek |
I KFOP)
verwendet z | Einleitungstext Vereinb. §2 Abs. 1-2 ‘ verwendet | Einleitungstext (Privatrechnung) ‘
| verwendet ¥ | Abschiusstext Vereinb. §2Abs 12| sebsigef. v | KepEeeie: Pivaieehnung) |
verwendet v | Einleitungstext Vereinb. §2 Abs.3 | verwendet [ Erklarung der Zahne |
verwendet v | Abschlusstext Vereinb. §2 Abs. 3 | verwendet [ Abschlusstext (Privatrechnung) |
§2 Abs.12 §2 Abs 3
alle Leistungen drucken Geb.-Nr._drucken Sonstige KFO-Texte
(auch Fakt. < Grenzfaktor) Faktor drucken verwendet | Abschlusstext Lastschrift ‘
Grenzfaktor E 3,5000 E Begr. drucken
9 verwendet | Abschlusstext Ratenzahlung |
geplante Mat -Labkosten drucken §2 Abs. 1-2 + 3
O = e S e e verwendet | Abschlusstext (Gutschriften) ‘
verwendet | Einleitungstext KFO-Mehrkosten ‘
KFO KZV-Rechnung
[ verwendet | Abschlusstext (KZV-Rechnung) ‘ } verwendet | Abschlusstext KFO-Mefrkosten ‘
rop N verwendet | Brieffufl (KFO-Kasse) |
verwendet | Einleitungstext (Pat -Rechnung) ‘ Sl
verwendet
S | optzsic Batslechnung) ‘ Standardtext vdek-Pauschale
verwendet | Abschlusstext (Pat-Rechnung) ‘ verwendet
"4 0K X  Abbrechen Riickgéngig
— — —

In der ersten Registerkarte ,,Texte® konnen Sie die KFO-relevanten Texte
bearbeiten und festlegen, ob diese Texte beim Druck des entsprechenden For-
mulars verwendet werden sollen.

Der Abschlusstext Lastschrift hat eine groBere Prioritit gegeniiber den
Abschlusstexten bei Patientenrechnungen, Direktabrechnungen und Privat-
rechnungen. Das heifit, dass in jedem Fall der Abschlusstext fiir Lastschriften
verwendet wird, wenn der Rechnungsbetrag von dem Patienten per Last-
schrift eingezogen werden soll. Bei den KZV-Rechnungen wird immer der
Abschlusstext KZV-Rechnung verwendet.

DAMPSOFT Seite 4 von 65 Versionsstand: Oktober 2014



Voreinstellungen

Eigenbeleg und Uberweisungstriger

1.2. Eigenbeleg und Uberweisungstriager

Die zweite Registerkarte ,,KFO—Eigenbelgg/Uberw.“ enthélt Einstellungen fiir
den Ausdruck des Eigenbelegs und des Uberweisungstrigers im Zusammen-

hang mit dem Druck der KFO-Rechnung.

Einstellungen fir die Kieferorthopadie:

Texie _PE\genbeleg/Uber’w.iAngemem&r. Abrechnung Planungstextmodule Leistungen

-0 Jen KFO

@ [ w — duck |

Uberweisungen drucken

Ausdruck E

Voreinstellungen Eigenbelegdruck ‘

v Eigenbeleg mit Rechnung drucken

v i .
Leistungen mit Betrag 0,00€ beriicksichtigen Bl i (s e

v Gleiche Anzahl wie Rechnungsdruck
|apnBank Hamburg 4 ‘

V! Gleiche sonstige Druckparameter wie Rg -druck

B: fir KZV-R

Briefkopf (Eigenbeleg)

| selbstdef.
|apoBank Hamburg "

verwendet ‘ Einleitungstext (Eigenbeleg) ‘

selbstdef. ‘ Kopfzeile (Eigenbeleg) ‘

verwendet ‘ Abschlusstext (Eigenbeleg) ‘

v ok |[%x Abbrechen |

1. Neben individuellen Voreinstellungen fiir den Ausdruck des KFO-Ei-

genbelegs konnen Sie festlegen, wie der Eigenbeleg gedruckt werden

soll.

Mit der Rechnung (Rechnung und Eigenbeleg im Wechsel) kann der
Eigenbeleg aber nur gedruckt werden, wenn die Anzahl fiir Rechnung

und Eigenbeleg identisch ist.

2. Um Uberweisungen zusammen mit den Rechnungen zu bedrucken,
empfiehlt sich ein zusétzlicher Drucker. Ansonsten kdnnen Sie die

Uberweisungstriiger {iber die KFO-Abrechnung auch separat drucken.

Wichtig ist, dass Sie eine Bankverbindung fiir den Druck angeben.
Wenn keine Bankverbindung angegeben wurde, wird grundsétzlich
die 1. Bankverbindung aus den Praxisdaten beim Druck verwendet.
Dasselbe gilt auch fiir die Bankverbindung fiir KZV-Rechnungen.
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Voreinstellungen

Allgemeines

1.3. Allgemeines

Einstellungen fir die Kieferorthopadie [z =
Texte FEigenbeleg/Uberw. | Al\geme\nESﬂ. Abrechnung Planungstextmodule Leistungen
Ei Labor r
Labor Labor Anzahl der Modellkasten: @
o (e () B e =
Kastenverwaltung verwenden
RVO Preisliste 1 - Preisliste 1 - ¥ Meldung, wenn Erfassungsdatum nicht von heute
¥ bei Aufruf nach Behandler fragen
vdek Preisliste 1 3 I
= Passwort bei Loschen von Leistungen
Sonst Preisliste 1 z <4> 07K - Befund abfragen
T~ ¥ bei Neuaufnahme Planungsdatendialog aufrufen,
Aufschlag Laborpreise privat in % 0 E v Farbgebung Pat-Namen wie Patientgn wah\@ |
Warngrenze fiir Laborkosten in % 30 E ¥ Karteikarte mit allen Informationen ;
Abgerechnete Eigenlabor- und Keine Abfragen bei Erfassung sonst. [EEtungen
Fremdlaborbefrage tiberpriifen _KFO-Button
Bei Abformmaterial fir vdek-Patienten nachfragen
9 v KFQ-Button nach Abschluss der Behandlung wieder auf schwarz,
7
~Umstellung KFO-Alifalle setzen bzw. Ausrufezeichen entfernen

2
Umstellung ab E 01.07.2004 gg U Pauschalvergiitung

[AOK Bayem |
126alt OK 128a 128b UK 128a 128b 5 EHI

1 1 einfache Schwierigkeit E 3060,00 E

2 2 a3 mitiere Schwierigkeit B ssea00 [

3 3 .

4 4 i hohe Schwierigkeit Bl a08s00 [ |
Erwachsenenbehandlung B 000 H

v ok |[%x Abbrechen |

Die dritte Registerkarte ,,Allgemeines enthdlt Voreinstellungen, die sich auf
die Leistungserfassung beziehen.

1. Hier nehmen Sie die Einstellungen fiir die Eingabe von Laborleistun-
gen vor. Dazu konnen Sie die Laborlisten und Preislisten voreinstel-
len.

Weiterhin konnen Sie einen prozentualen Aufschlag auf die privaten
Laborpreise einstellen, d. h. auf den automatisch berechneten Preis, der
sich aus den eingegebenen Laborpositionen ergibt, wird der prozentu-
ale Aufschlag hinzugerechnet und ergibt den Schitzpreis in der KFO-
Planung.

Sie konnen hier auch die Warngrenze fiir bereits eingegebene Labor-
kosten in Prozent festlegen, d. h., das Programm warnt Sie durch eine
Meldung, wenn Sie entsprechend prozentual {iber den geplanten Labor-
kosten liegen.

2. In dieser Voreinstellung wird festgelegt, ab wann KFO-Altfille, d. h.
Fille, die vor dem 01.07.2004 in Behandlung waren, auf die neuen
KFO-Behandlungspldne umgestellt werden. Dazu konnen Sie fest-
legen, wie die Alte, vor 2004 giiltige, Gebiihrenposition 126 fiir die
Umstellung in die neuen Gebiihrenpositionen 128a und 128b aufge-
gliedert werden soll.

3. AuBerdem konnen Sie hier angeben, ob Sie die Modellkastenverwal-
tung verwenden oder ob Sie selbst die Nummern fiir die Modellkas-
ten vergeben wollen und dazu die Anzahl der Modellkisten in Threr
Praxis.

Wenn Sie liber die ,,Leistungserfassung KFO* Leistungen eingeben und
ein anderes Datum als das aktuelle Tagesdatum voreingestellt haben,
kann ein Hinweis eingestellt werden, dass das Erfassungsdatum nicht
dem Tagesdatum entspricht, wenn der Patient aufgerufen wird
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Voreinstellungen
Allgemeines

4. Bei dieser Einstellung bekommen Sie bei der Erfassung der 01K tiber
sonstige Leistungen den 01 Befund und im Anschluss die Befunderhe-
bung bei 01K->s. 4.1

5. Haben Sie ihrem KFO-Patienten in der Patientenauswahl eine andere
Farbe gegeben, konnen Sie hier einstellen, ob diese Farbe auch in der
KFO -Abrechnung angezeigt werden soll.

6. Setzen Sie ein Hikchen bei Karteikarte mit allen Informationen, wer-
den Ihnen in der Behandlungshistorie alle KFO- relevanten Informati-
onen aus der Kartei angezeigt.

7. Zusitzlich haben Sie die Mdglichkeit, bei abgeschlossener KFO
Behandlung die Schaltfliche ,,KFO* in der Patienten-Information
automatisch wieder auf Schwarz setzen zu lassen (alte Meniifiihrung).
Der Reiter ,,KFO* verliert nach abgeschlossender KFO Behandlung
das Ausrufezeichen. Das geschieht sobald Sie das Datum ,,Behand-
lungsende‘ am Ende des letzten Quartals der Behandlung des Patien-
ten eintragen.
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Voreinstellungen
Abrechnung

1.4. Abrechnung

Die vierte Registerkarte ,,Abrechnung* ist am umfangreichsten. Sie enthélt die
Voreinstellungen fiir die Abrechnung. Die Einstellungen gelten fiir alle abzu-
rechnenden Fille.

Finstellungen fur die Kieferorthopadie =
Texte Eigenbeleg/Uberw. Allgemeines rAbr’echmuhg Planungstextmodule Leistungen
~Rechnungsdruck Briefkopf
v Patientenrechnungen mit 0 € - Befrag drucken =) ohne Nummerierung
(®) Standard-Briefkopf
Mehrkosten auch auf KZV-Rechnungen drucken ) mit Nummerierung
Kopie-Stempel ab 2. Exemplar ausgeben - Briefkopf automatisch fortlaufende
Rg -datum Zahlungsziel nach Behandler Nummerierung
bee a0 [owmew ] |
Im Rg.-Druck mit Datum - 4 Priffmodul verwenden (nur bei gekaufter Diskeitenabr.) 4 I
/12 (bmf) > 4 im Quartal 01 (Befund) v Al (Beratung) Leist . nach jeder am Ende ohne
SIstungspriiing < Leistung der Eingabe Priifung
| Text Probedruck Probedruck Leistungsnr. verwenden
Zahne zusammenfassen nein  (lbiszu3  (“biszu16 ¥ Kategorienummern verwenden l
v Einzelleistungsabfrage bei vorzeitigem Abschluss Falle mit iften Le nichtin die Fehlerl
laufende: der KFO-Falle
Protokoll Abrechnungsbiiro Klartext-Protokoll ®nach V
v/ Beh.Plan vom/ Verl. Plan vom == Genehmigungsdatum  fortlaufend
ZIA auf der Rg. { nach Kassenwechsel
V| P; auf der Rg. i RSA - Félle an den Anfang sortieren
Kategorie (Pauschale) RVO: 0 E vdek: 0 E i
RVO-Pauschale 5] 102 [ 7 KCH KFO
v/ RVO-Pauschale aufsummieren, wenn einzige Lst Dzl Es Stufe1+2 -
B KIG-Einstufung Stufe 3,4 +5 G
RVO-Pauschale auch im Leerquartal
7/RVO-P. auch bei Veria KIG-Einstufung auf Rechnung und Diskette
¥ Fehler-Assistent automatisch aufrufen
v keine RVO-Pauschale, wenn nur 01k,01 oder ip1-4 als Leistungen
Abrechnen bei
vdek-Pauschale 0,00 1
E E Abschlag E
vdek-Pauschale bei V-Antrag erneut berechnen

"4 0K X  Abbrechen
= _—

Falls Sie fiir einzelne Fille andere Voreinstellungen bendtigen, sollten Sie
diese Fille separat drucken und die Einstellungen zuvor anpassen.

1. Es besteht bei entsprechender Markierung die Moglichkeit, Patienten-
rechnungen mit € 0,00 auszudrucken.

Fiir KFO-Fille, die Mehrkosten beinhalten, konnen Sie nach Einstel-
lung auch diese Mehrkosten auf die KZV-Rechnung drucken.

Durch die Einstellung des Rechnungsdatums konnen Sie die Rech-
nungen vordatieren oder auf den ndchsten Werkstag setzen. AuBBerdem
haben Sie die Mdglichkeit ein anderes Datum als Zahlungsziel einzu-
tragen.

Achtung: Sobald eine Rechnung iiber die KFO-Abrechnung geschrie-
ben wurde erhilt sie eine eindeutige Rechnungsnummer, iiber die diese
Rechnung in der Offenen-Posten-Liste identifizierbar ist.

Fiir einige bestimmte Leistungen ist es erforderlich, das Leistungsda-
tum auf der Rechnung aufzufiihren. Dazu konnen Sie hier die entspre-
chende Einstellung vornehmen.

Falls Sie Ihre Rechnungen zuerst als Probedruck fiir eventuelle Korrek-
turen drucken, konnen Sie den Text Probedruck individuell dndern. Es
wird dann dieser Text ausgedruckt.
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Voreinstellungen
Abrechnung

Fiir Privatrechnungen haben Sie die Moglichkeit gleiche Leistungen
entsprechend der Voreinstellung zusammenzufassen.

Wenn die KFO-Behandlung zum vorzeitigen Abschluss kommt, kann
man sich die Anzahl der Abschlagsleistungen abfragen lassen.

Bei Abrechnung {iber eine Abrechnungsgesellschaft, wird nach entspre-
chender Einstellung statt der Rechnung ein Protokoll fiir die Rechnung
gedruckt. Dieses Protokoll enthélt alle Daten, die an das Abrechnungs-
biiro tibermittelt werden. Allerdings ist das Protokoll nicht leicht zu
lesen, da es neben bestimmten Kennziffern die Betrége in Centdarstel-
lung enthilt.

Waihlen Sie hier Klartext-Protokoll, wird die Rechnung fiir Sie lesbar
angezeigt.

Soll in der Abrechnung und im Rechnungsdruck das Datum ,,Behand-
lungsplan vom/Verldangerungsplan vom* automatisch gleich des Geneh-
migungsdatums sein, dann konnen Sie das hier einstellen.

Ist es in Threm KZV-Bereich vorgeschrieben, dass das Abformmate-
rial gesondert auf der Rechnung ausgewiesen werden soll, dann wird
hier diese Einstellung vorgenommen. Das Gleiche gilt auch fiir die Pau-
schale.

In bestimmten KZV-Bereichen ist es notwendig, die Abformpauschale
in der Abrechnung mit einer Kategorienummer zu iibergeben, diese
Nummer kénnen Sie hier eintragen.

Ebenfalls eintragen konnen Sie hier den Betrag der RVO- und vdek-
Pauschale.

Wenn eine Abrechnung der Abdruckmaterialien nicht nach Aufwand
sondern pauschal erfolgt, gilt fiir die Berechnung der Pauschale fol-
gende Regel, die abhédngig von den jeweiligen KZ Ven ist:

| 2 RVO-Pauschale

Die RVO-Pauschale kann in jedem Quartal abgerechnet werden,
wenn ein Abschlag erbracht wird, zusétzlich in jedem Quartal der
Retentionsphase.

In den Voreinstellungen kann man einstellen, ob die Pauschale
auch bei Verldngerungsantrigen berechnet werden soll, wenn
Abschlagsleistungen erbracht werden.

Wenn die RVO-Pauschale die einzige Leistung des Quartals ist,
kann man eine Einstellung vornehmen und diese Leistung fiir die
néchste Rechnung aufsummieren.

In einigen KZV-Bereichen darf keine RVO-Pauschale berechnet
werden, wenn die BEMA-Leistung 01k als alleinige Leistung im
Quartal abgerechnet wird, diese Einstellung nehmen Sie eben-
falls hier vor.
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Voreinstellungen
Abrechnung

| 2 vdek-Pauschale

Die vdek-Pauschale darf in der Regel nur einmal wihrend der
Behandlungsdauer abgerechnet werden. Sie konnen angeben,
in welchem Quartal die automatische Berechnung erfolgen soll.
Falls in Threm KZV-Bereich die vdek-Pauschale bei Verldnge-
rungsantragen erneut berechnet werden darf, dann stellen Sie das
hier ein.

2. Wollen Sie beim Rechnungsdruck einen behandlerspezifischen Brief-
kopf verwenden, wird immer der Briefkopf des Behandlers genom-
men, der die erste Leistung im Quartal erbracht hat. Eine Aufteilung
der Rechnung ist nicht vorgesehen.

3. Wenn Sie in der Privat-KFO Begriindungen fiir Leistungen eingege-
ben haben, dann gibt es verschiedene Einstellungsmoglichkeiten fiir
den Ausdruck auf der Rechnung.

4. Fiir die Abrechnung sollten Sie auf jeden Fall die Verwendung des
Priifmoduls und die Verwendung des bundeseinheitlichen Kassenver-
zeichnisses ankreuzen. Die {ibrigen Einstellungen, wie ,,Leistungs-
nummer und Kategorienummer verwenden* sind KZV-abhéngig und
miissen entsprechend eingetragen werden.

Fiir die laufende Nummerierung der KFO-Fille gibt es die verschiede-
nen Einstellungen, die Sie entsprechend Threr KZV-Bestimmungen vor-
nehmen.

5. Unter ,,Sonstiges* kann die Ubennittlung der KIG-Einstufung an
die entsprechende Abrechnung (entweder Kons/Chirurg. oder KFO)
eingestellt werden.

In einigen KZV-Bereichen ist es erforderlich, die KIG-Einstufung auf
die Rechnung und den Datentridger zu libergeben, dafiir gibt es hier die
Einstellung.
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1.5. Planungstextmodule

Die fiinfte Registerkarte ,,Planungstextmodule* zeigt Ihnen alle Textbausteine,
aus denen Sie Planungstexte erstellen konnen.

Texte Ei Uberw. Al Al [ Planungstextmodule Leistungen
Bemerkungen Anamnese Diagnose (alle Texte) Therapie (alle Texte)
(# Zahnbefund
* cannoetun Epikiise/Prognose fiir OK fiir OK
) Handaufnahme:
Verwendete Gerate (Ofidr UK Oftr UK
{*Fernréntgen-Analyse
| ©Foto-Analyse " Sonstiges . filr Bisslage . filr Bisslage
*'nach Nummern () nach Alphabet
0001 12 und 22 zu schmal
0002 Abnorme Wurzelform von i
0003 Alle permanenten Zahne sind angelegt L
0004 Als Zapfenzahne angelegt 1
0005 Anlage der Weisheitszahne noch nicht nachweisbar Nl
0006 Bereits extrahiert
0007 bukkal
0008 Doppelanlage von
0009 Enge Keimanlage der Weisheitszadhne
0010 Enge Keimlage der Eckzahne
0011 frihes Wechselgebi®
0012 Gedrehte Keimlage von -
Kennziffer Textbaustein
0001 12 und 22 zu schmal
Neu Loschen "4 OK J |x Abbrechen Riickgangig
— — —

Die Textbausteine sind geordnet nach Kategorien. Die Textziffer ist variabel,
darf aber in jeder Kategorie nur einmal vorkommen.
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1.6. Leistungen

Die sechste Registerkarte ,,Leistungen® befasst sich mit der Zuordnung der
KFO-Leistungen zu Sach- und Erstattungsleistungen, fiir Leistungen aus dem

BEMA vor 2004.
I Texte Ei Uberw. Al Al P rLewslungenﬂl
Geb.-Nr. EDV-Code Kst.Erst/Sachist. mit Pat-Anteil
PAUSCH K J Bei diesen Leistungen handelt es sich um Leistungen aus dem
PORTO s N = BEMA bis 2003. Es sind nur Anderungen moglich. Man kann keine
OK119A 01 K J Leistungen Idschen oder hinzufiigen
OK119B 02 K J L
I oK119C 03 K J -
OK119D 04 K J
UKTT9A % K J T GebNr EDV-Code:
UK11eB 06 K J -
UK119C 07 K J
UK119D 08 K J ) Erstattungsleistung ¥ mit Patientenanteil
120A 09 K J |
1208 10 K J ! Sachleistung
Egg 1; E j |Pauschale als Laborleistung [ Ggf konnen Sie einstel-
M 1 s N len, ob es sich bei der
15 15 s N 3 1
B i s N apgewahlten Leistung um
A925A 1 s N eine ,,Kostenerstattungs-
A925B 17 S N . «
rEc e s N leistung* handelt und ob
A928A 20 S \ diese ,,rnit Patientenanteil
AQ34A 2 s - I
\ ausgegeben werden soll.
Die gesetzlichen Bestim-
mungen liefern wir in der
v Ok |[x asbrechen || fickginac Regel aus.

AuBlerdem konnen Sie einstellen, dass eine Erstattungsleistung mit bzw. ohne
Patientenanteil abzurechnen ist. Diese Einstellung ist nur fiir BEMA-Leistun-
gen vor 2004 relevant.

Bei PORTO handelt es sich grundsétzlich um eine Sachleistung, die immer
gesondert bei den Sachleistungen auf der Rechnung ausgewiesen wird.

Die Pauschale (PAUSCH) ist dagegen eine Erstattungsleistung, die einmal
gesondert auf der Rechnung ausgewiesen werden kann oder gemeinsam mit
der Summe des Eigenlabors. Dazu muss dann fiir die Pauschale die Einstel-
lung als Laborleistung gewéhlt werden.

Achtung:
Fiir die Leistungen des BEMA ab 2004 werden diese Einstellungen direkt im
BEMA-Leistungsverzeichnis vorgenommen.

o LT

DS5-WIN-PLUS (G0

Patient Wartezimmer Abrechnung Rechnungen Statistik Kommunikation Formulare Verwaltung
< fkdy @ @ B & # & 4 !
A J i J ~
Prazxis Leistungs- Sonstige KontrollbGcher || Fragebdgen | Fremdadressen | Fremdlabor- Recall Patientendaten
= verzeichnisse =|Verzeichnisse = = = verwaltung = dbernehmen

#  BEMA-Leistungsverzeichnis

Qi.—__o GOZ-Leistungsverzeichnis
% EBM-Leistungsverzeichnis

¥ | Labor-Leistungsverzeichnisse
%~ | Laborpreise einlesen

7~ | Verzeichnisdbergreifende Verkettungen

ﬁ ZR Komplexe einlesen

KFO
Setzen Sie den Haken bei ,,Kostenerstattung® wird die markierte Leistung in Kostenerstattung
Form der Kostenerstattung berechnet. Setzen Sie den Haken ,,mit Patientenan- mit Patientenanteil
teil”“ entscheiden Sie hier liber den Patientenanteil. EDVNr: 605
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3. KFO-Behandlung

Die KFO-Behandlung erstreckt sich iiber einen Zeitraum von drei bis vier
Jahren, die sich aus einer dreijdhrigen Behandlungszeit und einer einjéhrigen
Retentionsphase zusammensetzt. Hinzu kommt moglicherweise auf Antrag-
stellung eine Verldngerung der Behandlung.

1.7. KFO Behandlung neu anlegen

Wenn Sie einen Kassen-Patienten in der KFO neu anlegen, 6ffnet sich je nach
Voreinstellung der nachfolgende Dialog mit den ,,KFO-Planungsdaten®.

KFO-Planungsdaten &Ii—hj
Patientenanteil

Multibandbehandlung

Abrechnungsform Akt Abr-Form &

Diesen Dialog nicht mehr anzeigen

¥  OK  ||X pbbrechen ||

Hier konnen Sie die erforderlichen Einstellungen vornehmen.

Nach Bestdtigung mit >>OK<< gelangen Sie in die KFO-Leistungserfassung
fiir Kassenpatienten.

Die Oberfldche fiir die Bearbeitung eines Patienten in der KFO besteht aus
drei Abschnitten.

Der obere Abschnitt besteht aus allgemeinen, den Behandlungsplan beschrei-
benden Informationen.

»  Es wird zwischen normalen Antrdgen und Verldngerungsantriagen
unterschieden.

Das Antragsdatum richtet sich nach der Abrechnung der Gebiihrenzif-
fer 5. Das Genehmigungsdatum muss immer manuell erfasst werden.
Achten Sie darauf, dass der Behandlungsbeginn nicht vor dem Antrags-
datum liegt, sonst liefert das Prifmodul der KFO-Quartalsabrechnung
spéter einen Fehler.

ACHTUNG: Das Antragsdatum wird automatisch gesetzt, wenn Sie die
Leistungsnummer 5 erbringen. Das Datum ist nicht gleichzusetzen mit
dem Erstelldatum des Planes.

> Das Hikchen fiir ,,Multibandbehandlung® setzt sich automatisch bei
Planung der Positionen 127 und 128.

Diese Kennzeichnung ist wichtig fiir den Honorar-Verteilungs-MaBstab
(HVM) in einigen KZV-Bereichen. Sie haben natiirlich auch die Mog-
lichkeit, diese Kennzeichnung manuell zu setzen und wieder zu entfer-
nen.

A
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»  Stellen Sie die richtige Abrechnungsform ein. In der Regel ist es die
,,akt. Abr.-form®,

»  Erfolgt die Abrechnung iiber ein Abrechnungsbiiro, wird die Einstel-
lung ebenfalls in diesem Bereich vorgenommen.

»  Verdndern kénnen Sie
> den Patientenanteil,
| 2 die Behandlungsdauer und
> das Abrechnungsquartal (Abschlag),
in dem sich der Patient befindet.

»  Das Feld mit den geplanten Material- und Laborkosten ist ein reines
Anzeigefeld und nur in der Planung editierbar.

»  Fiir die Vergabe der Kastennummer wurde eine Kastenverwaltung
integriert, die Sie durch Anklicken der Schaltfliche rechts neben dem
Anzeigefeld erreichen.

Kasten-Nr.

Diese Schaltfliche zur KFO-Kastenverwaltung wird nur angezeigt,
sofern Sie in den KFO-Einstellungen die Kastenverwaltung aktiviert
haben.

Eine weitere Moglichkeit besteht liber die KFO-Kastenverwaltung vom
Hauptmeni aus.

Formulare Verwaltung Einstellungen Zusatzmodule
hl' -
A 3

RE call Patientendaten KFO Ka rtelemtrage Motizen Dal
dbernehmen zuriickholen || zurickholen

'}_,, KFO-Kastenverwaltung
“& KFO-Daten l6schen

Im Kapitel 8 Kastenverwaltung befindet sich die Beschreibung der
KFO-Kastenverwaltung.

| In das Eingabefeld ,,iiberwiesen von‘ kann der iiberweisende Arzt
eingetragen werden.

Uberwiesen von I—%—H r, Hans | -

Uber die Schaltfliche rechts neben diesem Feld gelangen Sie in den
Meniipunkt der Fremdadressen und konnen eine neue Fremdadresse ™=
aufnehmen oder bereits Vorhandene dndern.

Fiir die Beschreibung der Fremdadressen sieche DS-WIN-PLUS-Hand-
buch.
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1.8.

Behandlungshistorie

Im mittleren Abschnitt des KFO-Leistungseingabefensters sehen Sie die
Behandlungshistorie mit den erbrachten zahnérztlichen Leistungen.

Ubersicht Laborkosten/Pauschale Behandlungshistorie
abgerech.  im Quartal Datum S GebNr. Anz. Faktor Grund Beh. Rech-Nr. Abr-Q.
E.Lab. (1221020014 N 1 ipl 108479 2 =
0 N 1 ip2 1 08470 2 Xl
Flab. ] N 1 ip4 1 08479 2 E
bisher aufsummiert #: :D 1 g;gﬂ 1 g’ig;g 1 '
Pauschale —_ - z

Vorausz. Ubersicht Andern Leist. loschen || Planung H Lfd. KFO-Fall H Eigenlabor H Fremdlabor H Brief

vV v v Y

Kassenleistungen werden in schwarzer Schriftfarbe dargestellt.
Mehrkostenleistungen werden in griiner Schrift und
Privatleistungen in der Farbe Magenta dargestellt.

In der Liste sehen Sie auch das Abrechnungsquartal der bereits
abgerechneten Kassenleistungen. Das Abrechnungsquartal konnen Sie
dndern, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Leistung klicken.
Dies ist nur bei bereits gedruckten Rechnungen moglich. Bedenken
Sie jedoch, dass Sie damit auch bestehende Abrechnungen verandern
konnen. s

Die Abrechnung dieser Leistung erfolgte in dem einge-
stellten Quartal. Sie kénnen hier auch selbst das
Abrechnungsquartal in der Form 1/1998 eintragen.
Dadurch wird eine Leistung einem anderen Abrechnungs-
quartal z dnet und die existi den Abi

werden eventuell verfélscht.

Abr -Quartal 412014

¥  OK |[x Abbrechen |

Weiterhin haben Sie im mittleren Abschnitt einen Uberblick iiber die
abgerechneten und noch nicht abgerechneten Eigenlabor- und Fremd-
laborbetrage. AuBerdem wird angezeigt, welcher Pauschalbetrag
bisher aufsummiert und noch nicht abgerechnet wurde.

Uber den Button ,,]* haben Sie die Mdglichkeit einen erstellten 01K-
Befund erneut aufzurufen. Dafiir wihlen Sie die 01K in der Behand-
lungshistorie an, das ,,I wird in Rot dargestellt. Siche Leistungserfas-

sung

Sie konnen die Darstellung in der Leistungserfassung mit dem Button
rechts neben der Behandlungshistorie verdndern. Durch die vergro-
Berte Ansicht werden die Genehmigungsdaten ausgeblendet, mochten
Sie diese ansehen, verkleinern Sie die Ansicht durch erneutes Ankli-
cken des Buttons. AuBerdem haben Sie in der vergroferten Darstel-
lung die Moglichkeit eine Text einzufiigen, indem Sie mit den Pfeil-
tasten eine neue Zeile erzeugen.
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»  Das Symbol ,,KZVI* kénnen Sie fiir Mitteilungen an die KZV zu
einer Leistung nutzen. Hierfiir unterlegen Sie die Leistung und wihlen
den Button an, es 6ffnet sich ein Fenster, wo der Text hinterlegt wird.

Im unteren Abschnitt unterscheiden sich die Oberflachen fur Kassen- und Pri-
vatpatienten.

Fiir Kassenpatienten wird ein Leistungskamm angezeigt, der mit der Darstel-
lung auf dem KFO-Antragsformular iibereinstimmt. Zusétzlich gibt es noch
eine Listbox fiir diejenigen Leistungen, die nicht im Leistungskamm enthal-
ten sind.

Sie konnen sofort Leistungen erfassen, wenn Sie zunéchst keine Planung beab-
sichtigen, sondern nur vorbereitende Maflnahmen, wie Befunderhebung oder
Beratung durchfiihren mochten.
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1.9. Behandlungsplanung
1.9.1. Kassenplanung
Wenn Sie fiir einen Kassenpatienten einen Behandlungsplan erstellen mdch-
ten, klicken Sie auf die Schaltfliche >>Planung<<. Sie gelangen in das grafi- =t
sche Originalformular der KFO-Behandlungsplanung. =l

r [
Name der Krankenkasse
BARMER >Schleswig-Hol. KFO-Behandlungsplan
Name, Vomame des Versicherten .
Kortkamp |:| KFO-Therapieanderung
Dennis #0706.04
Quellwiese 3 |:| KFO-Verlangerungsantrag
24351 Damp Behandlungs-  BeginnderVer-  Voraussichiliche
I Kassen N VersichertenT Shats beginn Quartal  |gngerung Quart,  Dauer Quartale |
1380002 | 9876521 | 1 1 L L L
| Vertragszahnarzt-Nr. VK gltig bis Datum
002400 | j22.10.14 KIG-Einstufung  D.4 |
Anamnese
Diagnose
OK
BT
Bisslage
¢ Plan N1 22702014 2 nicht im Raster
beriicksichtigen
Mitteilung
| Frihbehandlung | | Lst.-Profile ‘ ‘ Planungshilfe ‘ ‘ Mehrkosten ‘
Drucken ‘ ‘ Neu ‘ | Loschen ‘ ‘V OK ‘ ‘8 Abbrechen
Sie koénnen

»  cinen normalen Behandlungsplan (KFO-Behandlungsplan)
»  cine Therapiednderung (KFO-Therapieéinderung) oder
»  ecinen Verlidngerungsantrag (KFO Verldangerungsantrag) erstellen.

Jeder normale KFO-Plan wird mit ,,N* und einer Ziffer von 1 bis 9 gekenn-
zeichnet.

Jeder Verldngerungsplan erhilt ein ,,V* und eine Ziffer von 1 bis 9.
Therapiednderungen erhalten ein ,,T* und eine Ziffer von 1 bis 9.

Verschiedene N-Pléne sind nicht als verschiedene Behandlungsalternativen
anzusehen, aus der spéter ein Plan ausgewdhlt wird.

Es handelt sich bei den N-Plinen um Pline, die aufeinander aufbauen (z. B.
nachtrégliche Beantragung von Brackets).

Alle N-Pléne werden zusammengefasst und im Leistungskamm unter Behand-
lungsplan (Beh.-Plan) dargestellt. In der Planung steht jeder Plan fiir sich
allein.

Bei den Verlangerungsplédnen ist jeder V-Plan fiir sich allein zu betrachten, und
es erfolgt keine Zusammenfassung.
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Tragen Sie den Behandlungsbeginn fiir den KFO Behandlungsplan und Ver-
langerungsantrag und die voraussichtliche Dauer des Verldngerungsantrages
ein, werden diese Daten automatisch in das KFO-Leistungseingabefenster
tibernommen.

Seit dem Quartal 4/2001 bietet DAMPSOFT die Moglichkeit des Blanko-Aus-
drucks fiir den KFO-Behandlungsplan an. Uns liegt die Bestétigung der KZBV
vor, dass dieses ausgedruckte Formular von den Lesegeriten der KZVen gele-
sen werden kann.

Da aber nicht alle KZVen einen Blankoausdruck des KFO-Behandlungs-
plans akzeptieren, sollten Sie sich vor dem Ausdruck die Bestitigung bei Ihrer
zustédndigen KZV einholen.
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1.9.2. KIG-Einstufung

Die KIG-Einstufung sieht eine Einteilung der kieferorthopéddischen Indikati-
onsgruppen in fiinf Behandlungsgrade vor, die nach dem klinischen Befund
und dem Ausmal der Behandlungsbediirftigkeit unterschieden werden.

Die Feststellung des Behandlungsbedarfsgrades erfolgt aufgrund einer kli-
nischen Untersuchung des Patienten anhand der KIG. Bei dieser klinischen
Untersuchung sind in der Regel keine weiteren diagnostischen Leistungen
erforderlich.

Um die richtige KIG-Einstufung bei den Patienten durchzufiihren, nutzen Sie
bitte die Moglichkeit der Einstufung in diesem Dialog. Dazu wihlen Sie den
Pfeil nach rechts an, der sich darstellt, sobald Sie in die ,,KIG-Einstufung*
geklickt haben.

Es o6ffnet sich das Fenster ,,Einstufung des kieferorthopadischen Behandlungs-
bedarfs anhand kieferorthopidischer Indikationsgruppen (KIG)“.

Einstufung des hand (KIG) ——— [E7R =
Grad 1 2 3 4 5
Indikationsgruppen (Befunde)
LKG bzw. andere
Kraniofaziale Anomalie A e
Anomalie
Zahnunterzahl Unterzahl (nur wenn pra-
(Aplasie oder u prothetische KFO oder
Zahnverlust) kieferorthopadischer
Liickenschluss indiziert)
Durchbruchstorungen s Retention Verlagerung
(auBer 8er) (auBer 8er)
distal - tiber 3mm, (ber 6 mm, =
gla:}:lale D bis 3mm bis 6 mm v 0600 iiber 9 mm
! mesial M 0bis 3mm {iber 3 mm
offen (auch o ("5 o tiber Tmm, tiber 2 mm, tiber 4 mm {iber 4 mm
|| Vertikale | Settich) bis 2 mm bis 4 mm habituell offen skelettal offen i
| s — —{ il
Stufe Gber Tmm ber 3 mm ber 3 mm mit I
tief T D0 ohne/mit traumatischem
Gi Gi
B bukkal-lingual- l
Transversale Okklusion I
Abweichung K Kopfbiss beidseitiger einseitiger
P Kreuzbiss Kreuzbiss
Kontaktpunktab- (TREr ) R dber 1 mm, uber 3 mm, (B
f weichung Engstand E bis 3 mm bis 5 mm
uber 3 mm, .
Platzmangel P bis 3 mm s 4 i (iber 4mm
v oK ||%  abbrechen

Wenn Sie Thre Eingabe beendet haben und diesen Dialog mit >>0K<< ver-
lassen, werden diese Felder ausgewertet und die KIG-Einstufung automatisch
eingetragen.

Verlassen Sie den Dialog mit >>Abbrechen<< wird die KIG-Einstufung nicht
tibernommen.

Selbstverstiandlich besteht auch die Moglichkeit der manuellen Eingabe der
,»KIG-Einstufung*.

Sollte es in IThrem KZV-Bereich erforderlich sein, die ,,KIG* auf der Rech-
nung und Abrechnungsdiskette zu iibermitteln, dann stellen Sie das bitte in den
KFO-Voreinstellungen, Registerkarte ,,Abrechnung® ein.

KIG-Einstufung
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1.9.3. Planungstextmodule

r e
Name der Krankenkasse
| BARMER >Schleswig-Hol. KFO-Behandlungsplan

Name, Vomame des Versicherten .
Kortkamp |:| KFO-Therapieanderung
Dennis #D706.04
Quellwiese 3 |:| KFO-Verlangerungsantrag
24351 Damp Behandlungs-  BeginnderVer-  Voraussichiliche
Kassen-Nr. Versicheren Nr. Slatus beginn Quartal  |angerung Quart. Dauer Quartale
1380002 | 9876521 | 1 1 | ol L |
|[Vertragszahnarzt-Nr. VK gultig bis Datum
002400 | j22.10.14 KIG-Einstufung  D.4

Anamnese

Diagnose

OK

UK

Bisslage

*Plan N1 22102014 2 nicht im Raster
beriicksichtigen
Mitteilung
| Frihbehandlung | | Lst.-Profile ‘ ‘ Planungshilfe ‘ ‘ Mehrkosten ‘
Drucken | [ Neu || Loschen | [v ok [[x Abbrechen Riickgangig

Die Bereiche:

»  Anamnese
»  Diagnose

»  Bisslage und
»  Therapie

konnen Sie direkt mit der Maus anklicken, es 6ffnet sich ein Editierfeld:

Anamnese|

Sofern Sie in den Voreinstellungen die Planungstextmodule den einzelnen
Bereichen zugeordnet haben, werden Ihnen hier im Auswahlfenster diese Text-
bausteine angezeigt.

— —vP-

Planungstext nach Kennziffern erfassen

[E2E==)

Textbausteine KFO-Planung

() i * alphabetisch
1001 Anomalie durch Lutschunart verursacht
1002 Einbruch der Stitzzonen und vorzeitiger Milchzahnverlust =
1003 Keine Hinweise auf Entstehung der Anomalie.
1004 Korperl. Entwicklung und erste Dentition normal verlaufen.
1005 Lippenbeien
10068 Mentalishabit
1007 MiRverhaltnis zwische Zahn- und Kiefergroie
1008 MiBverhalinis zwischen oberen u. unteren Frontzahnbreiten
1009 Parafunktionen der Zunge -

Planungstexte bearbeiten

X Abbrechen | [ Ubernehmen

Sie konnen die Textbausteine in der Reihenfolge anklicken (es erfolgt eine
Kennzeichnung durch eine Ziffer vor der Textnummer), in der sie spéter im
KFO-Plan erscheinen sollen. Wiéhlen Sie die Schaltfliche >>Ubernehmen<<
an.

Hier konnen Sie direkt
einen Text schreiben. Kli-
cken Sie auf den kleinen
Auswabhlpfeil neben dem
Editierfeld, verzweigen sie
in die Textbausteine KFO-
Planung.

v Ubernehmen
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Sie haben tiber die Schaltfliche >>Planungstexte bearbeiten<< die Mdglich-
keit die Einstellungen fiir die Kieferorthopédie aufzurufen, um die Planungs-
textmodule zu bearbeiten, zu l6schen oder neue hinzuzufiigen.

Einstellungen fir die Kieferorthopadie S — [E=)
Texte Eigenbeleg/Uberw. Allgemeines Abrechnung 'P\anumgs(extmudu\e Leistungen
Bemerkungen = Anamnese Diagnose (alle Texte) Therapie (alle Texte)
Zahnbefund
nbeun Epikrise/Prognose fiir OK fior OK
Handaufnahme
Verwendete Geréte fiir UK fiir UK
(" Fernrontgen-Analyse
Sonstiges fiir Bisslage fiir Bisslage
Foto-Analyse 2 & &
* nach Nummern _ nach Alphabet
1001 Anomalie durch Lutschunart verursacht
1002 Einbruch der Stiitzzonen und vorzeitiger Milchzahnverlust
1003 Keine Hinweise auf Entstehung der Anomalie.
1004 Korperl. Entwicklung und erste Dentition normal verlaufen.
1005 Lippenbeilten
1006 Mentalishabit
1007 MiBverhaltnis zwische Zahn- und Kiefergrie
1008 MiBverhdlinis zwischen oberen u. unteren Frontzahnbreiten
1009 Parafunktionen der Zunge
1010 Sigmatismus addentalis
1011 Sigmatismus interdentalis
|
|
Kennziffer Textbaustein
1001 Anomalie durch Lutschunart verursacht
N Loschen v 0K [ Abbrechen
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1.9.4. Eingabe der Diagnostik- und Behandlungsmal3-
nahmen

Der untere Bereich des grafischen Formulars ist folgend dargestellt:

Entscheidung der Krankenkesse, Pras. 2ot ]

Verwend. Gerite

Diagnostik- und BehandlungsmaBnahmen (zahi sintragen. qgf ankreuzen)
K954 b c d |A02[Ao934a] b |Ag3sa b c d 5 | 7a | 12 | 118

L0y
117 118 126 a b d 127 a b 128 a b c 130 131a b c voraussichtl Dauer

der Behandiung
Quartale

| 1] MV Summe Buchst. Sonstige Geb.-Nr. Anz
OK 119 Leistungen: ip1
UK 119 ip2

120 ipd

0,00
Geschalzie Maferial  voranssichl

u. Laborkesten EUR  Gesamtkosten EU

[EARAR

Anschrit des Mitgliedes Datum, Unterschrit und Stempel der Krankenkasse ~ Datum, Unterschrift und Stempel des Zahnarztes

| 22.10.2014
KZV-SH002400
Wolfram Greifenberg

. L Zahnarzt
Dennis Beispiel Korttest Gartenstrafie 8

Beispielwiese 3 24351 Damp
Tel:04352/917025

Herm

24351 Damp

Entscheidung der Krankenkasse
m

Der Zuschuss zu den aufgefinrten Leistungen 3

B Anspruch be-
(Honorar- und M at - und Laborkosten) betragt: % steht ab Quartal m

*Plan N1 22102014 2 nicht im Raster

beriicksichti
Mitteilung rlicksichtigen

| Frihbehandlung || Lst.-Profile H Planungshilfe H Mehrkosten ‘

Drucken ‘ ‘ Neu H Loschen ‘ ‘V OK ‘ \x Abbrechen

In den Eingabefeldern der Diagnostik- und BehandlungsmafBnahmen haben
Sie die Moglichkeit direkt die zu planenden Leistungen mit der entspre-
chenden Anzahl einzutragen. Durch Eingabe des Bewertungssystems fiir die
Gebiihrennummern

> OK119

| UK119 und

> 120

erfolgt eine automatische Ermittlung des Schwierigkeitsgrades und die Uber-
gabe des entsprechenden Buchstabens fiir die Gebiihrenposition.

Weiterhin kdnnen Sie sonstige Leistungen planen. Sonstige Geb.-Nr. | Anz
Leistungen: (Q1k

Il
Y

Diese konnen durch Klick auf den Button >>-ﬂT<< aus der ,,Auswahl
geplanter KFO Leistungen Kasse® {ibernommen werden.

|||||||
R AR

Geben Sie dazu die geschitzten Material- und Laborkosten ein, werden
automatisch anhand der geplanten Gebiihrenpositionen die voraussichtlichen
Gesamtkosten berechnet.

Die voraussichtliche Dauer der Behandlung in Quartalen, die Sie in der Pla-
nung eingeben, wird automatisch in das KFO-Leistungseingabefenster iiber-
nommen.
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1.9.5. Zusatzliche Eingabehilfen und Informationen

Im unteren Bereich der Planungseingabe sehen Sie folgende Funktionen:

* Plan N1 22102014 2 nicht im Raster
beriicksichtigen
Mitteilung
‘ Frithbehandlung H Lst.-Profile H Planungshilfe H Mehrkosten ‘
Drucken | [ oK  [[% Abbrechen || Riickgangig || Ubemenmen

Sie konnen den Plan zwischendurch abspeichern. Dadurch wird ein Datum mit
entsprechender Plantype abgelegt.

Nachdem Sie Ihre Leistungen gespeichert haben, konnen Sie den Plan drucken.
Falls es erforderlich ist einen Plan zu 16schen, haben Sie hier die Moglich-
keit. Soll ein neuer Plan aufgestellt werden, dann klicken Sie die Schaltfliche
>>Neu<< an.

Mit der Einstellung ,,nicht im Raster beriicksichtigen* wird der markierte Plan
im Eingaberaster nicht mehr beriicksichtigt. Die bereits erfassten Leistungen
bleiben in der Behandlungshistorie erhalten.

1.9.6. KFO-Planungshilfe

Rufen Sie die Planungshilfe auf, erhalten Sie ein Schema zur Berechnung des
Schwierigkeitsgrades fiir die Positionen 119 und 120. Das Schema muss voll-
standig ausgefiillt sein, damit eine Auswertung erfolgen kann.

KFO-Planungshilfe o5 [
12 alle
I. Zahl der beweg- o ERNE ZET e ZEw s | GroBe der Bils 12mm  12PB  Gber 1/2PB
ten Zahne bzw. 1 2 3 verlagerung "
Zahngruppen UK Q ) 1 3 5
1-2mm 35mm mehrals 5 mm
I Groe der oK . " "
B ung UK 1 3 5 I Lokalisation einseitig beidseitig
: : 1 3
kippend
|1l Art und Rich- giinstig unglnstig  karperlich Il Richtung der mesial  lateral distal
tung der oK 1 3 5 durchzu-
Bewegung UK ¢ ) fiihrenden 1 2 3
BiBverschiebung
V. Verankerung einfach mittelschwer  schwierig
OK
1 2 5 I -
UK ) IV. Reaktionsweise sehr glinstig  gut ungiinstig
(Alter Konst.,
V. Reaktionsweise . = Fri‘{h- il ! 3 10
(Alter,Konst., sehr glinstig gut unglnstig Spatbehandlung
Friih- und a8 3 s O
Spatbehandlung UK
Punkisummen . Punktsumme —> :l
u -
Drucken Elﬁw v OK ‘! Abbrechen ‘

Mit >>OK<< wird das Schema gespeichert und die errechneten Schwierig-
keitsgrade in das Planungsschema iibernommen.

Planungshilfe
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1.9.7. Leistungsprofile

Fiir eine schnelle Erfassung eines KFO-Behandlungsplanes gibt es die Mog-
lichkeit Leistungsprofile zu erstellen. Diese Leistungsprofile orientieren sich
am Umfang und Schwierigkeitsgrad der erforderlichen Behandlung.

| Lst-Profie |

[Buswabi Leistungsprofil BEMA 2004 ‘ o ]
Profilbezeichnung
sonstige Leistungen
Einfach Geb.-Nr. Anzahl
Einfach
i kompl. L E
z 3
' : g |
BEHANDLUNG A925 Ag28 AQ34 Ag35
a b c d a b a b e d 5 7 12 116 | 117 | 118 k
Geplant 1 1 1 1
DIAGNOSTIK 126 127 128 131
OK119 UK119 120 a b d a b a b «© 130 a b ¢

Geplant  oKklige - |ukiige - [120c B 1 1

‘ Neu | ‘ Loschen ‘ v OK ‘ ‘8 Abbrechen

Um ein Leistungsprofil anzulegen, wihlen Sie die Schaltfliche >>Neu<< an,
geben unter >>Profilbezeichnung<< einen Namen fiir das Profil ein und geben
fiir die Behandlung und Diagnostik die Leistungen ein. AnschlieBend spei-
chern Sie das Profil mit >>Ubernehmen<<,

Trifft fiir den ausgewéhlten Patienten das entsprechende Profil zu, dann {iber-
nehmen Sie dieses Profil iiber die Schaltfliche >>0OK<<. Die Leistungen wer-
den automatisch in den Plan iibertragen und Sie konnen den Plan speichern.
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1.9.8. Mehrkosten
| Mehrkosten |
Sie haben die Mdglichkeit fiir die kieferorthopéddische Behandlung Mehrkos-
ten zu berechnen.
Inwieweit Sie Mehrkosten fiir kieferorthopadische Leistungen berechnen diir-
fen, kldren Sie bitte mit Threr zustdndigen kassenzahnirztlichen Vereinigung.
1.9.8.1. Planung von Mehrkosten
Voraussetzung fiir die Planung von Mehrkosten ist die Einstellung der GOZ-
Referenz im BEMA-Leistungsverzeichnis zu den mehrkostenfahigen kiefer-
orthopédischen Leistungen.
Rufen Sie dazu tiber den Meniipunkt Verwaltung -> Leistungsverzeichnisse ->
das BEMA-Leistungsverzeichnis auf.
|126a 126a a7 Einglieder eines Brackets oder At inschlielich Material und Laborkosten 8-
T E Daisy Volltext-Filter:
Geb Ziffer: Kiirzel: 1263 Leistungsnr: 371 EBMRef- GOZ12Ref 6100 -
Bezeichnung:  Eingliedern eines Brackets oder Attachments einschlieRlich Material- und Laborkosten
Purite: s Heu o B rach kommertar racen (T T MMENEEEE
Recallgruppe: keine v KFO frem,ZahnangaZhE Bemerkungen
: :rl Patientenanteil MFeME i I
Festbetrag.  [5] o0 [ EDVNr: 371 ‘P’Lem:ﬁ"bezoggii‘;:igﬂ

‘Optigruppe: KFO - Ausnahmefallmeldung an Molaren

Wir liefern Thnen die Standardgebiihrennummern fiir die uns bekannten mehr-
kostenfahigen kieferorthopadischen Leistungen aus.

Inwieweit Sie fiir andere kieferorthopidische Leistungen Mehrkosten berech-
nen mochten, liegt in Threr Entscheidung. Die dafiir erforderliche Einstellung
miissten Sie in diesem Fall selbst vornehmen.
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1.9.8.2. Mehrkosten erfassen
Um die Mehrkosten fiir KFO zu erfassen, rufen Sie iiber die Patientenauswahl
den Patienten in der KFO auf und verzweigen in die Planung. Hier finden Sie
die Schaltfliche >>Mehrkosten<<.
Mehrkosten

Klicken Sie diese Schaltfliche an, 6ffnet sich folgender Dialog:

KED-Mechikostenberes o Te DN Berpie] Kot =
Geb.-Nr. Anzahl Faktor Griinde
+ 0040 (5) Aufst e schriftl Heil-u Kostenpl.b kieferort.. 1 2,3000 32,34
- 5 Kieferorthopadischer Behandlungsplan 1 0,7394 7024 *
+ 6000 (116) Profil-o Enfacefotografie einschl kieferor.. 1 2,3000 10,35 Neu
- 116 Profil- oder en-face-Fotografie mit diagn.. 1 0,7394 11,08 |=
+ 6010 (117) Anwendung von Methoden zur Analysev.. 12,3000 2328 Loschen
- 117 Zusatzmethode zur Analyse von Kieferm 1 0,7394 2588 Einfiigen
| + 6020 (118) Anwendung von Methoden zur Untersuc.. 1 2,3000 46,57 b
- 118 Kephalometrische Auswertung 1 0,7394 2144 e hach
+ 6100 (126a) Eingl.e. Klebebrackets z Aufnahme orth.. 6 23000 128,04 o
- 126a Eingliedern eines Brackets oder Attachm_. 60,7394 79,36 ’ andern
+ 6110 (126d) Entf. e. Klebebrackets einschl. Polieren u.. 6 23000 5430 - - mefr
Mehkosten Eabor [ 000 [ SRR T
GOZ-Honorar auBervertr. 0,00
Mehrkosten F-Labor E 0,00 E Mehrkosten Labor 0,00
abzgl. ZA-Honorar BEMA 110911
Laborplan
Mehrkosten gesamt 476,71
| KFO-Mehrkosten Einleitungstext individuell
i KFO-Mehrkosten Abschlusstext individuell
i
¥  OK  |[% Abbrechen

Hier werden Ihnen alle Mehrkosten automatisch aus den in der Planung ein-
gegebenen Bema-Positionen berechnet.

Weiterhin kdnnen Sie:
| 2 den Faktor flir die GOZ-Leistungen dndern.
> zusitzliche GOZ-Leistungen hinzufiigen.
> auBervertragliche Mehrkosten erfassen.
| 2

die Mehrkosten als Schétzbetrag fiir Eigenlabor und Fremdla-
bor eintragen.

| 2 einen individuellen Text fiir die Behandlung eingeben.

In der Planung der Mehrkosten kann die Anzahl der geplanten BEMA-Posi-
tion im Zusammenhang mit der GOZ-Position oder einzeln gedndert werden
(steht als GOZ-Ref. im BEMA-Leistungsverzeichnis).

Beispiel: In der KFO-Planung wurde z. B. 126a 15-mal geplant. Wenn Sie in
die Mehrkosten verzweigen, steht dort bei der 6100 auch 15-mal.

Nun koénnen Sie iiber den Dialog Einfligen ,,indern* die Position anklicken
und die Anzahl z. B. auf 6 &ndern.

Verlassen Sie den Dialog mit >>0K<<, Sie kommen wieder in den KFO-
Behandlungsplan und kénnen die Planung speichern.
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1.9.9. Plan drucken |

Drucken |

Uber >>Drucken<< konnen Sie auswihlen, welcher Plan gedruckt werden
sollL.

»  KFO-Kassenplan
»  KFO-Mehrkostenplan

| oder beide Pldane

KFO - Kassenplan

KFO - Mehrkosten

' ohne Briefkopf

[+) Standard-Briefkopf

[ Briefkopf nach Behandler
I VK-Kopf

| Drucken |f§(“|1| |X Abbrechen |

AnschlieBend verlassen Sie den Planungsdialog mit >>0OK<< und Sie befin-
den sich in dem Bereich KFO-Kasse.

Die geplanten GOZ-Leistungen werden automatisch in den Privatplan einge-
tragen.

Uber die Schaltfliche >>Kasse->Privat<< gelangen Sie in diesen Bereich. | Kasse-=Privat |

Bitte beachten:

Die Mehrkosten konnen nur fiir Behandlungspléne ab 2004 aufgestellt wer- A
den.
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1.9.10. Eingabe von Leistungen und Mehrkostenleis-
tungen

Die KFO-Sach- bzw. Erstattungsleistungen geben Sie wie gewohnt im Raster
oder iiber die sonstigen Leistungen ein.

Wenn mit den KFO-Kassenleistungen Mehrkostenleistungen verkniipft sind,
wird nach Eingabe der KFO-Leistung abgefragt, wie viele der Leistungen
nach Mehrkosten berechnet werden sollen.

Sie erhalten folgenden Dialog, in welchem Sie die Anzahl festlegen.
=

Verteilung fur BEMA-Leistung: 5

GOZNr. Anzahl Faktor Griinde

BEMA  GOZ

o B F a0 B

Bezeichnung Anz. Faktor  Griinde

¢

5
5

0040
ohne

Aufst e schriftl Heil-u Kostenpl.b_kieferort.. 0  2,3000

Mehrkosten

1

v  OK  |[X Abbrechen

Achtung: Sie konnen nur die Anzahl der Leistung mit GOZ-Referenz dndern.
Sollten Sie die BEMA-Leistung ,,ohne Mehrkosten anwéhlen, erhalten Sie
folgende Meldung:

A

Hinweis

Dieser Listeneintrag kann nicht geandert werden!

Sollte es erforderlich sein, diese Leistungen aus der Behandlungshistorie zu
l6schen, dann beachten Sie bitte, dass beim Ldschen der BEMA-Position
immer die dazu gehdrige GOZ-Position automatisch mitgeldscht wird.
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Uber die Schaltfliche >>Kasse->Privat<< kdnnen diese Leistungen im Privat-
bereich aufgerufen werden. | Kasse->Privat |
Auswahl Patinfo  Leistungserfassung HKP | KVA  KFO! | Labor |Formular] PAR | KB |akiBefund|OGM | PR | PSI |AP: < * ©P|I[R[MIC[O]
== | == Beh. == Lst i
Antragsdatum E L z: Genehm -Datum E L :: Beh -Beginn E L :n Eg;ﬁ:k'gx,_
AnDat Vel 5 Genem-Datum Vel [} BenEnde 5] - - EE]  bemenmen
gesch Mat- P
0,00 Patienten-Anteil Anzahl der 0 Kein Abrechnungsbiiro
und Lab kosten E Abschiage E
Kasten-Nr. Behandlungsdauer 8 ] petagie Abschiag i+ 1§
pony ‘Hager, Hans - ‘E Abschlag 0 E
Ubersicht Laborkosten/Pauschale Behandlungshistorie
abgerech.  im Quartal Datum S GebNr. Anz Faktor  Grund Beh. Rech-Nr. Abr-Q.
Edab. (122102014 N 6160 2 23000 1 NO 22102014
] N 1 5 1 07394 1 N1 22102014
F-Lab. 0 N 1 OKNSb 1 0739 1
! . ] N 1 UKI9a 1 07394 1
ot ] N 1 1208 1 07394 1
Vorausz. | Ubersicht | Andem Planung || Lid KFO-Fall || Eigenlabor || Fremdiabor ||  Brief || Privat>Kasse |
Geb-Nr Faktor Im Quartal ~ Gepl. Abger. Leistungseingabe - Privat
0040 () 2,3000 0 1 r AN PPN ICAN AN VT N4 Y P
6000 (116) 2,3000 0 1 \;\ ; IT\ \:\ \:I >‘< 75< L‘\J L,FJ .
6010 17 23000 0 1 SN RSN IS R=) RSN e e %
6020 (118) 2,3000 0 1 VI ULULULU LAY
6030uk  (UK119a) 2,300 0 8
60400k (OK119b) 2,3000 0 8 Datum ‘Geb.Nr. Zahne Anzahl Behandler
6060 (1208) 2,3000 0 8 22102014 21 2 1 Greffenberg -
6100 (126a) 23000 0 6 = =5 =
6110 (126d) 23000 0 6 Fakior E 2,3000 E Griinde B
6140 (127a) 23000 0 6
6150 (128b) 23000 0 6 Kommentar | -]
6160 (130) 23000 2 6
Lab-Aufir.: 36-002400-0604-KFONTTT |
Neu ‘ ‘ Loschen

Der Mehrkostenplan wird in Griin dargestellt, ebenso die dazugehdrigen GOZ-
Leistungen.

Im privaten KFO-Plan haben Sie die Mdglichkeit vor Eingabe bzw. Speiche-
rung der bereits geplanten GOZ-Leistungen den Faktor zu erhohen. Weitere
GOZ-Leistungen konnen hier nicht hinzugefiigt werden. Das muss entspre-
chend in der Mehrkostenplanung erfolgen.

1.9.10.1. Loschen eines Mehrkostenplanes

Soll ein Mehrkostenplan geldscht werden, so kdnnen Sie in der KFO-Planung
den Mehrkostenplan anwahlen. Aktivieren Sie den Radiobutton ,,mehr
markieren alle Leistungen und klicken Sie auf die Schaltfliche >>Léschen<<.
Alle Leistungen werden nun geldscht. Die manuell eingetragene Summe bei
Mehrkosten Eigenlabor und Mehrkosten Fremdlabor {iberschreiben Sie mit

0,00.

AnschlieBend verlassen Sie diesen Dialog mit >>0OK<< und speichern
anschliefend den Plan.
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1.9.11. Fruhbehandlung

Waihlen Sie die >>Frithbehandlung<< an, erhalten Sie folgende Abfrage:

Achtung

Diese Funktion wandelt den gewahlten Antrag in einen kieferorthopadischen Frilhbehandlungsplan um.

Wollen Sie die Umwandlung durchfiihren?

Bestitigen Sie diese Meldung mit >>Ja<< wird der bestehende KFO-Plan in
einen Frithbehandlungsplan umgewandelt, der Plan erhilt die Kennzeichnung
,’F“'

1.9.12. Mitteilung, Raster und Gutachten
=) Plan

Mitteilung

Mit dem Radiobutton konnen Sie zwischen den verschiedenen Formularen
wechseln.

nicht im Raster

beriicksichtigen

Mit dieser Einstellung wird der links unterlegte Plan im Eingaberaster nicht
mehr beriicksichtigt. Die bereits erfassten Leistungen bleiben in der Behand-
lungshistorie erhalten.

Gutachien

Uber die Schaltfliche >>Gutachten<< gelangen Sie in das Gutachterprogramm
und kdnnen fiir den Patienten ein Gutachten erstellen. Diese Schaltfliche wird
Thnen nur dargestellt, sofern Sie in den Praxisdaten das Gutachtermodul akti-
viert haben.

Nihere Informationen entnehmen Sie bitte dem Handbuch
DS-WIN-Gutachter.

| Frihbehandiung |

F1 22102014 2
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1.9.13. Ubersicht

Im KFO-Leistungseingabefenster finden Sie eine Schaltfléache >>Ubersicht<<.
Wenn Sie diese anwéhlen, 6ffnet sich die ,,Ubersicht Behandlungsverlauf*.
Hier werden alle geplanten, abgerechneten und restlichen Leistungen ange-

zeigt. Ebenso werden die Eigen- und Fremdlaborsummen aufgefiihrt.

Ubersicht Behandlungsverlauf

0 [

Patient:  Dennis Beispiel Korttest

24351 Damp, Beispielwiese 3
Kasse: BARMER >Schleswig-Hol.

Beantragt Verbraucht
Labor 0,00 7342

Beh.-Beginn

Rest
73,42

M| 7A

Abschlag P
Quartal

E-Labor
E-Labor
F-Labor
F-Labor
Ag25A
Ag25D
Ag2g
Ag34B
A935C
5

116
17
118
126A
126D
127A
1288
130

P - T S

A

coococooooocoooO0oO0OO

4n4

7342

R

e I TN T S

T

Drucken [ 4]

X Abbrechen
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1.10. KFO Privatplanung
1.10.1. Patient neu anlegen

Soll ein Privatpatient einen KFO-Plan erhalten, so wihlen Sie den Patienten in
der Patientenauswahl aus und klicken auf den Reiter KFO.

Es o6ffnet sich der Dialog ,,KFO-Planungsdaten®.

KFO-Planungsdaten @I&J
Anzahl 1z H
der Abschlage _
Betrag je Abschlag E 1T E’

GOZ-Lst in die private
KFO-Abr. iibernehmen

Diesen Dialog nicht mehr anzeigen

Ll |" OK ||x Abbrechen |

Hier besteht die Moglichkeit, alle erforderlichen Daten einzugeben.

Nach Verlassen des Dialoges mit >>0K<<, gelangen Sie in den ,,KFO-Privat*
Bereich des Patienten.

Der Aufbau dieses Dialoges ist dhnlich dem des Kassenbereiches. Sie konnen
alle entsprechenden Daten eingeben und speichern.

Antragsdat = Genehm.Dat =[] Ben.B == |

ntragsdatum E . ienehm_-Datum E . =i ieh.-Beginn E N (;‘E);:ilr\gi\:r

Antr-Dat Vel [ EE cenenm-paumver. [ EE senene  F - EE  bemenmen

gesch.Mat- . .

B Patienten-Anteil Anzahl der 1p | Kein Abrechnungsbiiro

und Lab.kosten E Abschiage E

KaslenNr 8| Behandungsdauer o B BetagieAbschiag B H
von -|[=| Abschiag 0 E

Fiir Privatpatienten gibt es die Einstellungsmoglichkeit, nicht den vollen GOZ-
Betrag zu berechnen bzw. den Betrag auf eine einstellbare Anzahl von Quar-
talen zu verteilen.

1 el Patienten-Anteil Anzahl der 12 | Kein Abrechnungsbiiro -
Belsplel. E Abschlage E M
Behandlungsdauer 0 E Betrag je Abschlag E 14 1 E N HIPIE
Abschlag s

Anzahl der Abschlage:12

Der gesamte GOZ-Betrag wird auf 12 Quartale verteilt.
Betrag je Abschlag: 1/1
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1.10.2. Planung und Planungshilfe

Wollen Sie fiir den Patienten einen KFO-Privatplan erstellen, wéhlen Sie die
Schaltfliche >>Planung<< an. Flanun g

Die Darstellung des Dialogs dndert sich:

Aliswah [Patinfo | Leistungserfassung | HKP | KVA | KFO! | Labor |Formular PAR | KB |aktBefund /OGMY|| PR | PSI|APK < * @[P|IRMIC[O

N-Antrag neu Unterzahl Uberzahl
¢ Bemerkungen Therapie -
) T (geschatzte Laborkosten E-Labor 5 0,00 E F-Labor E B E
' Diagnose *'MaBnahmen Behandler | 1 Greffenberg -]

Feldinhalt

= || Feld einfiigen
o

| Teximodule
Plan drucken

[xw o = =laln] slxlu[s] <[n[= =I=] mlEmEE
;

4

<& »

Texteinstellungen speichern | | Rander zuriicksetzen ‘

Geb-Nr Fakior  Im Quartal Gepl. Abger. Leistungseingabe - Privat

(1 M

3
=

3
SeV=4 F=Tr=¢v= =
L B vl v A vl v il

Datum ‘Geb.Nr. Zahne Anzahl Behandler

S B o - I—
Faktor E 2,3000 E Griinde B Verl Lstg

Kommentar | = |

Planung beenden ‘ ‘ Leistungsprofile |
Lab-Aur. | 36:0024000682KFOoP-11 |

Neu ‘ ‘ Loschen

Klicken Sie unten auf >>Neu<<. Das Feld ,,Geb.Nr.” wird nun aktiv. Sie kon- Geb.Nr.
nen jede Leistung manuell eingeben und speichern oder durch Anklicken der | E
Schaltfliche mit dem Fragezeichen in eine Auswahlliste verzweigen.

Die Liste enthélt alle GOZ-Leistungen, die im GOZ-Leistungsverzeichnis als
»KFO-relevant gekennzeichnet sind.

Leistungen, die geplant werden, markieren Sie und klicken auf ,,OK*.

D e KO e [0 oo
Geb-Nr.Bezeichnung Anzahl Fakior Betrag  Griinde
6030 Mafn. z. Umformung e. Kiefers einschl.Retention, geringer Umf. 0 2,3000 B
60300k  Maln. z. Umformung . Kiefers einschl.Retention, geringer Umf. 0 2,3000
6030uk  Maln. z. Umformung . Kiefers einschl.Retention, geringer Umf. 0 2,3000 —
6040 Mafn. z. Umformung e. Kiefers einschl.Retention, mittlerer Umf. 0 2,3000 ‘il
60400k  Maln. z. Umformung e. Kiefers einschl.Retention, mittlerer Umf. 0 2,3000
il 6040uk  MaBn. z. Umformung e. Kiefers einschl.Retention, mittlerer Umf. 0 2,3000
i 6050 Mafn. z. Umformung e. Kiefers einschl.Retention, hoher Umfang 1} 2,3000
60500k  Mafn. z. Umformung e. Kiefers einschl.Retention, hoher Umfang 1} 2,3000
|| 6050uk  MaRn. z. Umformung e. Kiefers einschl Retention, hoher Umfang 0 23000
6060 Maln. z. Einst. d. Kiefer i.d. Regelbiss, wahrend d. Wachstums- 1} 2,3000
| 6070 Maln. z. Einst. d. Kiefer i.d. Regelbiss, wahrend d. Wachstums- 1} 2,3000
6080 Maln. z. Einst. d. Kiefer i.d. Regelbiss, wahrend d. Wachstums- 1} 2,3000
6090 Maln. z. Einst. d. Okklusion d. alveclaren Ausgl einschl.Reten. i} 2,3000
6100 Eingl.e. Klebebrackets z Aufnahme orthodontischer Hilfsmittel i} 2,3000
6110 Enif. e. Klebebrackets einschl. Polieren u. Versiegelung d. Z. i} 2,3000
6120 Eingl.e. Bandes z. Aufnahme orthodontischer Hilfsmittel i} 2,3000
6130 Enif. e. Bandes einschl. Polieren u. ggf. Versiegelung d. Z. i} 2,3000
6140 Eingliederung eines Teilbogens 0 2,3000
6150 Eingl.e. ungeteilten Bogens, alle Zahngruppen umfassend 0 2,3000 -
#5030 Privatplanung ohne Begriindungen
Geb.Nr. Anzahl Faktor Begrindungen
2 B E o0 [ E| Verl Lstg.
Planungshilfe
¥ Ok |[x Abbrechen

Wollen Sie eine Leistung mit einem hdheren Faktor als 2,3 planen und es soll
keine Begriindung in der Planung erscheinen, dann setzen Sie bitte das Hak-
chen bei Privatplanung chne Begriindungen
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Auch hier bietet [hnen das Programm eine | Planungshilfe

Klicken Sie auf die Schaltfliche >>Planungshilfe<<, wird Ihnen der folgende
Dialog aufgerufen.

Planungshilfe KFO-Privat X
Oberkiefer Unterkiefer
Anzahl der bewegten Zahngruppen (2 und mehr) Anzahl der bewegten Zahngruppen (2 und mehr)
Ausmass der Zahnbewegungen > 2 mm Ausmass der Zahnbewegungen > 2 mm
Art der Zahnbewegung Art der Zahnbewegung
karperlich mehr als 2 mm kérperlich mehr als 2 mm
kontrollierte Wurzelbewegung kontrollierte Wurzelbewegung
direkte Veranderung der Bisshahe direkte Veranderung der Bisshohe
Zahndrehung mehr als 30° Zahndrehung mehr als 30°
der der
Verankerung mit zusatzlichen intra- und Verankerung mit zusatzlichen intra- und
extraoralen Massnahmen extraoralen Massnahmen
s | EEEmE
Bisseinstellung
Bissverschiebung mehr als 4 mm
Richtung der Bissverschiebung (dorsal)
Bedi finstige Wach
El H
I
Auswerien l
| Drucken ‘ v OK J ‘ X Abbrechen

Geben Sie die zutreffenden Daten ein und wihlen Sie ,,Auswerten® an, so
werden die Gebithrennummern fiir die ,,Mallnahmen zur Umformung eines
Kiefers* automatisch ermittelt und in die Felder eingetragen. Verlassen Sie
diesen Dialog mit >>0OK<<, werden diese Gebiithrennummern in der ,,Aus-
wahl geplante KFO-Leistungen privat® gespeichert.

Haben Sie alle zu planenden Leistungen ausgewéhlt, verlassen Sie diesen Dia-
log mit >>Abbrechen<<.

Sie befinden sich wieder in der Privatplanung. Alle geplanten Leistungen ste-
hen nun im linken Fenster, mit der geplanten Anzahl.

. MN-Antrag neu
Es wurde ein ,,N1-Antrag* angelegt. N1 23.10.2014

Die Planung konnen Sie mit Planung beenden | verlassen.

Um eine geplante Leistung zu 16schen, miissen Sie sich in der KFO-Privat-
planung befinden. Wahlen Sie die Leistung aus, die Sie 16schen mochten. Kli-
cken Sie dann auf die Schaltfliche >>Loschen<<. Wenn zu dieser Planleistung
noch keine Leistung erbracht wurde, wird die Leistung aus dieser Planung her-
ausgeloscht.

Im oberen linken Fenster werden Thnen alle Kassen- oder Privatpléne des Pati-
enten angezeigt. Sie konnen zwischen einzelnen Plinen wechseln. Gleichzei-
tig wechselt damit auch die Anzeige der Pléne.
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1.10.2.1. Privatplan fur Kassenpatienten

Soll ein Kassenpatient Privatleistungen erhalten, wechseln Sie in den Privat-
bereich, indem Sie auf die Schaltfliche >>Kasse->Privat<< klicken.

Im Privatbereich kdnnen Sie fiir den Patienten eine Privatplanung erstellen
oder einfach nur Privatleistungen eingeben. Die Abrechnung der Privatleis-

tungen erfolgt iber den Meniipunkt Abrechnung -> KFO Privat, oder als Ein-
zelrechnung iiber den Button ,,Rechnung*®.

1.10.2.2. Analogfaktoren

Fiir Kassenpatienten gibt es die Moglichkeit Analogfaktoren zu verwenden.

Dafiir konnen Sie im Planungsbereich ein Hékchen setzen bei|v Anslogiakioren verwenden

Sofern Sie im GOZ-Leistungsverzeichnis bei der entsprechenden Leistung
eine ,,BEMA-Referenz eingegeben haben, wird die Leistung analog zu den
,,BEMA-Sétzen* berechnet.

T ST ————)
Buswahl Patinfo  Leistungserfassung HKP | KVA  KFO! | Labor |Formular PAR | KB |akiBefund|QGM | PR | PSI (AP < * @ P|1[R|M|C[O]
=1 N [£]4] - [=1=] |
Antragsdatum E gg Genehm.-Datum E o :: Beh -Beginn E o :n ﬁgazlﬁ{lggj\\zr
Antr -Dat. Verl. E Genehm.-Datum Verl E [=I=] Beh.Ende E - ZI=] ibernehmen
gesch.Mat.- _ T
0,00 Patienten-Anteil Anzahl der Kein Abrechnungsbiiro
und Lab kosten I H Ao E o
Kasten-Nr_ Behandlungsdauer 0 B Bewagie Abschiag i 1 H
@ | '\E Abschlag T H
Ubersicht Laborkosten/Pauschale Behandlungshistorie
abgerech.  im Quartal Datum S GebNr. Anz Faktor  Grund Beh. Rech-Nr. Abr-Q.
| E-lab. (123102014 NO 6030uk 12 12854 1 NO 23102014
F-Lab. |o]
bisher aufsummiert
Pauschale
Vorausz. Ubersicht Andern ‘ Planung H Lfd. KFO-Fall H Eigenlabor H Fremdlabor H Brief H Privat->Kasse
Geb-Nr Faktor Im Quartal ~ Gepl. Abger. Leistungseingabe - Privat
A s BNEEEEE T
0
=4 7
il i
Datum Geb.Nr. Zahne Anzahl  Behandler
Bza 102014 12 B [ 1 Greffenberg i
Faktor E 1,2854 E Griinde B Verl Lstg
Kommentar | v|
Lab -Auftr 36-002400-0-681-KFO-N0-1-5 \
Neu ‘ ‘ Loschen ‘

1.10.3. Gesamtrechnung GOZ und KFO

Mochten Sie die GOZ-Leistungen bei dem Patienten mit auf der KFO-Privat-
rechnung abrechnen, nutzen Sie dafiir die Voreinstellung bei der KFO-Leis-
tungseingabe.

Sollten bereits GOZ-Leistungen bei dem Patienten vorhanden sein, muss der
Patienten einmal in der Rechnungsvorbereitung zuriickgesetzt werden. Die
Leistungen stehen nach Vorbereiten der Abrechnung KFO Privat automatisch
in der Abrechnung und Sie kdnnen eine Gesamtrechnung schreiben.

Achtung: Dies gilt nur fiir Leistungen mit der Leistungsart ,,KO*!
Fiir alle anderen Leistungen muss eine gesonderte Rechnung iiber die GOZ
gedruckt werden.

GOZ-Lst. indie

private KFO-Abr.

lbernehmen

A

Kasse->Frivat
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1.11. Patienten in laufender KFO-Behandlung

Bei Patienten, die sich bereits mitten in einer KFO-Behandlung befinden, ist es
wichtig den aktuellen Stand der Behandlung zu erfassen, damit die Verwaltung
und Abrechnung des Patienten per EDV fortgesetzt werden kann.

1.11.1. Laufender Fall Kassenpatient

Beginnen Sie damit, dass Sie die geplanten Leistungen eingeben, wie in der
Planung beschrieben. Geben Sie auBlerdem einen Betrag fiir die geplanten
Material- und Laborkosten ein. Planungstexte sind fiir die weitere Bearbei-
tung nicht zwingend erforderlich.

Nachdem Sie die Planleistungen des laufenden Falls erfasst haben, klicken Sie
auf >>Lfd. KFO-Fall<< und geben in der Zeile mit den abgerechneten Leis-
tungen an, wie héufig diese Leistung bereits abgerechnet wurde. Klicken Sie
auf >>Ubernehmen<<, damit die eingegebenen Zahlen bei den Leistungen
gespeichert werden.

Beh | 1 Greifenberg -| LstDat Ezs,mznm B steung 1 E

DIAG- A925 J A934 A 935
NOSTIK a b c d A928 a b a b c 5 | 7a | 12 | 116 [ 117 |118
Geplant
Abgerechnet | 0 0 0 0 i [ i [
Im Quartal
Eingabe
BEUQED 2, guiciice i a 1%16 d a1‘7h a 12ba c [130] a 1?:1 c
Geplant
Abgerechnet 3 3 3 = 0 0 0 0 0 0
Im Quartal %
Eingabe |

Das konnen Sie auch fiir sonstige geplante Leistungen durchfiihren.

Klicken Sie dazu im >>Lfd. KFO Fall<< eine der geplanten ,,Sonstigen Leis-
tungen“ an und Sie erhalten folgenden Dialog:

Sonst, Leistungen M
Geb Ziffer
Geplant E
Abgerechnet 1 E
(|
I [ oK  [[% Abbrechen

Hier geben Sie unter ,,Abgerechnet”, die Anzahl der bisher abgerechneten
Leistungen ein. Mit >>0K<< speichern und verlassen Sie diesen Dialog.

AnschlieBend verlassen Sie mit >>Ubernehmen<< den ,,Lfd. KFO-Fall* und
Ihre eingegebenen Werte stehen nun unter ,,Abgerechnet.

Sonst. Leistungen
GebNr. Plan Abg. 1.Q.

01k 3 1
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1.11.2. Laufender KFO Fall Privatpatient

Bei Privatpatienten erfassen Sie ebenfalls zunéchst die Planleistungen, um
anschlieBend unter ,,Lfd. KFO-Fall“ die bisher abgerechneten Leistungen
jeder Planleistung zuordnen zu konnen. Passen Sie auBerdem die allgemei-
nen Informationen an den aktuellen Behandlungsstand an. Nachdem Sie diese
Dinge erledigt haben, klicken Sie auf >>Lst.-Eingabe<< und der Patient kann
in Zukunft iiber das Programm verwaltet werden.

1.11.3. Sonderregelung Ubernahmefalle der KZV-Nie-
dersachsen

Fiir die kieferorthopédisch titigen Zahnérzte mit Kassenzulassung gibt es fol-
gende Sonderregelung fiir Ubernahmefille: A

KFO Behandlungsfille, die von anderen kieferorthopéadisch titigen Zahnérz-
ten libernommen werden, weil diese ihre Kassenzulassung zuriickgegeben
haben, werden gesondert berechnet.

Hier wurde ein individueller Punktwert fiir Sachleistungen, fiir Erstattungs-
leistungen und fiir Prophylaxeleistungen vereinbart.

Die Abrechnung der Leistungen erfolgt abziiglich des Versichertenanteiles
direkt mit der Krankenkasse.

Diese Fille werden bei der Quartalsabrechnung NICHT in die Abrechnungs-
datei tibertragen. Diese werden direkt mit der Krankenkasse abgerechnet.

Information:

1.11.3.1. Kennzeichnung von Behandlungsfallen als
Ubernahmefalle KZV Niedersachsen

Bei der Kennzeichnung wird unterschieden zwischen neuen Patienten und
Patienten, welche bereits im DS-WIN-PLUS aufgenommen sind.

> Neuer KFO Patient

Sobald Sie einen Patienten das erste Mal in der KFO aufrufen erscheint

folgendes Fenster:

Mischpunktwerte fur Gbernommene KFO-Falle (8 ]
Individueller Punkiwert fiir einen Ubernahmefall aus einer

Praxis, die ihre Kassenzulassung zur KFO- Behandlung
zuriickgegeben hat.

|
Punkiwert Sachleistungen E s E (|
i
|l Punkiwert IP-Leistungen E H E
I Punkiwert Erstattungsleistungen E > E
| v  OK ||% abbrechen |
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Geben Sie hier die entsprechenden Punktwerte ein und verlassen das
Fenster mit >>OK<<. Der neue Patient wird automatisch als Uber-
nahmefall gekennzeichnet und die Leistungen mit dem eingegebenen
Punktwert berechnet.

Verlassen Sie das oben dargestellte Fenster mit >>Abbrechen<< wird
der Patient als ,,normaler” KFO-Fall behandelt.

Bestehenden KFO-Behandlungsfall als Ubernahmefall kennzeichnen.

Dazu verzweigen Sie in das KFO-Kontrollbuch (aufrufbar tiber den
Mentipunkt Verwaltung -> Kontrollbiicher-> KFO).

Hier suchen Sie sich den gewlinschten Patienten heraus, markieren ihn
und klicken auf >>Punktwerte dndern<<.

KFO-Kontrollbuch, Praxis 1 - _ 0 [ |
| Ronigen  HKP/MKV ~ PA Kieferbruch Kons/Chir  Gold ~ Gutachten [ krFO | Praxisgebilhren  ZMK XML
[Behandler | praxenjgr ¢ »  KIGEinstufung Von E EE
1 Greifenberg ohne KIG = ® ==
2Dr. Meier D1 El 0 Bs =]
5 Celine PZR o1 e
6 Assistenzarzt Schmidt | |11
E1l
250na PZR: ¥ Alle KFO-Plane
D2
| Mrierungen entemen | -
Nr. Patient %-Anteil Beh Pléne Verl. Abschl.  Beh-Beginn Beh-Ende Umst.  Ubern.
M 430 J. Abele 20 1 K 1 24702008
M 290 M. Anderson 1 P 1 y
P 467 T. Anhalt 20 1 K M 120022012
M 590 L. Behrens 20 1 K M 1 13.09.2013 B
P 2 D. Bellmann 1 P 1
F 284 G. B 10 1 KPF 0 25102006 F
M 247 T Go ghei 20 1 K 1 31.10.2006
F 289 S. Greiter 20 1 K 3 13122001 N
P 458 W. Hellmann 1 P 2 3
P 309 W._ Jusufovic 1 P 3
M 631 D. Korttest 20 1 KP o]
M 594 D. Korttest 20 1 KPFM 1
M 683 L Korttest 20 2 o] J
P 318 U. Miiller 1 P 2 L
P 682 L. Miiller-Beispiel 1 P 12
M 303 D. Scheiblitz 0 1 P 0 X - I
¢h Anzahl: | 20
. i
Punktwerte andern Lst-Ubersicht ‘ ‘ Serienbriefe Il
v K ‘l
Es offnet sich folgender Dialog:
Anderung der Mischpunktwerte far Gbernommene KFO-Falle [
v Bel als Ub: k ichnen;
Punktwert Sachleistungen K o000
Punkiwert [P-Leistungen B oo [
= = i E 0,0000 EI
I
Gilfligeit der Punkiwerte ab Eloto204
|
| |
t v  OK  ||X Abbrechen |||

Hiertiber konnen Sie die entsprechenden Punktwerte eingeben und den
Patienten als Ubernahmefall kennzeichnen.

Der Patient wird unter ,,Ubern.“ mit einem ,,J** gekennzeichnet. Zusétz-
lich koénnen Sie angeben, ab wann die Punktwerte Giiltigkeit haben. So
haben Sie die Méglichkeit riickwirkend eine Anderung der Punktwerte
durchzufiihren, ohne die Leistungen erneut eingeben zu miissen.
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| 2 Zuriicksetzen der Kennzeichnung ,,Ubernahmefall

Das Zuriicksetzen der Kennzeichnung erfolgt ebenfalls iiber das KFO-

Kontrollbuch.
Suchen Sie den gewiinschten Patienten und wéhlen die Schaltfliche
>>Punktwerte dndern<< an. Es 6ffnet sich folgender Dialog. :  Punkiwerte ndem
'}inderung der Mischpunktwerte fiir ilbernommene KFO-Falle [ 7 [
v Bel fall als U fall i
Punkiwert Sachleistungen ] 08000

=
Punkiwert IP-Leistungen B omoo
{E i Ef oso0 B

P

Gilltigkeit der Punktwerte ab E 01102014 sg
) Anderung fiir alle Ubernahmefalle
{=) Anderung nur fiir ausgewahlten Patienten
v  OK  ||X Abbrechen

Entfernen Sie den Haken bei ,,Behandlungsfall als Ubernahmefall,
kennzeichnen‘ und der Patient ist wieder ein ,,normaler® KFO Fall.

1.11.3.2. Kennzeichnung in der KFO-Abrechnung

In der kieferorthopédischen Abrechnung werden diese Patienten eben-
falls als ,,Ubernahmefall* gekennzeichnet. Um dies zu priifen, markie-
ren Sie den Patienten auf der Seite der ,,Abzurechnenden Patienten* und
wihlen unten den Radiobutton ,,Zusatzinfo an. Auf der rechten Seite
iiber den angezeigten Betriigen steht als Uberschrift ,,Ubernahmefall®.

KFO-Diskettenabrechnung (o2 Jow o
A Ab: Patienten 2 Falle Ubernahmefall
E“ I 2014 E J 1M 590 L. Behrens 42014 AOK SCHLESEl | o, oieistungen
J 2M 594 D. Korttest 4/2014 BARMER >Schlg
Abrechnung Erstattungsleistungen
e Summe Zahnérztl. Honorar
Abrechnung selbstdef.
vorbereiten _ :
Eigenlabor
Abformmaterial
Rg-Nr. Fremdiabor 5 5
VKarte  23.102014 Pauschale 5 E
o%Ant 20 Porto (Sachl) H H
Abschl. N Gesamtbetrag EUR
Inanspr. | A Kassenanteil EUR
Fall bearbeiten Patientenanteil EUR
Mehrk. Zahn -Hon.
Alles ren Mehrk. Eigenlabor
Mehrk. Fremdiabor 5 H
Abzug (Pat-Anteil) BH oo H
bereits bezahlt
Fehler-Assistent = Abschlag E 0,00 E
| Abrechnungsdatei | Vorausz. (Pat -Anteil) B oo H
* wie Sortierliste ' nach Patientennummer Pat-Anteil (Rechnungsbetrag) EUR
nach Name  'nach Krankenkassen -
Qi Abr.form Briefkopf Wahrung
Fi
v Karte ¥ Sonderabkommen |standard | [Ewr -]
< Notfall | Abrechnungsschein Abrechnungsbiiro
gedr. Rechnungen nicht gedr. Rechnungen Kein Abrechnungsbiiro -
¥ Abrechnungsbiiro " Lastschrift
Standard + Zusatzinfo eistungen
Drucken ¥ ok |[x Abbrechen
= = —

Die Abrechnung dieser Patienten erfolgt direkt mit der Krankenkasse.
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1.12. Brief

Unter der Schaltfliche >>Brief<< verbirgt sich die Textverarbeitung, mit der
Sie Briefe erstellen konnen:

Zusitzlich konnen Sie den erfassten Text auch als Textbaustein abspeichern
um ihn in zukiinftigen Briefen wieder zu verwenden. Bei Briefen an die Kran-
kenkasse usw. wird der Briefkopf mit der entsprechenden Anschrift des Emp-
féngers automatisch hinzugefiigt, sobald Sie in die ,,Vorschau* gehen oder den
Ausdruck starten. Siehe auch DS-WIN-PLUS-Handbuch.

KFO-Brefe: unbenannt —_— =]

Text Einstellungen Bearbeiten Suchen Extras Tabelle Rechtschreibung

‘Hliel an Krankenkasse ,| e Feldinhalt (..}- B Speichern und fertig || Abbruch
=] Flxule| <|=|[= =|=| %G5G uea oms s

0, HL 12, 4 13‘ \41 15, 4 lE‘ \71 18,1 P‘ HUl‘ 11, PZ, “3} 14, P5| |1SJ 7, PE‘ \Tﬁ‘l 20, J21, |2
4

{pat kompl Anrede(Empfanger)}
die Behandlung von Ihrem Patienten {pat Vorname(Patient)} | {pat Name(Patient)} | {pat Geb Datum(Patient]}  ist erfolgreich abgeschiossen

Wit freundlichen GriiRer|
2

Beispiel eines Briefes in der Seitenvorschau:

+ Zahnarztpraxis Wolfram Greifenberg

Gartenstr. 8

24351 Damp
Abs.: Wolfram Greifenberg, Gartenstr. 8, 24351 Damp
Bankverbindung
apoBank Hamburg
BIC DAAEDED1002
IBAN DE46200906020001241245
BARMER >Schleswig-Hol. Steuernummer 11111
Hopfenstrasse 1d
24114 Kiel
Telefon: 04352917116
Fax: 04352917190
E-Mail:

Sehr geehrte Damen und Herren

die Behandlung von Ihrem Patienten Dennis BeispielKorttest20.06.2004ist erfolgreich abgeschlossen

Mit freundlichen Gruften

Erief

_al
™ Beispiel
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4. Ratenzahlungsplane

Sie haben in der KFO die Moglichkeit mit den Patienten einen Ratenplan
fiir gleichbleibende Vorauszahlungen aufzustellen. Die Berechnung der Raten
basiert auf den Plandaten. Bei Kassenpatienten wird der Prozentsatz der
Eigenbeteiligung fiir die Berechnung zugrunde gelegt, bei Privatpatienten der
Gesamtbetrag der Planung. Die Patienten haben damit eine gleichbleibende
monatliche Zahlung zu leisten und werden dadurch in einzelnen Quartalen
nicht iiberméBig belastet. Die Eingabe eines Zinssatzes ist inaktiv, da es sich
um Vorauszahlungen handelt. Sie konnen den Beginn der Ratenzahlungen
festlegen. Selbstversténdlich konnen Sie auch den Rechnungsbetrag verén-
dern um eventuelle Komplikationen=Unterzahlungen auszuschliefen.

Klicken Sie beim Patienten auf die Ratenplanschaltfliche erscheint zunéchst
folgender Dialog:

KFO-Ratenplan M

Sie konnen einen Ratenplan aufstellen fir:

- Kassenplan, Mehrkosten und die Privatplane
- nur Kassenplan und Mehrkosten

- nur Privatplane

! Bisherige Summe des Ratenplans 0,00
Kassenplan +
v
Mehrkosten HED

Privatplan bitte auswahlen (Mehrfachauswahl mgl.)

Summe ausgewahlt fir Ratenplan: 81236 |

X Abbrechen |

Weiter |||f Ubernehmen | IJ

Wiihlen Sie den entsprechenden Plan aus und klicken auf >>Ubernehmen<<.

Es offnet sich der Ratenplan:

R pl ~Verzinsung ~Briefe
aufgestellt: 523_1 02014 Zinssatz E E
leizte Aufforderung. [ L] 1.Rate o124 B individ. Text verwenden
3 [=[=]
abgeschiossen. E . a0 monatiiche Rate . 33,34 .
~Rechnung
Anzahl Raten 24 2 letzte Aufford. |5 |4
Rechn.Datum E ‘g | | 1‘
Rechn.Nr.
(] Verzinsung ab |
(=} Ratenplan aktivieren
Rechnungsbetrag E 812,36 E E L] (|
Anzahlung E E o [=[=] KFO-Vorausz.
Summe 812,36 Einzug per Lastschrift
|| Rate Datum Rate Tilgung Zinsen gepl.Resischuld bezahlt :
1 01112014 33,84 33,84 0,00 77852 0,00 |
2 01122014 33,84 13,34 0,00 74468 000 “
’ 3 01.012015 33,84 33,84 0,00 710,84 0,00
i 4 01.022015 33,84 33,84 0,00 677,00 000 = I
5 01.03.2015 33,84 33,84 0,00 64316 000 |
i 6 01.042015 33,84 33,84 0,00 609,32 0,00
! 7 01.052015 33,24 33,24 0,00 57543 0,00
I 8 01.062015 33,84 33,84 0,00 54164 0,00
9 01.07.2015 33,84 33,84 0,00 507,30 0,00
M| 10 o01.082015 33,84 13,84 0,00 473,96 0,00
11 01.09.2015 33,84 33,84 0,00 440,12 000 -
|
I
Il
I
i g =| | Drucken |§|I ,‘| v oK ‘ |! Abbrechen
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Vervollstindigen Sie die Angaben und klicken >>Ubernehmen<< an.

Uber den Druck-Button kénnen Sie die Ratenzahlungsvereinbarung ausdru-
cken und dem Patienten mitgeben. Sobald die Vereinbarung vom Patienten
unterschrieben wurde, sollten Sie den Ratenzahlungsplan aktivieren. Dadurch
wird der Ratenzahlungsplan mit einem offenen Posten verkniipft.

Zahlungen des Patienten kénnen entweder durch Uberweisung, Lastschriftein-
zug oder durch Barzahlung erfolgen. Bei Barzahlung erfolgt die Zahlung iiber
das Kassenbuch. Bei einer Uberweisung buchen Sie den Eingang iiber die
Rechnungsliste, in dem Sie den offenen Posten (fiir die Ratenzahlungsver-
einbarung) auswahlen. Wichtig ist die Zuordnung zum offenen Posten, der
den Ratenzahlungsplan reprisentiert! Die dritte Mdglichkeit besteht im Last-
schrifteinzug. Das Programm erkennt automatisch, ob fiir den Ratenzahlungs-
plan eine Lastschrift eingezogen werden muss. (Das gilt auch fiir alle anderen
Ratenzahlungspléne!)

Die Zahlung erfolgt, wenn der Betrag auf dem Konto gutgeschrieben wurde
mit allen iibrigen per Lastschrift eingezogenen Betrdgen in einem Arbeits-
schritt.

Waurde ein Ratenplan aktiviert, konnen auf die eigentlichen KFO—Rechnungen
keine Zahlungen mehr erfasst werden, deshalb werden Sie in der Rechnungs-
liste ausgeblendet. Nur durch Setzen des Hakchens ,,KFO-Eigenanteilsrech-
nungen‘ werden sie inaktiv in Grau dargestellt.

Am Ende der Behandlung, mit dem Konto-Abschluss erfolgt der Abgleich
der KFO-Eigenanteilsrechnungen mit den Ratenzahlungen. Dafiir wird der
Ratenplan storniert und die Zahlungen auf die einzelnen KFO-Rechnungen
verteilt. Daraus ergibt sich entweder eine Uberzahlung durch den Patienten
oder eine Nachforderung an denselben. Die Nachforderung oder Uberzahlung
konnen Sie dem Patienten mittels Brief mitteilen. Dafiir stehen [hnen zwei
unterschiedliche Brieftypen zur Verfiigung. Durch den Abschluss werden alle
offenen Eigenanteilsrechnungen ausgeglichen, solange noch ein Vorauszah-
lungsbetrag zur Verfiigung steht.

Wenn durch den Vorauszahlungsbetrag noch nicht alle Eigenanteilsrechnun-
gen ausgeglichen werden konnten, bleiben diese als offene Posten in der Rech-
nungsliste stehen und nehmen auch wieder ganz normal am Mahnverfahren
teil.

Ratenplan aktivieren
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Brief

Beim Abschluss konnen Sie auBBerdem einzelne Rechnungen wiederholen.

[ERE)

r
Mtl. Vorauszahlungen und Rechnungstellungen

Datum Rech b Vi B K
23102014 3000 KFO-Vorauszahlung, 1. Rate

ST 0.00 30.00 RPL-Nr.  Aufgestellt Abgeschlossen
K 21 23102014

Uberzahlung 30,00

| Kontoabschluss durchflihren H Rechnungsdruck wiederholen

| Drucken |r§| l_‘ v OK HX Abbrechen

Die Abrechnung von KFO-Fillen mit Ratenzahlungsplinen erfolgt genauso
wie bisher.

Als Unterschied gibt es die Moglichkeit einen anderen Abschlusstext zu ver-
wenden und die Einstellungen Lastschrift bzw. Abrechnungsbiiro greifen nicht

und werden bei der Vorbereitung ignoriert.
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5. Leistungserfassung

Alle Leistungen, die innerhalb eines Quartals erbracht wurden, werden am
Ende des Quartals in der Quartalsabrechnung abgerechnet.

Reine Privatleistungen, die fiir Kassenpatienten iiber einen Privatplan erbracht
wurden, werden in der KFO-Privatabrechnung abgerechnet.

Private Mehrkosten, die fiir einen Patienten {iber einen Mehrkostenplan ver-
einbart wurden und entsprechend erbracht wurden, werden lber die KFO-
Quartalsabrechnung abgerechnet.

Alle erbrachten Leistungen stehen in der Behandlungshistorie in chronologi-
scher Reihenfolge.

Zahnangaben werden, wenn erforderlich, automatisch abgefragt.
Ebenso werden ergéinzende Angaben fiir das Rontgenkontrollbuch abgefragt.

In der KFO gilt die Regel, dass die erbrachten Leistungen des Quartals mit
der Kasse abzurechnen sind, bei der der Patient zu Beginn des Quartals ver-
sichert war. Sobald innerhalb des Quartals ein Versicherungswechsel stattfin-
det, werden nachfolgend erfasste KFO-Leistungen mit dem alten Punktwert
abgespeichert.

1.13. Leistungserfassung Kasse

Die Leistungserfassung erfolgt {iber den Leistungskamm und in der Listbox
mit den ,,Sonstigen Leistungen®. Klicken Sie im Leistungskamm bei den
erbrachten Leistungen in das Eingabefeld. Sie konnen die Anzahl noch veréin-
dern oder zum nichsten Eingabefeld wechseln. Haben Sie in allen Eingabefel-
dern der erbrachten Leistungen die richtige Anzahl stehen, klicken Sie auf
>>Ubernehmen<< und alle Leistungen werden gespeichert und in der Behand-
lungshistorie angezeigt. Alle Leistungen, fiir die noch kein Abschluss am Ende
der Quartalsabrechnung durchgefiihrt wurde, werden in Rot im Leistungs-
kamm dargestellt.

KEQ: 504 Korttest Dennis Beispiel 20.06.2004 (Alter 10) BARMER =Schleswig Hal L L | B
Auswahl Patinfo | Leistungserfassung HKP | KVA  KFO! | Labor |Formular] PAR | KB |akiBefund|GGM | PR | PSI |APi: * * @ P|I[R[MIC|O]
Antragsdatum Ezzmzmq ] Genenm Datum Ezam,znm Ef5] Beh-Begim Em,m,znm 9 Multibandbehandl
Antr -Dat. Verl. E Genehm -Datum Verl E - Beh Ende E .- Eg
g:‘;'[ir'agds;;ten 0,00 Patienten-Anteil 20 E B ei der Lei stung Serfas_
s | 2] Sehendisdee Gl sung fiir ,,sonstige Leistun-
. von | Hager, Hans - 2| Abschiag 1 H “ Ilick . £ di
Ubersicht Laborkosten/Pauschale Behandlungshistorie gen icken Sie nur auf die
abgerech.  im Quartal Datum S GebNr. Anz.  Fakior Grund Beh.  Rech-Nr Abr-Q 1 1 1 1
Elab. o] F1 1 UKI8a 1 07394 1 ' 4/2rm4 »z|F1 22102014 Zeile in der Listbox mit den
0 F11 120 10,7394 1 412014 “!'Ben-pi : :
FrLab. 23102014 F1 1 mka 1 047 1 412014 |; |of o sonstlgen Lelstungen. Das
5 ) KFO-R: lan 21 aktivi o
Bsherautsummirt - Reohmang Nr. 2014040 for KFO Ratenplan 21 orzougt 1~ Programm verzweigt dann
Vorausz. Ubersicht Andern ‘ Planung H Lfd. KFO-Fall H Eigenlabor H Fremdlabor H Brief H Kasse->Privat ‘ ln den KFO_MOduS der
Beh. LstDat [H23102014 [ Sizung: 1 Sonstige Lst. 2004 KONS-Eingabe, in der diese
[=l~] >
NOSTIK N Asze | a b |a bog § | 7a | 12 |116 [117[118 o B LelStung bereits in den Ein-
onst. Leistungen
Geplart Gebhir Plan Abg 10 gabefeldern steht und nur
Abgerechnet 01k 3 1 1 h . h
im Quartal i noch abgespeichert werden
e — L — — muss. Sie konnen jetzt wei-
Gt‘;r;gt' OfmE WA R |a b dls blas b clt0las b ¢ tere sonstige Leistungen
Fogerschnet eingeben, ohne die KONS-
mQuertel | 1 ! ! Eingabe zu verlassen.
Eingabe
¥ Abschia : allige Leistung Lab-Auftr: 36-002400-0-594-KF O-F1-1-5
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Sie gelangen in die Leistungserfassung:

Konseingabe (W.Greifenberg): 594 Korttest Dennis Beispiel 20.06.2004 (Alter: 10) BARMER > Schleswig-Hol [0 ]

% Wﬂﬂ i M i Ji'k n n n n M N AT AR LBe:zl ] Er;"“ [m] =
fehlt fehlt e Erfassung: |
e I I I e e
3 2 1 1 2 3 =
7

8 7 6 5 4 4 5 6 8 OTK 23.10.2014
Ro: 11.04.2009

S B E B I o T g e e
R e e e e R R Rt R

\J

'Kons allgemenn | Chirurgie + Sonstige ZE nachir Lstg /+K BU-Leistung ' Suchbegriff

| +01 i +Flig inz1 plad ip1 porio Kla 168
Al n +endo n plal ip2 befund K7 stat
01 vipr trep x1 xn ip4 k K8
04 bmf wk x2 Excl ip5 kzv K9
62 cp o2 x3 Exc2 FU 03 2

opg P med ostl xn BV 01 Andern
o5 1 wi ost2 7700 I:
zst 2 dev wrl 7600 akt Befund

mu f3 wr2 ekr porto
iz iz wr3 stit [P |
| sk nbl1 |
Datum Leistung Zahn  Flachen Art Anz. Behandler AbrQuart.  Sitzg.
Eloz02014 EF [2] H | 1crefenten = 15
- - Kassenrechnung nicht fiir 100-
Kommentar: | | | | nur fiir Statistik Fall Statistik

e v

1 5 Kieferorthopadischer Behandlungsplan KF 158
1 OK119b Umformung eines Kiefers, mittelschwer Al KF 1 Speichern ]
L *1 UKI119a Umformung eines Kiefers, einfach Al KF 1
0 *1  120a Einstellung des UK in den Re iss, einfach durchfi Art Al KF 1 Loschen ]
23.10.14 ! *1 01k Kieferorthopadische Untersuchung 1KF 1 Einfiigen
231014 LF
vor
*'nach
andern
mehr

= v o

Mit >>0OK<< verlassen Sie die KONS-Eingabe und die Listbox mit den sons-
tigen Leistungen wird aktualisiert.

Fiir die Leistung 01k ist ein Befunderfassungsbogen integriert. Um diesen auf-
zurufen, muss in der Verwaltung -> Einstellungen ->KFO -> auf dem Kartei-
reiter ,,Allgemeines‘ das Hakchen bei ,,01 K-Befund abfragen® gesetzt werden.

Wenn Sie nun in der KFO-Kasse iiber die ,,sonstigen Leistungen 2004 die 01k
erfassen, 6ffnet sich die ,,Befunderhebung bei 01k*

[Befunderhebung bei o1k D ||
m Bisslagenbestimmung
keine Hinweise auf Entstehung der Anomalie )Kassel () Klassell Klasselll  Klasselll2 'I((Z‘susaslfg!bwss)
familiar bedingte Anomalie tiefer Biss offener Biss. E E mm
Einbruch der Stiitzzone durch Karies
" = Zahnfel
Grolenmissverhaltnis zwischen oberen und unteren Fi
Vorzeitiger Milchzahnverlust durch E d der Fi E d der
Karies Trauma lickige Zahnstellung
G oder D Diastema mediale
Il Lutschen Dauernuckek- an der . .
| am Daumen an Fingemn frasche e Dentitionsstadium
Lippensaugen Lippenbeissen 1. Dentition
Mundhygiene _ verspatete Dentition
gut ausreichend _ schlecht friihes Wechselgebiss
__spates Wechselgebiss
Extraorale Auffalligkeiten )
- ' permanentes Gebiss
‘Gesichtsasymmetrie
inkompetente Lippen Befund nach KIG EJ
sehr kurze Oberlippe (Gummy Smile) A WU ©OS D ‘M 0 i B K JE ©OP
Intraorale Auffalligkeiten 2ufrih =
tief angesetztes Lippenbandchen 01K~ Leistungen
I 23.10.2014
i ( 23.10.2014
| = =
|| Sprachstorungen und Zungenlage = = | @
|
viscerales Schluckmuster 'somatisches Schluckmuster
Logopéadische Behandlung
‘ Drucken |é‘ | 9 ‘ v OK J X Abbrechen J

Waurde fiir die 01K ein Befund gespeichert, besteht auch in der KFO-Kasse die
Moglichkeit, diesen nochmals aufzurufen. Dazu wihlen Sie in der Behand-
lungshistorie die Leistung 01K an, rechts im Bild wird die Schaltfliche aktiv.
Waihlen Sie diese nun an, gelangen Sie in die ,,Befunderhebung bei 01k*.
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1.14. Leistungserfassung Privat

Fiir die Privatleistungserfassung klicken Sie in der Listbox mit den geplanten
Leistungen auf die einzelne Leistung. Alle Informationen dieser Planleistung
werden in die Eingabefelder iibertragen. Wenn Sie den Faktor und die vorge-
gebene Anzahl nicht verindern mochten, brauchen Sie nur noch >>Uberneh-
men<< anzuklicken.

Haben Sie mehrere Positionen mit gleicher Anzahl und gleichem Faktor, kon-
nen diese durch Mehrfachmarkierung gleichzeitig gedndert werden.

Wenn Sie den Faktor erhohen, muss eventuell noch einen Grund erfasst wer-
den. Bei der Grundauswahl kann zwischen den allgemeinen und den speziel-
len Begriindungen gewéhlt werden. Bei den speziellen Begriindungen handelt
es sich um Textbausteine, die miteinander kombiniert werden konnen. Die
spezielle Begriindung wird als Text in der Behandlungshistorie angezeigt.

Behandlungshistorie
Datum S GebNr. Anz. Faktor Grund Beh. Rech.-Nr. Abr-Q.
0 N 8010 12,3000 1 -
] N 6020 12,3000 1
] N 6000 1 25000 1 E
] N komenT 11,0000 1 El
! Uberdurchschnitticher Zeitaufwand, aufgrund auBergewshnlicher Zahnform - .

Fiir die KFO-Privatleistungserfassungen kénnen Sie einen Befunderhebungs-
bogen bei jeder beliebigen Position voreinstellen, dafiir gehen Sie liber ->Ver-
waltung >>Leistungsverzeichnisse >>GOZ Leistungsverzeichnis, suchen
bzw. nehmen sich eine Position auf und markieren in den erweiterten Daten

Befunderhebung.

GOZ weitere Daten fiir 6030 (6030)

12 o]

Leistungsparameter | Therapieplanung-Folgetermine Text fiir Uberweiserbrief

Zahnangabe
* keine

Kieferabfrage
Zahnspanne
Mehrfachzahn

immer OK

immer UK
mit Anzahl=

OPG
Siatus.

mit Anzahl=

E

/;E,

Fiillungsgruppenanzahl (1-4) E
rZs
Adhasivbriicke
rl
* keine
Med/angefang. WB
HKP aufrufen
Zahnsteinentfernung Betragsabfrage KVA aufrufen
APV/SBIPSIIOGM
aufrufen
Behandlung von Mund- PA aufrufen
schleimhauterkrankungen VIEW aufrufen
FAL aufrufen
Befunderfassung Befunderhebung
Leistung nur bei Erwachsenen abrechenbar
Leistung nur bei Kindern bis 4 Jahren abrechenbar
L |
| ‘ X Abbrechen

v oK
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1.14.1. Privat Einzelrechnung

Sie haben die Mdoglichkeit im 1fd. Quartal eine Einzel- bzw. Gesamtrechnung

zu drucken.

Hierfiir erfassen Sie die Leistungen wie gewohnt in der KFO-Leistungserfas-
sung und wihlen danach die Schaltfliche >>Rechnung<< an.

Geb-Nr. Faktor Im Quartal Gepl.  Abger. Leistungseingabe - Privat

6000 2,3000 0 1 0 [MY) I OTOTATATAT AT [

6030 2,3000 0 12 0 2= { \2I I‘\ I‘\ \}I \3\ x —L

60300k 2,3000 0 12 0 = T e T o=

60400k 2,3000 012 0 i Vi T A v vl i

60500k 2,3000 0 12 0

6050uk 23000 0 12 0 Datum ‘Geb.Nr. Zahne Anzahl Behandler

6100 2,3000 o 0 | Bz Bl [ 1 crefenberg -
Faktor E s E Griinde B Verl Lstg
Kommentar [ -]

Rechnung h
Lab_-Aufir - 36-002400-0-682-KFO-N1-1-8

Sie verzweigen dann in die Rechnungsvorbereitung, wo Sie den Zeitraum fiir
den die Rechnung gedruckt werden soll bestimmen kdnnen.

KFO - Abrechnung Privat fiir Lilli Testi Maller-Beispiel [
r Zeitraum o e selbstdef.
onorar alle -
[£[%] Honorar 5239 Eigenlabor 5 E Abziige B o H
Von [0z EE porei "
[a[~] Verlangensleistung 0,00 Abformmaterial E E Teits it
Bis 23.10.2014 =
== 000 | Abschlag B 000 [
Figenlabor v alle ~ Ausiagen . Porto = = 0 EH oo H
Von E o Fremdlabor E E = orEusz .
Bis E [=1<] Gesamt 52,39
L=l Quantal - Wahrung  Briefkopf i - Rg-Format
Rechn Nt~ EUR - | |Standard ~ || Kein Abrechnungsbiro  * | perastschrift | GOZFormat 2012 -
Geb-Nr.  Datum Anz. Faktor Lab-Nr. Datum Anz. R-Nr.
J 682 Miiller-Beispiel, Lilli Testi 6000 23.70.2014 12,3000
6100 23.70.2014 12,3000
6000 23102014 22,3000
Iy Fitterbedingung ——————
Abrechnungsbiiro
Texte, Briefe
[#%/| Drucken | v OK |[x Abbrechen |

Auch haben Sie wie gewohnt die Mdglichkeit Fremdlabor zu erfassen oder die
Einstellung fiir das Abrechnungsbiiro vorzunehmen. Sie konnen ins Kassen-

buch verzweigen, um eine Vorauszahlung zu erfassen bzw. zu kontrollieren.

Nach dem Drucken bekommen Sie die Abfrage, ob der Abschlag erhdht wer-

den soll.
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1.15. Leistungen loschen

Um eventuell versehentlich eingegebene Leistungen zu l6schen, gibt es zwei
verschiedene Moglichkeiten.

Die Erste ist, Sie klicken in der Behandlungshistorie die zu 16schende Leistung
an und gehen auf die Schaltfliche >>Loschen<<. Es wird nur die eine gekenn-
zeichnete Leistung geldscht.

Als zweite Variante, die der Mehrfachloschung dient, setzen Sie das Hakchen
bei ,,Andern®, markieren die zu léschenden Leistungen und gehen auf die
Schaltflaiche >>Loschen<<. Nun werden alle markierten Leistungen geloscht.
Gleichzeitig wird die Anzahl der im Quartal erbrachten Leistungen zuriickge-
setzt.

Das gilt fiir den Kassen- und Privatbereich der KFO.
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1.16. Eigenlabor-Leistungserfassung

Der Aufruf der Laborleistungserfassung ist abhéngig davon, ob der Aufruf fiir
einen Privat- oder Kassenpatienten erfolgt. Ebenso hingt er davon ab, ob fiir
den Kassenpatienten ein Mehrkostenplan existiert. Die entsprechenden Ein-
stellungen werden aus den -> Einstellungen -> KFO -> Karteireiter ,,Allge-
meines” iibernommen.

1.16.1. Privat

Befinden Sie sich in der KFO-Privaterfassung, wihlen Sie die Schaltfliche
>>Eigenlabor<< an. Es offnet sich der Dialog >>Laborleistungen<< fiir den
angewihlten Patienten.

Laborleistungen (W.Greifenberg): 682 Muller-Beispiel Lili Testi 27.08.2007 (Alter: 7) B
Preisliste: 1 [5] Leistungsart Aufschiag:  [5] 000 [  Behander: [ 1Grefenberg -
Datum Leistung Preis Anzahl Betrag  Techniker
SEETCC] P =K 050
Datum Leistg. 00732 D je L h hl  Betrag MwSt. Techniker Behandler
50001 Modell aus Hartgips: B
50002 Modell aus Superhartgips
50005  Model Spezialgips,Cerec-San
e

50815  Implantatachse uns -ort festlegen/je Implantat
51100 Individualisieren eines Konfekiionsloffels
51101 Individueller Loffel
51102 Individueller Loffel
51103 Funktionsloffel aus ™
51104  Funktionsloffel tiefge-
51400 Bohrschablone
51401 Miniplastschiene
51903  Locator/Dalbo-Anker in Prothese einarbeiten
I 52100  Keramik-/CerecKrone/Teikrone/Brickenglied

52521 Keramikinlay /Cerc-nlay einflachig
52703  Farbgebung durch Bemalen
58036 Anpassen der vorh. Prothese an die Suprakonstrul
58126  Saubern + Aufarbeiten vor Wdbef.-Krone, Inlay, 0.4
ab01  Alginat Klein -

Einfiigen
~vor

~*'nach
~andemn
*mehr

Druckdatum

7 letzte
Leistung

Eigenbel.

Summe der Leistungen 000 EUR

v oK

Sie geben hier Thre Eigenlaborleistungen entsprechend ein und verlassen den
Dialog mit >>0K<<. Es wird der Betrag in dem Feld ,,E.-Lab. / im Quartal*
aktualisiert, sodass immer zu sehen ist, welcher Betrag noch nicht abgerech-
net wurde.

Haben Sie in den KFO-Voreinstellungen eine Warngrenze eingestellt, erhalten
Sie nach Verlassen des Eigenlabors einen Hinweis:

Sie haben (iber 30 % der geplanten Laborkosten verbraucht.
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Wenn Sie in den KFO-Voreinstellungen die ,,Uberpriifung der Eigenlabor- und
Fremdlaborbetrige* eingestellt haben, erhalten Sie folgenden Dialog:

f M1 Antrag @l&]
Eigenlabor

| Bisher abgerechnet
manuell erfasst E 50,00 E
Bisher abgerechnete W
Eigenlaborleistungen !
noch nicht abgerechnet 230,42

\ ¥  OK  ||% Apbrechen |||

Hier besteht die Moglichkeit, die Summe der bisher erbrachten Laborleistun-
gen manuell nach zu erfassen.

Diese steht dann unter ,,E-Lab. Abgerechnet™.

1.16.2. Kasse

Die Eigenlaborerfassung Kasse ist identisch mit der Erfassung Privat.

Es gibt jedoch eine Besonderheit: In der Laborleistungserfassung fiir Kassen-
patienten kann noch das Feld ,,Privat” angekreuzt werden. Damit &ndert sich
eventuell die Auswahlliste fiir die Laborleistungen und somit werden die Lei-
stungen in der privaten KFO-Abrechnung abgerechnet.

Haben Sie in der KFO-Abrechnung fiir den Patienten eine Rechnung geschrie-
ben, werden die Eigenlaborleistungen als ,,abgerechnet* mit einem ,,(A)* vor
der Bezeichnung gekennzeichnet.

ACHTUNG: Die Abrechnung von Leistungen mit der Leistungsart ,,KFO*
erfolgt grundsétzlich tiber die KFO-Quartalsabrechnung! é

1.16.3. Eigenlabor mit Mehrkosten

Wird ein Mehrkostenplan erstellt, dndert sich die Erfassung der Eigenlabor-
leistungen.

Sie haben jetzt die Moglichkeit iiber ,,A* die Leistungen fiir den Ausfiihrungs-
plan (Mehrkosten) zu erfassen. Wéhlen Sie ,,K* an, werden die Leistungen nur
fiir den Kassenplan berechnet. Auch hier greifen die in der Verwaltung vorein-
gestellten Listen.

Es sollten grundsétzlich alle Positionen in beiden Feldern (liber A+K) erfasst
werden. Die Leistungen, die Sie als Mehrkosten berechnen mochten, werden
nur im Ausfiihrungsplan eingegeben.

ACHTUNG: Nur im Kassenplan erfasste Leistungen, fiihren zu einem Minus-
betrag in der Abrechnung.

A
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1.17. Fremdlaborrechnungen

Damit Fremdlaborrechnungen bei der KFO-Quartalsabrechnung nicht ver-
gessen werden, kann man die Fremdlaborrechnungen sofort bei Eingang in
die Praxis eingeben. Um in die Fremdlaborrechnungsverwaltung zu gelangen,
gibt es zwei Wege. Einmal tiber die ,,KFO-Leistungserfassung* oder iiber den
Mentipunkt Verwaltung -> Fremdlaborverwaltung -> Fremdlaborrechnungen.

Der Vorteil des ersten Weges ist die Tatsache, dass der Patient in die Fremdla-
borrechnungsverwaltung iibergeben wird. Damit erfolgt automatisch eine Fil-
terung nur auf die KFO-Fremdlaborrechnungen dieses Patienten.

Dazu gehen Sie in der KFO-Leistungserfassung auf die Schaltflache
>>Fremdlabor<<. Es 6ffnet sich folgender Dialog:

Fremdlabor-Rechnungen

Datum der Fremdlabor-Rechnung
= e B

noch nicht abgerechnet
1]

RN

Behandler | py

1 Greifenberg =
2 Dr. Meier 2

mit inaktiven B
L-Nr.

Mitglieder
Fam -Mitgl

Alle Fr | alle Rg-Typen
F0002 Dentallabor Oft |= | H = HKP-Kasse
F0007 Dentallabor Mat —
F0008 Dentallabor Ber
F0013 Dentallabor Ger ~

=] Von
M = Mehrkosten (HKP
L = Begleitlst. (HKP 20

K = KFO Kasse

Rentner

- Privat

kein Passwort
erforderlich

* Patient * 'FR.ANr. Gesamt  Gold/Mat. Mwst. Typ Plan Beh.  'R-Datum

dh
Fremdlabor

Summen |EUR -1 0,00 | 0,00 | 0,00

F0002 Dentallabor Ott

N1 23102014 -

Patient | 682 Milller Beispiel, Lili Testi 27.082007 | -| Behandl. | 1Greffenberg |
==
L]

Rg.-Nr. FLabor Ueferdat FLabor 5123102014

Musterstadt

e
2|
=
=]

Rechnungsbetrag gesamt

X Abbrechen ]

Herst.-Ort, -Land: KzZv:

EE [
el [

Leistungen o. Mwst. 0,00
0,00
0,00

0,00

0,00 Wahrung

000
E 000 pMwst in %
Bl o Foo [

0,00

KFO: = Privat

Goldbetrag o. Mwst.
Abr.-quartal
fiir KFO

B 1204 B
Rech -Datei zuordnen ]

Material o Mwst

Mwst -Betrag

Wenn noch keine Rechnungen fiir diesen Patienten vorhanden sind, befin-
det man sich sofort im Eingabemodus. Der Patient ist ausgewahlt, der Rech-
nungstyp ist eingestellt. Der Typ (Kasse, Privat- oder Mehrkosten) kann bei
Kassenpatienten noch gedndert werden. Das Abrechnungsquartal ist bereits
eingetragen. Es miissen nur noch die Eingabefelder ausgefiillt und das Fremd-
labor eingetragen werden. Ebenso konnen Sie hier Thre Rechnungs-Datei
zuordnen.

Die Berechnung der Mehrwertsteuer erfolgt automatisch, ist aber jederzeit
korrigierbar.

Wenn Sie die Fremdlaborrechnungserfassung mit >>0K<< verlassen, wird

der Betrag in dem Feld ,,F.-Lab. im Quartal* aktualisiert, sodass Sie immer
sehen konnen, welcher Betrag noch nicht abgerechnet wurde.

Die Abrechnung von Fremdlaborrechnungen mit der Rechnungstype ,,KFO*
erfolgt grundsétzlich tiber die KFO-Quartalsabrechnung!

U~

Information:

Fremdlabor

A
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6. KFO-Abrechnung

Die KFO-Abrechnung erfolgt immer quartalsweise. Die KFO-Abrechnung fiir
Kassenpatienten unterscheidet sich in der Oberflache von der Abrechnung fiir
Privatpatienten.

1.18. Quartalsabrechnung KFO Kasse

Zunichst erhalten Sie eine Beschreibung in Stichworten, wie Sie bei der KFO-
Abrechnung vorgehen sollten.

Sie konnen die Vorbereitung erst ab dem 11. Tag des laufenden Quartals star-
ten.

Aufgerufen wird die Quartalsabrechnung iiber den Meniipunkt Abrechnung -> A
KFO-Kasse. Sie erhalten folgenden Dialog:

Al Ab: Patienten 2 Falle Patienten mit Fehlern 1 Falle
54 1 2014 E J 1M 590 L Behrens 4/2014 AOK SCHLEdE] 678 M. Abbas 3/2013 KFO-Falleberl=]

Abrechnung J 2M 594 D. Korttest 4/2014  BARMER >Schlg
anzeigen

Abrechnung
vorbereiten

Rg-Nr.

V-Karte 23102014
%-Ant. 20

Abschl. N1

Inanspr. A
Fall bearbeiten
Alles.

Patienten aus Vorquartalen
oder nicht abzurechnende 0 Falle

e ]

i Fehler-Assistent

‘ Abrechnungsdatei ‘

= wie Sortierliste nach Patientennummer
/P—‘ nach Name nach Krankenkassen

F
v Karte ¥ Sonderabkommen
¥ Notfall v Abrechnungsschein
gedr. Rechnungen nicht gedr. Rechnungen
v Abrechnungsbiro

« Standard: ) Zusatzinfo Leistungen ]
[#%]| Drucken | ¥ OK ||% Abbrechen

Beispiel: ..-‘, :
Sie mochten das vierte Quartal im Jahr vorbereiten.
Eine Vorbereitung ist moglich ab dem 11. Oktober.

Stellen Sie das gewiinschte Abrechnungsquartal ein und wéhlen Sie die Schalt-
flache >>Abrechnung vorbereiten<< an.

Fiir die Abrechnung werden alle Patienten mit zahnérztlichen Leistungen,
Laborleistungen bzw. Fremdlaborleistungen herausgesucht. Die RVO- und
vdek-Pauschale wird automatisch errechnet, wenn in den Voreinstellungen
Betrige eingestellt wurden. Bei der Beriicksichtigung von Fremdlaborrech-
nungen ist das bei der Fremdlaborrechnung eingestellte Abrechnungsquartal
mafgebend.
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Hier erhalten Sie zunichst eine Beschreibung in Stichworten, wie bei der
KFO-Abrechnung vorzugehen ist:

L.

Wenn Sie das erste Mal eine KFO-Abrechnung durchfiihren wollen,
gehen Sie zuerst unter dem Meniipunkt Einstellungen -~ KFO-Vorein-
stellungen. Kontrollieren Sie die Einstellungen.

Waihlen Sie in der Abrechnung das Abrechnungsquartal aus und berei-
ten die Abrechnung vor, in dem Sie die Schaltfliche >>Abrechnung
vorbereiten<< anklicken.

Bearbeiten Sie die Patienten in dem Fenster ,,Patienten mit Fehlern®.

Bearbeiten Sie die Patienten in dem Fenster ,,Patienten aus Vorquarta-
len oder nicht abzurechnende®.

Drucken Sie eventuell gewiinschte Kontrolllisten unter der Schaltfla-
che >>Drucken<<.

Drucken Sie die KZV- und Eigenanteilsrechnungen fiir die Patienten
unter der Schaltfliche >>Drucken<<.

Erstellen Sie eine Abrechnung fiir die KZV unter der Schaltfliche
>>Abrechnungsdatei<<.

Fiihren Sie den Quartalsabschluss durch unter der Schaltfliche
>>Quartalsabschluss<<.

Fiihren Sie den Quartalsabschluss erst dann durch, wenn Sie sich wirklich
sicher sind, dass nichts mehr verdndert werden muss. Sie miissen den Quar-
talsabschluss nicht gleich nach der Abrechnung machen.
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1.18.1. Abrechnungsbearbeitung

Fehlerfille konnen grundsitzlich Fille ohne Versichertennachweis sein oder
Fehler, die durch das Priifmodul festgestellt wurden.

Patienten, deren Leistungen nicht im Quartal der Leistungserbringung abge-
rechnet werden konnten, werden im nachfolgenden Quartal als Vorquartalsfall
angezeigt. Sie miissen diese Fille mithilfe des Pfeilbuttons in das Abrech-
nungsfenster tibertragen. Aktiv ist immer der Patient, der farblich unterlegt ist.

Abzurechnender Fall: Und so wird’s
gemacht.

Doppelklick wechselt zwischen ,,J* und ,,N* hin und her.

Mit ,,J* gekennzeichnete Fille werden beim Rechnungsdruck beriicksichtigt.
Um alle Félle mit ,,J* oder ,,N* zu markieren, klicken Sie auf eine der beiden
Schaltflichen >>alles markieren mit J<< oder >>mit N<<,

Um den farblich unterlegten Patienten eventuell noch mal in der >>KFO<< zu
bearbeiten, klicken Sie auf die Schaltfliche >>Fall bearbeiten<<. Sie gelangen
in die KFO-Leistungserfassung und konnen nachtréglich Korrekturen durch-
fithren.

Verlassen Sie anschlieend die KFO-Leistungserfassung mit >>0K<<, wird
der bearbeitete Patient erneut vorbereitet und die Daten werden aktualisiert.

Fehlerfall:
Mit der rechten Maustaste konnen Sie sich den Fehlerassistenten 1o O
anzeigen lassen. 11 Mt Avas (75)
Z‘u‘: eDITB;E ?ﬁigf.z:‘ve?emem oder ungiiltiges Ausstellungsdatum
. . . . . . . Kein DTA méglich!: "Behandlungsbeginn"-Datum fehit oder ist
Mit einem Doppelklick gelangen Sie in die Fehlerbearbeitung. wraa
Leistungsfehler
Handelt es sich um einen Leistungsfehler, gelangen Sie in die Leistungs-
eingabe. Bei einem fehlenden Versicherungsnachweis kommen Sie in die
Patientenauswahl. Bei einem Kassenfehler gelangen Sie in das Kassenver- || msesmgeraar e
zeichnis.
Erlauterungstext
Betrifft KFO.
Das Ausstellungsdatum ist unschliissig
n i [ Fehler bearbeiten -
Bitte kontrollieren Sie da: ragsdatum des Planes. n
Hang 1e KFO-PI; Sie
dieser
Vv Fehler-Assistent automatisch aufrufen
v OK
Vorquartalsfall:

Es werden Patienten angezeigt, die in Vorquartalen nicht abgerechnet oder
manuell aus der Abrechnung herausgenommen wurden. Es werden ebenfalls
Patienten aufgefiihrt, die im reguléren Abrechnungsquartal einen Fehler hat-
ten und nicht abgerechnet werden konnten. Diese werden im Folgequartal als
Vorquartalsfall aufgefiihrt.

ACHTUNG: Eine erneute Vorbereitung bringt die Vorquartalsfille wieder in
das Fenster mit den Vorquartalsfillen. Das bedeutet, dass Sie die Vorquartals-
félle erst unmittelbar vor der eigentlichen Abrechnung in das linke Fenster der
abzurechnenden Patienten verschieben.
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1.18.2. Zusatzanzeige

Mit Hilfe der Radiobutton:

| 2 Standard
| 2 Zusatzinfo
»  Leistungen

koénnen Sie sich Zusatzinformationen anzeigen lassen.

1.18.2.1. Standard

Es werden alle fiir die Abrechnung vorgesehenen Patienten mit zahnérztli-
chen Leistungen, Eigenlaborleistungen bzw. Fremdlaborleistungen angezeigt.

1.18.2.2. Zusatzinfo

Darin sehen Sie wie sich die Rechnung fiir den Patienten darstellt. Aulerdem
konnen Sie fiir diesen Patienten individuelle Einstellungen édndern, die sich auf
die Abrechnung des Patienten auswirken.

KFO-Diskettenabrechnung

A Ab: Patienten 2 Falle
E“ 1 2014 E J 1M 590 L Behrens 4/2014 AOK SCHLEdE]
[J 2M 594 D Korttest 4/2014 BARMER >Schl
Erstattungsleistungen
LI Summe Zahnarztl. Honorar
Abrechnung selbstdef
vorbereiten _ :
Eigenlabor
Abformmaterial
Rg-Nr. Fremdiabor =5 5
V-Karte 23102014 Pauschale E E
%A 20 Porto (Sachl) = H
Abschl.  F1 Gesamtbetrag EUR
Inanspr. A Kassenanteil EUR
Fall bearbeiten Patientenanteil EUR
Mehrk. Zahn -Hon.
Mehrk. Eigenlabor
Mehrk. Fremdlabor H H
Abzug (Pat-Anteil) B oo H
bereits bezahlt
Fehler-Assistent Abschlag E 0,00 E
| A | Vorausz. (Pat-Antei) H oo H
Texte, Briefe * wie Sortierliste: nach Patientennummer Pat-Anteil (Rechnungsbetrag) EUR
nach Name nach Krankenkassen -
Qi Abr.form Briefkopf Wahrung
Fi
v Karte ¥ Sonderabkommen [standarg | e -]
¥ Notfall | Abrechnungsschein Abrechnungsbiiro
gedr. Rechnungen nicht gedr. Rechnungen Kein Abrechnungsbiiro =
v Abrechnungsbiiro Lastschrift
[ Standard i Zusatzinfo Leistungen ]
| Drucken ‘ ‘l/ [o] ‘ ‘8 Abbrechen

Die Schaltfliche >>Ubernehmen<< wird nur aktiv, wenn Anderungen an den
Einstellungen vorgenommen wurden. Sie konnen den Betrag fiir das Fremd-
labor (sofern Sie nicht mit der Fremdlaborverwaltung arbeiten), die Pauschale
und das Porto selbst definieren. Fiir das Eigenlabor ist dies nur moglich, wenn
Sie die normale Abrechnung durchfiihren. Die Erstellung einer Abrechnungs-
datei verlangt die Ubertragung der Laborleistungen.

Wenn lhre KZV bei den Materialien eine Kategorienummer verlangt, kon-
nen Sie diese im Laborleistungsverzeichnis eingeben. DAMPSOFT hat keine
Kenntnis von diesen Nummern. Falls diese [hnen nicht vorliegen, sollten Sie
sich bei [hrer KZV informieren. Diese Nummern werden an die KZV intern in
der Abrechnungsdatei {ibermittelt.
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1.18.2.3. Leistungen

Als dritte Alternative konnen Sie sich die Leistungen anzeigen lassen. Im obe-
ren Abschnitt sehen Sie die zahnirztlichen Leistungen und im unteren
Abschnitt die Eigenlaborleistungen.

KFO-Diskettenabrechnung|

Abrechnungsquartal  Apzurechnende Patienten 2 Falle
(=4 1 2014 [ J 1M 590 L Befrens 42014 AOK SCHLESS [ kro.Leistungen

Abrechnung J 2m 594 D. Korttest 412014  BARMER >Schl| Geb-Nr. Datum Anzahl

anzegen K OKIl%c 23102014 1 BEMA 2004
Abrechnung K UK119¢ 23.10.2014 1 BEMA 2004
vorbereiten K 120 23102014 1 BEMA 2004

Rg-Nr.
VKarte 23102014
%Al |20
Abschl. N1

Inanspr. | A
Fall bearbeiten

Alles markieren

Eigenlaborleistungen

Lab-Nr. Datum Anzahl

Fehler-Assistent

9
* wie Sortierliste nach Patientennummer
nach Name nach Krankenkassen

Texte, Briefe:

Il

v Karte ¥ Sonderabkommen
¥ Notfall ¥ Abrechnungsschein

gedr. Rechnungen nicht gedr. Rechnungen
| Abrechnungsbiro

[ Standard Zusatzinfo « Leistungen

v ok |[x Abbrechen

| Drucken

1.18.3. Weitere Einstellungen

Neben der Zusatzanzeige besteht die Moglichkeit, die Sortierung zu verdn-
dern oder durch Filterung bestimmte Patienten auszuklammern. Die Sortier-
liste richtet sich nach den Anforderungen der KZBYV fiir die Sortierreihenfolge
der KFO-Rechnungen.

(Die Vorgaben der KZVen sind entsprechend beriicksichtigt).
1.18.4. Texte, Briefe

Fiir die KFO-Abrechnung konnen in den Einstellungen Standardtexte festge-
legt werden. Wenn Sie fiir einen Patienten einen Text liber die Rechnungstexte
ibermitteln mochten, markieren Sie den Patienten und wihlen die Schaltfli-
che >>Texte, Briefe<< an um den gewiinschten Text dndern. Dieser Text ist
dann ein individueller Rechnungstext, der zu dem ausgewéhlten Patienten in
diesem Abrechnungsquartal gehort.

r y
Individuelle KFO-Rechnungstexte, Briefe M

Abschlusstext KZV-Rechnung

Einleitungstext Pat -Rechnung

Abschlusstext Pat.-Rechnung

Individueller Text RVO-Pauschale

Individueller Text vdek-Pauschale

‘ Abschlusstext Eigenbeleg |
‘ Briefe |

X Abbrechen

ACHTUNG: Bei einer erneuten Vorbereitung der Abrechnung fiir dieses
Abrechnungsquartal bleibt der individuelle Rechnungstext erhalten.
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1.18.5. Rechnungsdruck

Sobald alles kontrolliert ist, konnen Sie den Rechnungsdruck starten. Dazu
sollten die Rechnungen mit ,,J* markiert sein und die Sortierung sollte auf
>>wie Sortierliste<< eingestellt sein. Weiterhin sollten alle Filter eingeschal-
tet sein.

Sie wéhlen nun die Schaltfliche >>Drucken<< an und erhalten folgenden Dia-

log: s N
g KFO-Diskettenabrechnung @Iﬂ
kein Passwort |
erforderlich |

Sortierte Liste drucken

Kassenstatistik

Fallzahlibersicht

Liste der Einzelleistungen

Nicht erschienene Patienten

Kontrolliste Sachleistungen

KZV - Rechnungen

Patientenrechnungen

Direktabrechnung (KZV-Kopf) ‘
Direktabrechnung (Briefkopf) ‘

Freie Arzt- und Medizinkasse | |

Eigenbelege ‘

| Uberweisungstrager ‘

'L X Abbrechen

Neben verschiedenen Listen drucken Sie hieriiber auch die Rechnungen. Die
»Rechnungen nach neuer Form* werden derzeit nicht bendtigt. Sie waren im
Jahre 1998 fiir die Direktabrechnung mit dem Patienten notwendig. Deshalb
ist diese Schaltfliche auch deaktiv.
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1.18.5.1. KZV- und Patientenrechnungen

»KZV-Rechnungen* und ,,Patientenrechnungen® sind die momentan erforder-
lichen Rechnungstypen. Sie unterscheiden sich nur im Rechnungskopfbereich
voneinander.

Die KZV-Rechnungen haben im Kopf den Ausdruck der Versicherungsdaten
und einige weitere Informationen, die von der KZBV entsprechend vorge-
schrieben sind. AuBlerdem ist auf den KZV-Rechnungen nur Platz fiir eine
Bankverbindung.

Die Patientenrechnung entspricht im Kopf der GOZ-Rechnung. Das heifit, es
wird Thr voreingestellter Briefkopf verwendet.

Nachdem man sich fiir einen Rechnungstyp entschieden hat, kann man den
Ausdruckbereich nochmals einschrinken. Das ist nur sinnvoll, wenn es zu
einem Papierstau gekommen ist, und der Druck erneut begonnen werden
muss, ohne dass alle bereits gedruckten Rechnungen zuvor mit ,,N*“ markiert

werden miissen. Ausdruckbereich P [
Von Abr.-Nr. Bis Abr-Nr.
- > B
| ok ||x Abbrechen |

Der Ausdruckbereich kann sich von der Ansicht her anders darstellen, je nach-
dem welche Sortierung Sie gewéhlt haben.

Ausdruckbereich ==

Von

Behrens
Bis
Korttest

I [w ok [[x Abbrechen

Jede Rechnung erhilt eine Rechnungsnummer. Auch die Fille, bei denen die
Kasse 100% erstattet. Fiir diese Félle wird allerdings kein offener Posten ange-
legt. Der Patient wird automatisch in der Rechnungsliste unter der Liste der
bezahlten Rechnungen aufgefiihrt.

1.18.5.2. Eigenbelegdruck

Eigenbelege konnen iiber das Druckmenii getrennt von der Rechnung gedruckt
werden. Wollen Sie die Eigenbelege im Zusammenhang mit der Rechnung
drucken, muss entsprechend in den Einstellungen fiir die Kieferorthopadie ->
Eigenbeleg/Uberweisungen die Voreinstellung vorgenommen werden.
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1.19. KFO Abrechnung (Dateierstellung)

Waihlen Sie die Schaltfliche >>Abrechnungsdatei<< an. Es 6ffnet sich fol-
gende Meldung: e

Bevor Sie die Abrechnungsdatei an die KZV schicken,
sollten Sie sicherstellen, dass sich keine Viren
auf der Diskette befinden.
Dazu bendtigen Sie einen aktuellen Virenscanner, den
Sie bei Inrem drtlichen Fachhandler erwerben kénnen.
Ewvil. kénnen Sie dort auch gleich den Virentest
I . durchfiihren lassen. DAMPSOFT verkauft keine Virenscanner.
Sie konnen lhre Abrechnungsdatei auch von DAMPSOFT iberpriifen
lassen. Informationen hierzu finden Sie in der Hilfe
zur Erstellung der Abrechnungsdatei.

Diese Meldung ist nur ein Hinweis.

Nach Bestitigung mit >>0K<< gelangen Sie in die Abrechnungserstellung.
Abrechnungserstellung [

201313 KFO-Patienten nur mit Kontrolitermin u
2014/4

Fallzahlébersicht far das Quartal 4/2012 von 002400 24.10.2014 10:08
durch Programm:  213.12 KFO-Sendemodul: 30

Die verschlisselte Rbrechnungsdatei "00240044.KFO" enthdlt folgende Falle:

KZV-eigene vdek-Kassen: ? M F R Ges

BARMER >Schleswig-Hol. 236 1380002 00 1 1
B 800 9

CAONLINEDATEIEP
Abrechnung in

¥ Ordnerstruktur
speichern

Modul-Versionen:
Priifmodul
3.0a
Sendemodul

30 i
T mod. =
nv. |

| Datererzeugen

Drucken |2 4 v OK

Die Abrechnungserstellung zeigt Ihnen eine Fallzahliibersicht, diese Ubersicht
wird vom Priifmodul erstellt. DAMPSOFT Software Vertrieb GmbH hat kei-
nen Einfluss auf Darstellung und Inhalt. Sie kdnnen die Fallzahliibersicht aus-
drucken und der Abrechnung beilegen.

Ein Modul fiir die Darstellung des Leistungsspiegels und ein Transparenz-
modul wurden von der KZBV nicht zur Verfligung gestellt. Wir werden diese
jedoch programmtechnisch umsetzen, wenn wir die entsprechenden Module
erhalten.

Sie konnen das Laufwerk dndern oder einen Pfad eingeben, wohin diese Datei
gespeichert werden soll. Dazu wihlen Sie die Schaltflache @an.

Sie gelangen in den Windowsexplorer und konnen hier das Laufwerk oder den
Ordner anwéhlen, wohin Sie die Abrechnungsdatei speichern mdchten.

Nutzen Sie ggf. die Option ,,Abrechnung in Ordnerstruktur speichern®, hier
wird Thnen eine Ordnerstuktur vorgegeben. PRAX(xy)/JAHR(Abr.-Bereich)/
Quartal/Monat). Beispiel: Prax1/2014KCH4
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1.19.1. Erstellung der Abrechnungsdatei |

Datei erzeugen |

Um die Datei zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltfliche >>Datei erzeu-
gen<<,

Die Dateien werden nun auf Thren Datentréger geschrieben. Nach Beenden
dieses Vorgangs erhalten Sie folgenden Dialog:

Fertig

Dateien kopiert !
| /ﬂ_\\ Méchten Sie einen Begleitzettel drucken?

‘ Ja | | Nein |

Je nach Auswahl drucken Sie den Begleitzettel oder nicht. Auf dem Begleit-
zettel stehen die Daten zur Dataiabrechnung, die gegebenenfalls bei der KZV
eingereicht werden miissen.

Anschlielend erhalten Sie diese Meldung:

Wenn Sie den Inhalt der Datei priifen wollen, wahlen Sie 'Priifen’.
Wenn Sie eine Diskette verwenden, beschriften Sie diese mit folgenden Angaben:

=5 Wolfram Greifenberg 002400
‘\ | 24102014
42014
00240044 KFO

: Abbrechen | | Priifen ‘ ‘El\keﬂdlucken

Sie haben die Moglichkeit ein Etikett auszudrucken.

Wenn Sie auf die Schaltfliche >>Priifen<< klicken, wird Ihnen der Inhalt der
Datei angezeigt, sodass Sie diesen kontrollieren kdnnen.

Eine weitere Moglichkeit die Datei zu priifen besteht {iber den Meniipunkt
Abrechnung -> Datei priifen.

Wir empfehlen das Abspeichern einer zweiten Datei, die Sie als Sicherheits-
kopie aufbewahren sollten.

Wenn Sie den Dialog mit >>0OK<< verlassen, befinden Sie sich wieder in der
Abrechnungserstellung und verlassen diesen Dialog ebenfalls mit >>0K<<,

Damit ist die Abrechnung abgeschlossen.
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1.20. Quartalsabrechnung KFO Privat

Die Abrechnung der KFO-Privatpatienten erfolgt ebenfalls quartalsweise.
Nach der Auswahl des Quartals und der Vorbereitung werden alle Patienten,
die in dem ausgewéhlten Quartal Leistungen haben, in der Liste angezeigt.

KFQ - Abrechnung Privat fir 4/2014 [E =

Abrechnung fiir Quartal selbstdef.

Abziige EH oo H

Honorar 97,60 Eigenlabor E

54 ;2014 E H
0,00 Abformmaterial E E LEEis [
Abrechnung vorbereiten Abschiag [ 000 [
A1 Auslagen 0,00 Porto E E
Fensror |H e B
7 GOZ-Format 2012 Gesamt 97,60
i Quartal  Wahrung Briefkopf {i L Rg-Format

Rechn N 1 EUR - | |Standard ~ || Kein Abrechnungsbiro  * | perLastschrift | GOZFormat 2012 -
'+ Pat-Nr. " Pat-Name Abzurechnende Patienten: 2 Geb-Nr. Daum Anz. Fakior Lab.Nr. Datum Anz. RN
J 681 Korttest, Daniela Beispiel 5030uk 23102014 12 12854
J 682 Miiller-Beispiel, Lill Testi

54 Filterbedingung —————
gedr. Rechnungen
nicht gedr. R KFO-Leistung andern Laborlst andern
Abrechnungsbiiro

Alle
Uexle,Enefe H mit 'J' || mit 'N' H Quartalsabschluss ‘

[#%/| Drucken | v  OK ||X Abbrechen |  Rickeangic

Im oberen Abschnitt des Fensters werden Informationen {iber den Abrech-
nungsfall angezeigt. Sie konnen auch die Betrége fiir das Eigenlabor, das
Abformmaterial, das Porto und das Fremdlabor (sofern Sie nicht mit der
Fremdlaborverwaltung arbeiten) selbst definieren, wenn Sie in der Spalte unter
»selbstdef.” ein Hakchen setzen.

ACHTUNG:Sobald Sie die Betridge manuell eingegeben haben, bleibt bei
einer neuen Vorbereitung der Betrag erhalten.

Ebenso konnen Sie Anderungen fiir den Briefkopf, das Abrechnungsbiiro usw.
vornehmen. Sobald Sie etwas geindert haben, wird die Schaltfliche >>Uber-
nehmen<< aktiv und Sie kénnen die Anderungen abspeichern, bevor Sie zum
nichsten Patienten wechseln.

Fiir die Anderung der zahnérztlichen Leistungen oder Laborleistungen klicken
Sie auf die entsprechende Schaltfliche. Sie gelangen in die jeweiligen Berei-
che und konnen hier Thre eventuellen Anderungen vornehmen.
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Moéchten Sie >>Texte, Briefe<< dndern und gegebenenfalls individuelle Ein-
leitungs- oder Abschlusstexte fiir die Privatrechnung verwenden wihlen Sie
diese Schaltfliche an. Es 6ffnet sich folgender Dialog:

.
Indlividuelle KFO-Rechnungstexte, Brisfe 19 [t

I ‘ Einleitungstext Privatrechnung ‘

‘ Abschlusstext Privatrechnung ‘

Briefe ‘

X Abbrechen

Die fiir diesen Bereich relevanten Bereiche sind aktiv und konnen angewéhlt
werden.

Uber die Schaltfliche >>Drucken<< kénnen Sie die Rechnungen, Eigenbeleg
und eventuell benétigte Listen ausdrucken. Die Beschreibung hierfiir konnen
Sie in Punkt 5.1.5 Rechnungsdruck nachlesen.
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1.21. Quartalsabschluss |

Quartalsabschluss |

Der Quartalsabschluss ist identisch fiir KFO Kasse und Privat. Beim Quartals-
abschluss werden folgende Aktionen durchgefiihrt:

>

>

Jede abgerechnete Leistung wird gekennzeichnet.
Das Quartal der laufenden Behandlung (Abschlag) wird erhoht.

Die Anzahl abgerechneter Leistungen wird erhoht um die Anzahl der
im Abrechnungsquartal erbrachten Leistungen.

Die Eigenlaborleistungen werden als abgerechnet (A) gekennzeichnet.

Die Fremdlaborrechnungen werden durch die Rechnungsnummer
gekennzeichnet.

In der offenen Posten Liste wird ein offener Posten {iber den offenen
Gesamtbetrag der KZV erzeugt (optional fiir Kassenabrechnung).

Dieser Abschluss soll dann durchgefiihrt werden, wenn alle Rechnungen
geschrieben wurden und die Abrechnungsdatei erstellt wurde. Eine erneute
Vorbereitung ist danach nicht mehr moglich, weil das laufende Behandlungs-
quartal dann nicht mehr korrekt ist.

ACHTUNG: Sie konnen in der Zwischenzeit Leistungen fiir das neue Quartal

eingeben. A

Waihlen Sie die Schaltfliche >> Quartalsabschluss << &6ffnet sich folgender |
Dialog:

Quartalsabschluss

Abschluss fiir 4/2014 [ 2 [

Abschlage erhéhen

Abschluss nur flir markierte Eintrédge

Offenen Posten erzeugen

v  OK [|x Abbrechen
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Fremdadressen
Quartalsabschluss

Aufgrund der Einstellungen ergeben sich folgende Mdoglichkeiten:
I. Keine Markierung:
Die Abschlége werden fiir keinen Patienten erhoht.
Der Abschluss wird fiir alle Patienten durchgefiihrt.
Es wird kein offener Posten erzeugt.
2. Abschldge erhohen:
Es werden die Abschlédge bei allen Patienten, auller Leerquartale, erhoht.
3. Abschluss nur fiir markierte Eintréige:
Wenn Sie den Abschluss nur fiir einzelne Patienten durchfithren moch-
ten, miissen Sie diese Patienten zuvor mit ,,J* markieren. Die Erzeugung
eines offenen Postens fiir die nicht markierten Patienten wird dadurch
automatisch verhindert.

4. Offene Posten erzeugen:

Nur fiir die Kassenabrechnung relevant, fiir den gesamten Kassenanteil
wird ein offener Posten in der Rechnungsliste eingetragen.

7. Fremdadressen

Siehe DS-WIN-PLUS-Handbuch.
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Kastenverwaltung

Quartalsabschluss

8. Kastenverwaltung

Mit der Kastenverwaltung besteht die Moglichkeit, die Modellkésten der Pati-

enten mit der EDV zu verwalten.

Die Kastenverwaltung finden Sie im Patienten -> Reiter KFO -> Kasten-Nr. %

KFO Kastenverwaltung [

Kastennr  Patnr Patname

3 682 Miiller-Beispiel Lilli Testi

678 Abbas-Beispiel Maria
594 Korttest Dennis Beispiel il
682 Miiller-Beispiel Lilli Testi W

]

Kasten freigeben

[eS R S T R

Kasten  vergeben : 3 leer: 297

In dem Fenster werden alle Modellkédsten aufgefiihrt. Hinter jedem Kasten ste-
hen die Patientennummern und der Name des Patienten, welchem der Kasten
zugeordnet wurde.

Sie konnen diesen Kasten jederzeit wieder freigeben, wenn die Behandlung
z. B. beendet ist und die Modelle an anderer Stelle aufbewahrt werden. Dazu
konnen Sie im Falle der Freigabe einen 30 Zeichen langen beliebigen Text
eingeben, der den neuen Lagerungsort bezeichnet. Dieser Text wird im KFO-
Menii des Patienten unter Kastennummer angezeigt, sodass Sie jederzeit doku-
mentieren konnen, wo sich die Modelle des Patienten befinden.

Die Kastenfreigabe kann auch abgebrochen werden.

Eine weitere Moglichkeit ist die Umlagerung innerhalb der aktuellen Késten.
Dazu markieren Sie einen freien Kasten und klicken auf ,,Kastennummer tiber-
nehmen®. Wenn Sie die Abfrage, ob Sie den Kasten wechseln wollen, mit ,,Ja“
beantworten, wird der Kasten gewechselt und dem Patienten der neue Kasten
zugeordnet.

Wir hoffen Thnen mit dem KFO-Handbuch die Bedienung des DS-WIN-KFO
Programms zu erleichtern. Sollten Sie dennoch Fragen haben, lesen Sie bitte
zuerst die Kontext- und die dialogbezogene Hilfe, bevor Sie Kontakt zu unse-
rer Hotline aufnehmen.
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